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 محتويات الدليل

 

 3 الإيتسبَبد ثأعًبل انمبئًخ انهدبٌ ويهبو تشكيم

o 3 الإٓزؾبٗبد ػ٠ِ ُلإششاف اُؼ٤ِب اُِغ٘خ 

o َ4 الأٓزؾبٗبد أػٔبٍ ٣خص ك٤ٔب أُغئ٤ُٞبد رٞص٣غ رغِغ 

o 4 الإٓزؾبٗبد ػبّ سئ٤ظ 

o 5 الإٓزؾبٗبد ع٤ش ٝٓزبثؼخ ئداسح ُغ٘خ 

o 5 ٝاُز٘ظ٤ْ الاػذاد ُغ٘خ 

o ٕ6 الاعئِخ ٝظغ ُغب 

o ٕ7 ٌُِ٘زشٍٝ اُؼبٓخ أُشاهجخ ُغب 

o  ّاُزو٣ْٞ ػ٤ِٔخ خلاٍ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػعبء ٜٓب 

 الإٓزؾبٕ ثذء هجَ  - أ

 الإٓزؾبٕ أص٘بء - ة

 الإٓزؾبٕ ثؼذ - د

8 

o  ّ8 أُؼبٝٗخ ا٤ُٜئخ ٜٓب 

o  8 ٜٝٓبْٜٓ اُزو٣ْٞ ػ٤ِٔخ ػ٠ِ اُوبئ٤٤ٖٔ ٓؼب٤٣ش 

o  9 اٌُ٘زشٍٝ اػعبء اخز٤بس ٓؼب٤٣ش 

o  10 اُِغبٕ سؤعبء اخز٤بس ٓؼب٤٣ش 

o  11 أُلاؽظ٤ٖ اخز٤بس ٓؼب٤٣ش 

o ّ12 الإٓزؾبٗبد أػٔبٍ ك٠ اُطلاة شئٕٞ ئداسح ٜٓب 

o ّ14 اُطلاث٤خ اُخذٓبد ٝؽذح ٜٓب 

 15 (80 يبدح – انعهيب انًعبهذ تُظيى نمبَىٌ طجمب  ) الايتسبَبد فى انغش فى انتصزف

  الإيتسبَبد طيز يزازم

  ُلإٓزؾبٗبد الإػذاد ٓشؽِخ: أٝلاا 

  الأٓزؾبٗبد أػٔبٍ ٓشؽِخ: صب٤ٗبا 

  اُ٘ز٤غخ ٝأػذاد اُشصذ ٓشؽِخ: صبُضبا 

  اُ٘زبئظ اػلإ ٓشؽِخ: ساثؼبا 

 اُزظِٔبد: خبٓغبا 

 

 17 انتُظيًيخ انمىاعذ

  انًعبوَخ( وانهيئخ انتذريض هيئخ )لاعضبء نلإيتسبَبد انًُظًخ انمىاعذ

  اُزصؾ٤ؼ هٞاػذ    أٝلاا 

  اُشاعؼخ اُزـز٣خ ه٘ٞاد    صب٤ٗبا 

  الإٓزؾبٕ أػذاد هٞاػذ    صبُضبا 

 :ثبٌُ٘زشٝلاد اُؼَٔ هٞاػذ: ساثؼب

17 

 20 نهطلاة الإخبثخ نكزاطبد والإتلاف وانتخشيٍ انسفظ آنيخ

 21 انكُتزول ثأعًبل خبصخ وثبئك

 انكُتزول أعًبل يخزخبد

 واخجبد وزمىق انطبنت أثُبء الايتسبٌ

 لىاعذ تُظيى رفع َتبئح انًمزراد

22 

 24 
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  نــلإيتســبَــبددنــيــم انمــىاعــذ انًُظًــخ 

 

 تشكيم ويهبو انهدبٌ انمبئًخ ثأعًبل الإيتسبَبد

 

 انهدُخ انعهيب نلإشزاف عهى الإيتسبَبد  

 الأهغدبّ ٝسؤعدبء ظدٔبٕ اُغدٞدح ٝؽدذح ٝٓدذ٣ش اًُٞلاء ٝاُغبدح أُؼٜذ ػ٤ٔذ اُذًزٞس الأعزبر ٖٓ اُِغ٘خ ٛزٙ رشٌَ

 :ٜٓٔزٜب ٝرٌٕٞ اُطلاة، شئٕٞ ٝسئ٤ظ اُؼ٤ِٔخ

 .أُؼٜذ ثٜب رِزضّ اُز٢ ٝاُِٞائؼ اُوٞاػذ ظٞء ك٢ ٝأُصبؿخ ُِزو٣ْٞ أُوزشؽخ أُؼٜذ خطخ ٝٓ٘بهشخ ٝظغ .1

 ُلآزؾبٗبد أُ٘ظٔخ اُوٞاػذ ٝظغ .2

 ٝاُجشش٣خ أُبد٣خ أُؼٜذ ئٌٓبٗبد ؽصش .3

 الآزؾبٗبد ع٤ش ػ٤ِٔخ لإداسح اُلاصٓخ الاؽز٤بعبد رؾذ٣ذ .4

 ٝاُشٍٔٞ ٝاُشلبك٤خ ٝاُذهخ ثبُٞظٞػ رزغْ اُز٢ اُز٘ل٤ز٣خ الإعشاءاد ٖٓ ٓغٔٞػخ ص٤بؿخ .5

 :ٓغئ٤ُٞبرْٜ ٜٝٓ٘ب ٝرؾذ٣ذ الآزؾبٗبد ػ٤ِٔخ ػ٠ِ اُوبئ٤ٖٔ الأػعبء اخز٤بس رشَٔ ٝاُز٢ .6

 اٌُ٘زشٝلاد سؤعبء ك٢ رٞاكشٛب اُٞاعت أُؼب٤٣ش رؾذ٣ذ . 

 اٌُ٘زشٝلاد أػعبء ك٢ رٞاكشٛب اُٞاعت أُؼب٤٣ش رؾذ٣ذ. 

 ٝأُلاؽظ٤ٖ اُِغبٕ سؤعبء ك٢ رٞاكشٛب اُٞاعت أُؼب٤٣ش رؾذ٣ذ . 

 اُزو٣ْٞ ػ٤ِٔخ خلاٍ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػعبء ٜٓبّ رؾذ٣ذ . 

 ٌْأُ٘خلط الأداء ُصبؽت ٝأُؾبعجخ أُز٤ٔض الأداء ُزؼض٣ض الأداء عٞدح ػ٢ِ اُؾ. 
 

 تظهظم تىسيع انًظئىنيبد فيًب يخص أعًبل الأيتسبَبد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رئيس عام الإمتحانات

 رؤساء الكنترولات

 مراقبي الأدوار
 )مراقب لعدة لجان تقع فى دور واحد(

 مراقبي اللجان

 )مراقب لكل لجنة(

 السادة الملاحظين

طالب وإثنين  15)عدد من الملاحظين يتناسب مع عدد الطلاب باللجنة بحد أقصى ملاحظ لكل 

 ملاحظ على الأقل فى اللجنة الواحدة(

 رئيس عام الإمتحاناتنائب 
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 ٓزؾبٗبد ثبُٔغز٣ٞبدد ٌَُ ٜٓ٘ب سئ٤ظ ً٘زشٍٝ ٝٓغبػذ٣ٖ ُز٘ظ٤ْ أػٔبٍ الإد ئ٠ُ اسثغ ً٘زشٝلااٌُ٘زشٝلار٘وغْ ٝ

ٛزا  اُذساع٤خ أُخزِلخ ٝرعْ ػذد ٖٓ أػعبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ٣ؼبْٜٝٗ ػذد ٖٓ أُذسع٤ٖ أُغبػذ٣ٖ ٝأُؼ٤ذ٣ٖ.

 ػبد أُخزِلخ ٣ٝؼبْٜٝٗ أُشاهج٤٤ٖ ٖٓظبكخ ئ٠ُ ػذد ًبك٠ ٖٓ سؤعبء اُوبػبد ُزغ٤٤ش الإٓزؾبٕ داخَ اُوبثبلإ

 ثٜٔبْٜٓ أُإًِخ ا٤ُْٜ أص٘بء ٔؼٜذا٤ُٜئخ أُؼبٝٗخ لأػعبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ. ًٔب ٣وّٞ أُٞظلٕٞ ٝاُؼبِٕٓٞ ثبُ

 الآزؾبٗبد.

 

 انًلازظيب هى 

أٝ ٓدٖ ٣٘دٞة ػ٘دٚ ثبُؼٔدَ كد٠ ر٤غد٤ش أداء اُطدلاة لآزؾبٗدبرْٜ غجودب  ٔؼٜدذٛٞ ًدَ شدخص ٣ٌِدق ٓدٖ هجدَ ػ٤ٔدذ اُ

 -ُزؼ٤ِٔبد ٓؾذدٙ ٣صذسٛب ُٚ سئ٤ظ ُغبٕ الآزؾبٕ، ٣ٌٖٝٔ إٔ ٣ٌدٕٞ أُلاؽدع ٓٞظدق ئداسٟ أٝ ٓٞظدق ٓ٘زدذة.

أعددزبر ٓغددبػذ ٝٓددٖ ٣ؾددذد رُددي سئدد٤ظ اُِغددبٕ ث٘ددبءا ػِدد٠ الأػددذاد أُزبؽددخ ُددٚ ٝٓددذٟ  أٝٓددذسط  أّٝ ّ  أٝأٝ ٓؼ٤ددذ 

أٝ أُ٘زدذث٤ٖ ًبك٤دخ ٝٓ٘بعدجخ ُلآزؾبٗدبد ٣دزْ رٌِد٤لْٜ ثبُٔلاؽظدٚ ػِد٠  ٔؼٜدذشٛب، كارا ًبٗذ ئػذاد أُٞظل٤ٖ ثبُرٞاك

 اُِغبٕ ٓغ ٝعٞد ئػذاد ٓ٘بعجخ ٓؼْٜ ٖٓ أُؼ٤ذ٣ٖ ٝأُذسع٤ٖ أُغبػذ٣ٖ ٝ أُذسع٤ٖ .

 

 انًزالتيب هى 

اُؾبعدخ ُلإشدشاف ػِد٠ ٓشاهجدخ اُطدلاة  أعدزبر  ٣ٌٝدٕٞ ر٤ٌِلدٚ ثودذس -أعزبر ٓغدبػذ  -ٓذسط ػعٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ )

ٝأُلاؽظ٤ٖ، ٣ٝزشًض ػِٔٚ ك٠ ر٤غ٤ش ػِْٜٔ ٝرطج٤ن اُِٞائؼ ٝؿبُجب ٓب ٣زْ ر٤ٌِلٚ ثبلإششاف ػ٠ِ أًضش ٖٓ ُغ٘خ ك٠ 

ٗلظ أٌُبٕ )أُذسط أٝ اُوبػخ   ٖٝٓ أ٣ُٞٝبد ػِٔٚ  كزؼ ٓظشف الاعئِخ ٝ رغ٤ِْ أٝسام الأعئِخ ئُد٠ أُلاؽظد٤ٖ، 

أُ٘بعت ك٠ اُزؼبَٓ ٓغ اُظشٝف اُز٠ رؾذس ك٠ اُِغبٕ اُز٠ رؾذ ئشدشاف  أٝ ػ٘دذٓب ٣طِدت ٓ٘دٚ  ًزُي أخز اُوشاس

 أُلاؽع أُشٞسح .

٣ٌِٝق الأعبرزح ثبُٔشاهجخ ػ٠ِ اُوبػبد أٝ أُذسعبد أٝ الأدٝاس اُز٠ ٣زْ ثٜب الآزؾبٗبد .ٝرؾدذ ئشدشاف أُشاهدت 

 اُؼبّ ُلآزؾبٕ

 

 رئيض عبو الإيتسبَبد  

 .ػ٘ٚ ٣٘ٞة ٖٓ أٝ أُؼٜذ ػ٤ٔذ /د.أ

 الإختصبصبد 

 ثٜدب  اُؼٔدَ عد٤ش ػ٠ِ ٓشاؽِٚ، ٣ٝششف ٖٓ ٓشؽِخ ًَ ك٢ الآزؾبٗبد أػٔبٍ ُز٘ظ٤ْ اُلاصٓخ اُِغبٕ رش٤ٌَ ٣ز٠ُٞ

 .اُغٞدح ظٔبٕ ٝؽذح ٓذ٣ش ٓغ ثبُزؼبٕٝ ٝرُي

 

 رئيض عبو الإيتسبَبد َبئت  

 .٤ًَٝ أُؼٜذ ُشئٕٞ اُطلاة

 الإختصبصبد 

 .ػبّ الإٓزؾبٗبد ك٠ ؽبُخ ػذّ رٞاعذح ٗلظ اخزصبصبد سئ٤ظ
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 ندُخ إدارح ويتبثعخ طيز الإيتسبَبد  
 

 يعبييز اختيبر اعضبء ندُخ يتبثعخ خطخ طيز اعًبل الإيتسبَبد 

 .الآزؾبٗبد ٝع٤ش اٌُ٘زشٍٝ اػٔبٍ ك٢ ٝاعؼخ خجشح ُذ٣ْٜ .1

 .ثٔغئ٤ُٞبرْٜ ربّ ٝػ٢ ػ٢ِ .2

 .أُ٘بعت اُٞهذ ك٢ أُ٘بعجخ اُوشاساد ارخبر ػ٢ِ اُوذسح ُذ٣ْٜ .3

 .اُؼَٔ عش٣خ ػ٢ِ ٝاُؾلبظ ثبُذهخ ٣زغٔٞا .4

 .اُزو٣ْٞ ػ٤ِٔخ اداسح ػ٢ِ اُوذسح ُذ٣ْٜ .5

 

 يهبو ندُخ يتبثعخ خطخ طيز الايتسبَبد

 .ُلآزؾبٗبد أُ٘ظٔخ اُوٞاػذ دساعخ ٝر٘ل٤ز .1

 .ُِٔؼٜذ ٝأُبد٣خ اُجشش٣خ الآٌبٗبد ؽصش .2

 .الآزؾبٗبد ع٤ش ُؼ٤ِٔخ اُعشٝس٣خ الاؽز٤بعبد رؾذ٣ذ .3

 :ٝرشَٔ ٝاُذهخ ثبُٞظٞػ رزغْ اُز٢ اُز٘ل٤ز٣خ الاعشاءاد ص٤بؿخ .4

 َٝالاششاف أُشاهجخ ُغبٕ رش٤ٌ . 

 الآزؾبٗبد عذاٍٝ ٝظغ . 

 اُغِٞط اسهبّ اػذاد . 

 الآزؾبٗبد ػوذ هبػبد رغ٤ٜض . 

 الاعبثخ اٝسام رغ٤ٜض . 

 ػعٞ ً٘زشٍٝ -ً٘زشٍٝ )سئ٤ظ ثٚ ًِق اُز١ أُٞهغ ؽغت ُٜٔبٓٚ ًَ أُغئ٤ُٖٞ اداء ٓزبثؼخ- 

  ..............ُغبٕ سئ٤ظ

 أُخبُلبد ظجػ ًٝزُي. 

 َٝعذ إ الآٌبٗبد ك٢ اُؼغض رغغ٤. 

 .كشهخ ٌَُ أُٞاد ُٔخزِق الاعبثخ اٝسام ٖٓ ػشٞائ٤خ ػ٤٘بد ثبخز اٌُ٘زشٍٝ اػٔبٍ ٓشاعؼخ .5

 ػ٢ِ ُِٞهٞفث٤ٜ٘ٔب  ٓوبسٗخ ٝػَٔ ٝاُؼ٤ِٔخ، ٝاُشل٤ٜخ اُ٘ظش٣خ الاخزجبساد دسعبد ٖٓ ػ٤٘بد ٓشاعؼخ .6

 .روش٣ش ثٜب ػَٔ ٣زْ رلبٝد ٝعٞد ٝػ٘ذ ثؼعٜب، ػ٢ِ اُذسعبد ٛزٙ رطبثن ٓذ١

 .ؽٍِٞ ُٜب ٝٝظغ ُذساعزٜب ثبُٔؼٜذ ٝالآزؾبٗبد اُزو٣ْٞ اػٔبٍ ٝر٘ل٤ز ر٘ظ٤ْ ٓؼٞهبد سصذ .7

 اُزؾغ٤ٖ ٝٝظغ خطخ ُِذساعخ ٝالآزؾبٗبد اُزو٣ْٞ اػٔبٍ ع٤ٔغ ٓزبثؼخ ٗزبئظ ػٖ شبَٓ روش٣ش ًزبثخ .8

 .اُلاصٓخ

 

 ندُخ الاعذاد وانتُظيى  

 ثٔدب اُِغ٘دخ ٛدزٙ اُطدلاة، ٝرخدزص شدئٕٞ ئداسح كد٢ اُٝؼدب٤ِٖٓ ٝاُطلاة اُزؼ٤ِْ شئٕٞ ػ٤ٔذ ٖٓ اُِغ٘خ ٛزٙ رزشٌَ

٢ِ٣: 

 ٓوشس ًَٝ كشهخ ًَ غلاة ثؼذد الإؽصبئ٤خ اُج٤بٗبد ئػذاد .1

 ؽذح ػ٠ِ ٓوشس ًَ ك٢ ُلآزؾبٕ ع٤زوذٕٓٞ اُز٣ٖ اُطلاة أػذاد ؽصش .2
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 ثبُطلاة اُخبصخ اُغِٞط أسهبّ ئػذاد .3

 ٌُِ٘زشٍٝ ٝرغ٤ِٜٔب ًشٞف ك٠ ثْٜ اُخبصخ اُغِٞط ٝأسهبّ اُطلاة أعٔبء غجبػخ .4

 ٓؾذدح كزشح خلاٍ ك٤ٜب اُشا١ لأخز اُطلاة ػ٢ِ الإٓزؾبٗبد عذاٍٝ ئػلإ .5

 ئهزشاؽبد ٖٓ روذ٣ٔٚ رْ ٓب ػ٢ِ ث٘بء اُغذاٍٝ رؼذ٣َ .6

 أُؼٜدذ ٝػِد٠ ٓٞهدغ ٝٝاظدؾخ ٓؾدذدح ٓٞاهدغ كد٠ الآزؾبٗدبد ُغدذاٍٝ اُٜ٘بئ٤دخ اُصدٞسح ػدٖ الإػدلإ .7

 .الاٌُزش٠ٗٝ

 ٝرغ٤ٜضٛب الآزؾبٗبد ُؼوذ اُلاصٓخ الأٓبًٖ رؾذ٣ذ .8

 ٝرج٤ِـٜب الآزؾبٕ ػذّ دخُْٜٞ ػٖ اُطلاة ٖٓ روذّ اُز٠ الأػزاس ثوجٍٞ اُخبصخ الإعشاءاد ارخبر ٓزبثؼخ .9

 .اٌُ٘زشٍٝ ا٠ُ

 

 ندبٌ وضع الاطئهخ  

 .الآزؾب٤ٗخ ُزش٤ٌَ اُِغبٕ دساع٢ كصَ ًَ ٜٗب٣خ هجَ أُخزصخ الاهغبّ ٓغبُظ هشاساد أُؼٜذ ٓغِظ ٣ؼزٔذ .1

 ا١ ثٞظدغ ٤ٛئخ ردذس٣ظ ػعٞ اٗلشاد ٣غٞص ٝلا ٓوشس، ٌَُ الاهَ ػ٢ِ ػع٣ٖٞ ٖٓ الآزؾب٤ٗخ اُِغ٘خ رشٌَ .2

 :اُزب٢ُ اُ٘ؾٞ ػ٢ِ ٣ٌٕٝٞ رُي اُغبٓؼبد، ر٘ظ٤ْ هبٕٗٞ ٖٓ 71 أُبدح ُ٘ص رطج٤وب ٝرُي آزؾبٕ

 ٛدْ اُوبئٕٔٞ ثبُزدذس٣ظ ٣ؼزجش أُؼٜذ ٖٓ رذس٣ظ ٤ٛئخ ٖٓ ػعٞ ٖٓ اًضش ك٤ٜب ٣شزشى اُز٢ أُوشساد 

 .الآزؾبٕ ُغ٘خ اػعبء

 أُودشس اؽدذ اعدبرزح اُوغدْ ٓغِدظ ٣ؼد٤ٖ ثزذس٣غدٜب ثبُوغدْ اُزدذس٣ظ ٤ٛئدخ ػعدٞ ٣٘لشد اُز٢ أُوشساد 

 .الآزؾبٕ ٝظغ ك٢ ثبُزذس٣ظ اُوبئْ الاعزبر ٓغ ثبلاشزشاى

 الاعدبرزح أُخدزص اؽدذ اُوغدْ ٓغِدظ ٣ؼد٤ٖ أُؼٜدذ خدبسط ٓدٖ ٣ذسعٜب ٖٓ اٗزذاة ٣زْ اُز٢ أُوشساد 

 .ثبُزذس٣ظ اُوبئْ ٓغ آزؾبٜٗب ٝظغ ك٢ ُلاشزشاى
 

 ث٘دي ظدٖٔ رْ ادساعٜدب اُز٢ سد ا ُِٔوش الآزؾبٗبد ٝظغ ك٢ اعبعب ٝاػزجبسٛب الاعئِخ ث٘ٞى ػ٢ِ الاػزٔبد .3

 .الاعئِخ

 ٓؾٌدْ ٓظدشٝف ػ٘دٚ داخدَ ٣٘دٞة ٓدٖ اٝ اٌُ٘زشٍٝ سئ٤ظ ا٢ُ ٝاظؼ٤ٚ ٖٓ ػ٤ِٚ ٓٞهؼب الآزؾبٕ اصَ ٣غِْ .4

 ٝظدٞػ ٝ ثذهدخ ػ٘ٚ رٌشق اُز٢ ٣زعٖٔ اُج٤بٗبد إ ٣ٝشاػ٢ الاًضش ػ٢ِ ثبعجٞع الآزؾبٕ ػوذ هجَ اُـِن،

 .أُؾذد اُضٖٓ - أُبدح  اعْ - الآزؾبٕ ربس٣خ - اُذساع٤خ اُلشهخ ٓضَ

 ا٤ُّٞ ك٢ اُؼ٠ِٔ ً٘زشٍٝ اُوغْ سئ٤ظ اششاف رؾذ أُظبس٣ق كزؼ ُغ٘خ هجَ ٖٓ الاعئِخ ٓظبس٣ق كزؼ ٣ٌٕٞ .5

 .الآزؾبٕ ُؼوذ أُؾذد

 ٝكد٢ اُؼٔدَ اُغدش٣خ ُٜدزا ًدَ ظدٔبٕ ٓدغ اٌُ٘زدشٍٝ، ثذخٍٞ أُخزص٤ٖ ُـ٤ش الاؽٞاٍ ٖٓ ؽبٍ ثب١ ٣غٔؼ لا .6

 اٝ ٗغدخ اٝ ًزبثدخ كد٢ اُدز٣ٖ شدبسًٞا اُؼدبِٕٓٞ ٣ـدبدس إ ٣غدٞص لا ا٤ُدّٞ ٗلدظ ك٢ الآزؾبٕ اٝسام غجغ ؽبُخ

 الاهَ ػ٢ِ عبػخ ٓع٢ هجَ اُطجغ هبػخ الآزؾبٕ اٝسام رص٣ٞش

 ٝاُزبُلخ اُضائذح الاعئِخ اٝسام ًٝزا الاعئِخ اصَ ػ٢ِ اُزؾلع ٣زْ إ ٝثؼذ الآزؾبٕ ثذء ٖٓ .7

 .ٌَُ أُغٔٞػبد ٓٞؽذ آزؾبٕ ٝظغ ٣زْ غلاث٤خ ٓغٔٞػخ ٖٓ اًضش ك٢ رذسط اُز٢ أُوشساد .8

 ا٣دخ ػِد٢ ٓغدزؼذا ُِدشد ٣ٌٝدٕٞ ٓبدردٚ آزؾدبٕ غدٞاٍ) الاعدئِخ ٝظدغ ُغ٘دخ ٓدٖ كدشد ا١(أُبدح  اعزبر ٣ؾعش .9

 .ده٤وخ ػشش خٔغخ رزغبٝص ُلزشح لا ٝرُي اُِغ٘خ، سئ٤ظ ٖٓ غِت ػ٢ِ ث٘بءا أُبدح ثبعئِخ رزؼِن اعز٤عبؽبد

 ٓٞهؼدب أُدٞاد اُخبصدخ ثدجؼط اُغد٘خ اػٔدبٍ ٝا٣عب ٝاُؼ٤ِٔخ اُشل٣ٞخ الآزؾبٗبد ٗزبئظ ًشٞف رغ٤ِْ ٣شاػ٢ .10

 .اُزؾش٣ش٣خ أُٞاد سصذ دسعخ ك٢ اُجذء هجَ ٝرُي أُبدح آزؾبٕ ُغ٘خ اػعبء ع٤ٔغ ٖٓ ػ٤ِٜب
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 اُدذًزٞس اُِغ٘دخ ُلاعدزبر هجدَ ٓدٖ ٝظدؼٚ ردْ آزؾدبٕ ٌُدَ اُ٘ٔٞرع٤دخ الاعبثخ ٗٔٞرط الاعئِخ ٝظغ ُغ٘خ روذّ .11

 .الآزؾبٗبد ػبّ سئ٤ظ

 

 ندبٌ انًزالجخ انعبيخ نهكُتزول  

 ػدذّ ؽبُدخ ٝكد٢ الاعدبرزح أُغدبػذ٣ٖ، اٝ الاعدبرزح اؽدذ ُغ٘خ ًَ ٣شأط إ ػ٢ِ اٌُ٘زشٍٝ ُغبٕ أُؼٜذ ػ٤ٔذ ٣شٌَ

 ٤ٛئخ اػعبء اُغبدح ٖٓ اُِغبٕ ٛزٙ ٝرش٤ٌَ اؽذ أُذسع٤ٖ اُِغ٘خ ٣شأط إ ٣غٞص ٓغبػذ٣ٖ اعبرزح اٝ اعبرزح ٝعٞد

 كد٢ أُغبػذ٣ٖ أُذسع٤ٖ أٝ ثبُٔؼ٤ذ٣ٖ الاعزؼبٗخ ٣غٞص اٌُبك٤خ ٝعٞد الاػذاد ػذّ ؽبُخ ٝك٢ أٝلا ثبُٔؼٜذ اُزذس٣ظ

 ٓ٘بعجب أُؼٜذ رشاٙ ُٔب ٝٝكوب ٝأُلاؽظخ أُشاهجخ اػٔبٍ ٝئششاًْٜ ك٢ اٌُ٘زشٍٝ أػٔبٍ

 وتختص ندبٌ انكُتزول ثًب يهى 

 .الآزؾبٗبد أٓبًٖ ػ٢ِ ث٤ّٞ ٣ٞٓب رٞص٣ؼْٜ ثؼذ ُِٔلاؽظ٤ٖ ٝرغ٤ِٜٔب الاعبثخ أٝسام خزْ .1

 .الآزؾبٗبد ع٤ش ػ٢ِ الاششاف .2

 .عش٣زٜب علآخ ػ٢ِ ٝالاغٔئ٘بٕ الاعئِخ ٓظبس٣ق رغ٤ِْ .3

 أُٞهدغ ًشدٞف اُؾعدٞس ٓدغ ٝٓطبثوزٜدب ػذٛب ثؼذ اٌُ٘زشٍٝ ٓوبس ك٢ أُلاؽظ٤ٖ ٖٓ الإعبثخ اٝسام رغِْ .4

 .اُطلاة ػ٤ِٜب

 الاٌُزش٠ٗٝ اُ٘ظبّ ػ٠ِ ُزغغ٤ِٚ اٌُ٘زشٍٝ ُشئ٤ظ ٝئثلاؿٚ اُـ٤بة رذ٣ٖٝ .5

 .اُِغبٕ ٖٓ ٓلاؽظ٢ اٌُشاعبد اعزلاّ ٓطبثوخ ثؼذ ئلا الاعبثخ ًشاعخ ػ٢ِ اُطبُت ث٤بٗبد ئخلبء ػذّ .6

 

 يهبو أعضبء هيئخ انتذريض خلال عًهيخ انتمىيى 

 لجم ثذء الإيتسبٌ - أ

 ُِطلاة أُغزٔش اُزو٣ْٞ .1

 الآزؾبٗبد عذاٍٝ ٝظغ ك٢ اُطلاة اششاى .2

 )اُشل١ٞ – اُؼ٢ِٔ( الآزؾبٕ  عِغبد ثٔٞاػ٤ذ الاُزضاّ .3

 ٝكوبا ُٔٞاصلبد اُٞسهخ الإٓزؾب٤ٗخ ٝٓشاعؼزٚ الآزؾبٕ ًزبثخ .4

 ٝأُؼِٖ أُؾذد أُٞػذ ك٢ الآزؾبٕ غجبػخ .5

 .سئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ ا٢ُ اُ٘ٔٞرع٤خ الاعبثخ ٗٔٞرط رغ٤ِْ ٓغ الآزؾبٕ ُغ٘خ ا٢ُ الآزؾبٕ رغ٤ِْ .6

 ثبُٔؼٜذ اُخبصخ ُِلائؾخ ٝكوب اُغ٘خ ٝاػٔبٍ ٝاُشل٣ٞخ اُزؾش٣ش٣خ اُذسعبد ثزٞص٣غ الاُزضاّ .7

 اخش ص٤َٓ ٓغ رذسط أُبدح ًبٗذ ارا الاعئِخ ٝظغ ك٢ اُضٓلاء ٓغ الاشزشاى .8

 اُذسعبد، ٛزٙ رضجذ اُز٢ الاٝسام ٓغ اُؼ٢ِٔ ٝدسعبد اُغ٘خ، ٝاػٔبٍ اُلص٤ِخ، الاػٔبٍ دسعبد اسعبٍ .9

 اُوغْ  ٝسئ٤ظ اعزبر ٖٓ ٝٓٞهؼخ

 

 أثُبء الإيتسبٌ - ة

 ثٔوشسارْٜ اُخبصخ الآزؾبٗبد ػوذ اص٘بء ثبُزٞاعذ الاُزضاّ .1

 .ٝٓٞظٞػ٤خ ثٜذٝء ٓؼٜب ٝاُزؼبَٓ اُطبُت ٓلاؽظبد روجَ .2

 الآزؾبٗبد ع٤ش خطخ ٣خص ك٤ٔب ثبُزؼ٤ِٔبد الاُزضاّ .3
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 الآزؾبٗبد ع٤ش اص٘بء اُضٓلاء ٓغ اُزؼبٕٝ .4

 اُشل٤ٜخ الآزؾبٗبد ُغ٘خ ك٢ اُضٓلاء ٓغ اُزٞاعذ .5

 

 ثعذ الإيتسبٌ  - د

 الآزؾبٕ لاٝاسم أُجبشش اُشخص٢ الاعزلاّ .1

 الاعبثخ ًشاعخ ػ٢ِ عإاٍ ًَ دسعخ آبّ اُزٞه٤غ .2

 ػ٤ِٜب ٝاُزٞه٤غ ٝاُؾشٝف ثبلاسهبّ ا٤ٌُِخ اُذسعخ ًزبثخ .3

 ٝاُضب٢ٗ الاٍٝ أُصؾؼ عبٗت ٖٓ الاٝسام رصؾ٤ؼ .4

 اعزبر ٖٓ اًضش ك٤ٚ ٣شزشى الآزؾبٕ ًبٕ ارا كوػ ثٚ اُخبصخ الاعئِخ ثزصؾ٤ؼ الاُزضاّ .5

 أُؾذد أُٞػذ ك٢ أُخزص ٌُِ٘زشٍٝ الآزؾبٕ اٝسام رغ٤ِْ .6

 ُِٔؼٜذ الاٌُزش٢ٗٝ أُٞهغ ػ٢ِ ُزؾ٤ِٔٚ الاعبثخ ٗٔٞرط اسعبٍ .7

 اُزظِٔبد ٛزٙ ٝثؾش رظِٔبد ٝعٞد ؽبُخ ك٢ اُ٘زبئظ ثٔشاعؼخ اُغٔبػ .8

 

 يهبو انهيئخ انًعبوَخ  

 .الآزؾبٗبد لأػٔبٍ اُزؾع٤ش .1

 .الآزؾبٕ ػ٤ِٔخ ٝثؼذ ٝأص٘بء هجَ ٜٓبّ ٖٓ ثٚ ٣ٌِلٕٞ ٓب ثز٘ل٤ز الاُزضاّ .2

 

 يعبييز انمبئًييٍ عهى عًهيخ انتمىيى ويهبيهى  
 

 رؤطبء انكُتزولاد  - أ

 أُٜٔدخ ٛزٙ ك٢ رٞاكشٛب اُششٝغ اُٞاعت ك٤ْٜ رزٞاكش ٖٓٔ أُغبػذ٣ٖ الأعبرزح أٝ الأعبرزح أؽذ ثاخز٤بس اُؼ٤ٔذ ٣وّٞ

٢ٛٝ: 

 الآزؾبٗبد ٝع٤ش اٌُ٘زشٍٝ اػٔبٍ ك٢ خجشح ُذ٣ْٜ .1

 الآزؾبٗبد ثبػٔبٍ ٝاُخبصخ ثٜب أٌُِق ثبُٜٔبّ ٓؼشكخ ػ٢ِ .2

 أُ٘بعت اُٞهذ ك٢ أُ٘بعجخ اُوشساد ارخبر ػ٢ِ اُوذسح ُذ٣ْٜ .3

 اُؾشعخ أُٞاهق ك٢ اُزصشف ؽغٖ ػ٢ِ اُوذسح ُذ٣ْٜ .4

 ٝؽضّ ثٜذٝء الاكشاد ٓغ اُزؼبَٓ ك٢ اٌُلبءح ُذ٣ْٜ .5

 اُؼَٔ عش٣خ ػ٢ِ ٝاُؾلبظ ثبُذهخ ٣زغٔٞا إ .6

 ػٜ٘ب أُغئٍٞ اُلشهخ ً٘زشٍٝ ك٢ اُشاثؼخ اُذسعخ ؽز٢ اُطلاة ٖٓ اهبسة ُذ٣ْٜ ٤ُظ .7

 

 يهبو رؤطبء انكُتزولاد 

 اُ٘ز٤غخ علآخ ػٖ الأٍٝ أُغئٍٞ .1

 اُغدبدح ٣غدزط٤غ ٝؽزد٠ الإػلإ ػٖ أ٣بّ كزؼ اٌُ٘زشٍٝ ك٢ ؿ٤ش أ٣بّ الآزؾدبٕ ُزؾو٤دن عدشػخ الاٗغدبص .2

 .ث٤غش الأعئِخ اٝسام رغ٤ِْ اُزذس٣ظ أػعبء ٤ٛئخ أُصؾؾ٤ٖ ٖٓ
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 ارا الا ٝػذّ هجُٜٞب أُوشس ٓ٘غن ٖٓ اعزلآٜب ػ٘ذ )ٝاُؼ٢ِٔ اُشل١ٞ( اُلصَ  أػٔبٍ ًشٞف ٓشاعؼخ .3

 .أعزبر أُبدح ٖٓ ػ٤ِٜب ٝٓٞهغ الاٗغ٤ِض٣خ اٝ اُؼشث٤خ ثبُِـخ ٓشصٞدح ًبٗذ

 ًدَ غدلاة ثؼدذد الاؽصدبئ٤خ ٝاُج٤بٗبد -اٌُ٘زشٍٝ  رؾَٔ اعْ ٓخزٞٓٚ ثشؼبس الاعبثخ ًشاعبد اعزلاّ .4

 .ٝاُؾعٞس اُـ٤بة ًٝشٞف -ؽذح  ػ٠ِ ٓوشس ًَ ك٢ زؾبُٕلآ اُز٣ٖ ع٤زوذٕٓٞ ٝاُطلاة - ٓوشس

 . ثذا٣خ الآزؾبٗبد هجَ ٝرُي ػ٤ِٜب ٝاُزٞه٤غ أُٜبّ ٛزٙ ٝرغغ٤َ ٌ٘زشٍٝاُ أػعبء ػ٠ِ أُٜبّ رٞص٣غ .5

 اُخدب  الاخلاهد٠ ٤ِٔضدبمٝ كودبا ُ ٝاُشصدذ الآزؾدبٕ عد٤ش هٞاػدذ ر٘ل٤دز ٝٓزبثؼدخ اُؼٔدَ كش٣دن ه٤دبدح .6

 ثبلآزؾبٗبد

 أُطِٞثخ أُٜبّ ُز٘ل٤ز اُذاخ٤ِخ ٝأُشاعؼخ اُؼبّ الاششاف كش٣ن ٓغ اُزؼبٕٝ .7

 .ٝٓٞهغ أُبدح أعزبر ٣غُِٔٚ إٔ ٣٘جـ٢ ٓب ػ٠ِ اُؾصٍٞ ثؼذ الا الإعبثخ أٝسام رغِْ ػذّ .8

 .ٜٓ٘ب ث٘غخخ الاؽزلبظ ٓغ ٓٞػذٛب ك٠ ُِٔزخصص٤ٖ ٝرغ٤ِٜٔب أُطِٞثخ اُزوبس٣ش اعز٤لبء .9

 هجَ ٝرُي ُشؤعبء اُِغبٕ أعزبر أُبدح ثٞاعطخ ٝاؿلاهٜب اػذادٛب رْ اُز٠ الآزؾبٕ اٝسام أظشف رغ٤ِْ .10

 .ًبف ثٞهذ الآزؾبٕ ثذء

 ٣ودّٞ سئد٤ظ اسادردٚ ػدٖ خبسعدخ ُظدشٝف اُوبػدخ ػدٖ أُغدئٍٞ اُزدذس٣ظ ٤ٛئدخ ػعٞ رخِق ؽبٍ ك٠ .11

 .ٓؾِٚ ٤ُؾَ اٌُ٘زشٍٝ أػعبء ٖٓ آخش ػعٞ ثز٤ٌِق اٌُ٘زشٍٝ

 الآزؾبٗبد ع٤ش ػٖ ٢ٓٞ٣ روش٣ش ػَٔ .12

 الآزؾبٗبد أػٔبٍ ع٤ش ؽغٖ ٖٓ ُِزأًذ ػٜ٘ب أُغئٍٞ الآزؾبٕ ُغبٕ ػ٠ِ أُشٝس .13

 اُِغبٕ سؤعبء ٖٓ الآزؾبٕ اٗزٜبء ثؼذ الاعبثخ اٝسام اعزلاّ .14

 اٝسام الاعبثدخ ٝردبس٣خ ٝػدذد أُصدؾؼ اعْ ػ٤ِٜب رذ٣ٖٝ إٔ ثؼذ لأعزبر أُبدح الاعبثخ ًشاعبد رغ٤ِْ .15

 .ٝؽذح اُغٞدح رؼذٛب عغلاد ك٢ ٝرُي الاعزلاّ ٤ٓٝؼبد اُزغ٤ِْ

 داخدَ اُذسعبد ٓٞصػخ ثبٌُبَٓ، ٓصؾؾخ اُٞسهخ ( الاسًبٕ ًبكخ اعزلبئ٤ٜب ثؼذ الاعبثخ اٝسام اعزلاّ .16

 .أُصؾؾ٤٤ٖ  ُغ٘خ رٞه٤غ ٝعٞد اٌُشاعخ، ٝخبسط

 

 يعبييز اختيبر اعضبء انكُتزول  

 ٝؽغٖ اُغٔؼخ الاداء ك٢ ثبُذهخ ٣زصق .1

 اُزصشف ٝؽغٖ اُزؼ٤ِٔبد ثز٘ل٤ز الاُزضاّ .2

 ٝاُشلبك٤خ اُغش٣خ ػ٢ِ ٝأُؾبكظخ ثبلآبٗخ ٣زصق .3

 اُٞهذ اداسح ؽغٖ .4

 اُلشهخ ً٘زشٍٝ ك٢ اُشاثؼخ اُذسعخ ؽز٢ اُطلاة ٖٓ اهبسة ُذ٣ْٜ ٤ُظ .5

 .الآزؾبٗبد ثبػٔبٍ ٝاُخبصخ ثٜب أٌُِق ثبُٜٔبّ ٓؼشكخ ػ٢ِ .6

 

 اعضبء انكُتزوليهبو 

 اعدئِخ لإعدز٤لاّ اٝسام عدبػخ ٗصدق ثؾدٞا٢ُ الآزؾدبٕ ُغدبٕ اٗؼودبد ٓٞػدذ هجدَ اٌُ٘زدشٍٝ كد٢ اُزٞاعدذ .1

 .اُـِن ٓؾٌٔخ اظشف ك٢ اٌُ٘زشٍٝ سئ٤ظ ٖٓ الاعبثخ ٝاٝسام الآزؾبٕ

 الإٓزؾبٕ كزشح غٍٞ اُِغبٕ ك٢ اُذائْ اُزٞاعذ .2
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 رُدي لإٔ سئد٤ظ اٌُ٘زدشٍٝ ٝاخجدبس الإٓزؾدبٕ ثذا٣دخ ٓدٖ عبػخ ٗصق ثؼذ اُذخٍٞ غبُت لأ١ اُغٔبػ ػذّ .3

 .اُزؼ٤ِْ ٝاُطلاة ُشئٕٞ أُؼٜذ ٤ًَٝٝ أُؼٜذ ػ٤ٔذ اُذًزٞس الاعزبر ٓٞاكوخ ٣زطِت

 ٓـِوب ًبٕ ُٞ ؽز٢ ثبُطلاة اُخب  أُؾٍٔٞ ٝعٞد ػذّ ٖٓ اُزبًذ .4

 ُلؾدص ُشدئٕٞ اُطدلاة ٝاُشعدٞع اعدٔٚ اظدبكخ ػدذّ ٣شع٢ الاعٔبء ثؾبكظخ غبُت ٝعٞد ػذّ ؽبُخ ك٢ .5

 .اُطبُت ؽبُخ

 الآزؾبٕ اص٘بء الاعبثخ ًشاعخ ػ٢ِ أُٞعٞد اٌُ٘زشٍٝ خزْ ػ٢ِ اُزٞه٤غ .6

 اُؾعٞس غجوب ٌُشٞف اُِغبٕ ٓلاؽظ٢ ٖٓ اٌُشاعبد اعزلاّ ثؼذ الا الاعبثخ ًشاعبد ث٤بٗبد اخلبء ػذّ .7

 .ٝاُـ٤بة

 ُدشئ٤ظ رُي ثؼذ ُزغِْ اُضائذح الاعبثخ ٝاعزلاّ ًشاعبد اُـ٤بة ؽصش الآزؾبٕ ثذء ٖٓ عبػخ ٓشٝس ثؼذ .8

 .اٌُ٘زشٍٝ

 اُٞهذ ٗصق ٓع٢ هجَ الآزؾبٕ ٖٓ ثبُخشٝط غبُت لا١ اُغٔبػ ػذّ .9

 اٌُ٘زشٍٝ سئ٤ظ ٖٓ الاعبثخ اٝسام ٝرغِْ رغ٤ِْ .10

 أُصؾؼ ٖٓ الاعبثخ اٝسام ٝرغِْ رغ٤ِْ .11

 داخدَ ٓدٖ اُدذسعبد ٗودَ صدؾخٝ الاعبثدخ اعدضاء ع٤ٔدغ رصدؾ٤ؼ ٓدٖ ٝاُزبًدذ اُزصدؾ٤ؼ ػ٤ِٔدخ ٓشاعؼدخ .12

 أُصؾؾ٤ٖ ٝرٞه٤غ اٌُشاعخ ٝخبسط

 ٓزبثؼخ اػٔبٍ اُشصذ ٝاُغٔغ ٝاخشاط اُ٘ز٤غخ  .13

 ًشٞف اُذسعبد اُؼ٤ِٔخ ٝاُشل٤ٜخ إ ٝعذد ٝاُزأًذ ٖٓ الاُزضاّ ث٘ظْ ٝهٞاػذ ٛزٙ الآزؾبٗبد.اعزلاّ  .14

اُو٤بّ ثؼ٤ِٔخ ادخبٍ اُج٤بٗبد ٝاُذسعبد اُخبصخ ثبُطلاة ُلاخزجبساد أُخزِلخ ٌَُ ٓوشس ٝرُدي ثؼدذ كدط  .15

 عش٣خ ًشاعبد الاعبثخ ػٖ غش٣ن سئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ.

 ئ٤خ ٝٓشاعؼزٜب ٝػشظٜب ػ٢ِ سئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ.اُو٤بّ ثبػٔبٍ اػذاد اُ٘ز٤غخ اُٜ٘ب .16

 

 يعبييز اختيبر رؤطبء انهدبٌ  

 ػٜ٘ب  أُغئ٤ُٖٞ اُِغبٕ ك٢ اُشاثؼخ اُذسعخ ؽز٢ اُطلاة ٖٓ اهبسة ُذ٣ْٜ ٤ُظ .1

 ٝاُشلبك٤خ ٝاُؾ٤بد٣خ ثبُٔٞظٞػ٤خ ٣زغٕٔٞ .2

 ٝالآبٗخ ثبُصذم ٣زصلٕٞ .3

 الآزؾبٗبد ثبػٔبٍ ٝاُخبصخ ثٜب أٌُِق ثبُٜٔبّ ٓؼشكخ ػ٢ِ .4

 اُوشاس ارخبر ػ٢ِ اُوذسح ُذ٣ْٜ .5

 ٝؽضّ ثٜذٝء الاخش٣ٖ ٓغ اُزؼبَٓ ػ٢ِ اُوذسح .6

 .ٝاُصجش الاُزضاّ صلبد ُذ٣ْٜ .7

 

 يهبو ويظئىنيبد رؤطبء انهدبٌ 

 هجدَ ٝالاظدبءح ٝاُز٣ٜٞدخ أُغدبؽخ ٓدغ اُطدلاة ػذد ر٘بعت ٖٓ ٝاُزبًذ الآزؾبٕ ػوذ هبػبد ػ٢ِ أُشٝس .1

 .الآزؾبٕ اعشاء

 ػ٤ِدٚ ٝرٞص٣دغ اُطدلاة اُِغدبٕ آدبًٖ ػِد٢ ٓشدزٔلا ثبُلشهدخ اُخبصدخ الآزؾبٗدبد عدذاٍٝ ٝظغ ٖٓ اُزأًذ .2

 الآزؾبٗبد ٝٓٞاػ٤ذ
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 اُخبصدخ ثبُلشهدخ اٌُشدٞف ػِد٢ ثدبُطلاة اُخبصدخ اُغِدٞط اسهدبّ ٝٓشاعؼدخ اُوبػدبد رغ٤ٜدض ٓدٖ اُزأًدذ .3

 .اُطلاة شئٕٞ اداسح ٖٓ ٝأُؼزٔذح

 :ٝرشَٔ ُٜب ٓغبٝسح ُٞؽخ ػ٢ِ ُغ٘خ ثٌَ اُخبصخ اُزؼ٤ِٔبد ٝظغ ٖٓ اُزأًذ .4

 ٍٝثبُلشهخ اُخب  الآزؾبٕ عذ 

 اُزؾش٣ش٣خ الاخزجبساد ك٢ ارجبػٜب اُٞاعت اُزؼ٤ِٔبد 

 ٝأُلاؽظ٤ٖ ٝأُشاهج٤ٖ اُِغ٘خ سئ٤ظ اعٔبء 

 ٍٝاُؼ٤ِٔخ الاخزجبساد عذ 

 أُؼٜذ  ثخزْ ٝاػزٔبدٛب ػذدٛب ٖٓ ٝاُزبًذ الاعبثخ اٝسام ٝرؾع٤ش رغ٤ٜض ٖٓ اُزبًذ .5

 اُِغبٕ خبسط ثبُطلاة اُخبصخ أُزًشاد اٝ اٌُزت ُٞظغ ٌٓبٕ .6

 :٢ِ٣ ٓب ػ٢ِ ٣شَٔ خب  ِٓق ٝػَٔ ٝعذد إ اُؼ٤ِٔخ الآزؾبٗبد اػٔبٍ ر٘ظ٤ْ .7

 أُؾذدح اُؼ٤ِٔخ الاخزجبساد ػوذ ٓٞاػ٤ذ. 

 أُخزِلخ اُِغبٕ ػ٢ِ اُطلاة رٞص٣غ ًشٞف ٖٓ صٞسح. 

 اُِغبٕ ػ٢ِ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ اػعبء اُغبدح رٞص٣غ. 

 

 يعبييز اختيبر انًلازظيٍ  

 اُشاثؼخ اُذسعخ ؽز٢ اُطلاة ٖٓ اهبسة ُذ٣ْٜ ٤ُظ 

 ٝاُشلبك٤خ اُغش٣خ ػ٢ِ ثبُٔؾبكظخ ٣زصق 

 ٕٞٝالآبٗخ ثبُصذم ٣زصل 

 ٕٞٔاُطلاة ٓغ اُزؼبَٓ ك٢ ٝاُٜذٝء ثبُؾضّ ٣زغ 

 ٖأُلبعئخ اٝ اُؾشعخ أُٞاهق ك٢ اُوشاس ارخبر ٝعشػخ ؽغ 

 

 يهبو ويظئىنيبد انًلازظيٍ

 شلبٛخ اُزؼ٤ِٔبد اُلاصٓخ ثٌبكخ ُزض٣ٝذْٛ الآزؾبٕ ثذء هجَ أُؼٜذ اداسح هجَ ٖٓ أُ٘ؼوذ الاعزٔبع ؽعٞس .1

 .ًٝزبثخ

 ٝر٘ظد٤ْ ػِد٠ رشر٤٤دت الاشدشاف اعدَ ٖٓ الآزؾبٕ ثذا٣خ ٖٓ عبػخ سثغ هجَ الآزؾبٕ هبػخ ا٠ُ اُؾعٞس .2

 .ُْٜ أُؾذدح ُلآبًٖ ٝكوبا  اُطلاة

 ثؼششح دهبئن هجَ ثذا٣خ اُٞهذر٤غ٤ش ٝصٍٞ اُطلاة ئ٠ُ ٓوبػذْٛ  .3

 .رغ٤ِْ أٝسام الأعئِخ ك٠ ٝهزٜب أُؾذد دٕٝ رأخ٤ش .4

 .الآزؾبٕ ثذء ػ٘ذ ْٜٓ٘ اُطلاة ًبس٤ٜٗبد أُلاؽظٕٞ ٣زغِْ إٔ ٣شاػ٢ .5

 ًشدٞف اعبثزدٚ ٝٓشاعؼدخ ًشاعدخ ؿدلاف ػِد٠ غبُدت ًدَ ٣غغِٜب اُز٠ اُج٤بٗبد صؾخ ٖٓ اُزؾون ٣شاػ٢ .6

 ثؼذ اٌُشاعبد ػ٠ِ اُزٞه٤غ ٝ لاسهبّ اُغِٞط غجوبا  اُزٞه٤ؼبد ٛزٙ رغِغَ ٓشػبح ٓغ ثذهخ اُطلاة رٞه٤ؼبد

 .ثذهخ اُج٤بٗبد ٓشاعؼخ

 .ٝٓطبثوزٚ ثبٌُشق ثبُِغ٘خ أُٞعٞد اُطلاة ػذد ٖٓ اُزأًذ ثؼذ الاعٔبء ًشق ػ٠ِ اُزٞه٤غ .7

 ُِـ٤بة ٗٔبرط اػذاد خلاٍ ٖٓ أُزخِل٤ٖ اُطلاة سصذ .8
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 كد٢ ًِٜدب ػدذد اٌُشاعدبد ٖٓ اُزأًذ ثؼذ اُِغ٘خ ُشئ٤ظ ٝرغ٤ِٜٔب الآزؾبٕ ٜٗب٣خ ك٠ الاعبثخ ًشاعبد عٔغ .9

 .الآزؾبٕ ٜٗب٣خ

 ُِطلاة اٌُبس٣ٜ٘بد اػبدح .10

 ِغ٘ٚ ٝػذّ اُزؾذس ٓغ ٓلاؽظخ آخش٣ٖ ئلا ػ٘ذ اُعشٝسح اُوصٟٞاُأُؾبكظخ ػ٠ِ اُٜذٝء ك٠  .11

اُوصٟٞ ُٝٔصدِؾخ ػذّ اُغِٞط ٝرشى ٓلاؽظخ اُِغ٘خ أٝ اُزؾذس أٝ اعزخذاّ اُز٤ِلٕٞ ئلا ػ٘ذ اُعشٝسح  .12

 . ع٤ش الآزؾبٕ ك٠ ٛذٝء

ا٥لاد -أُغبغش -ٓلاؽظخ اُطلاة أص٘بء أداء الآزؾبٕ ٝرطج٤ن اُزؼ٤ِٔبد ثٔ٘غ ٓؾبٝلاد اُـش )اُجششبّ  .13

 .  . ....اُخ-اُ٘ظش ئ٠ُ أٝسام ا٥خش٣ٖ -اُغٔبػبد -اُز٤ِلٕٞ-اُؾبعجخ

ػ٠ِ اُطبُت أُخبُق، أٓب ئرا أخدشط ػ٘ذ ؽذٝس ٓب ٣ذػٞ ُِشي ػ٤ِٚ اُز٘ج٤ٚ )ثٜذٝء ٝثذٕٝ صٞد ػب٠ُ   .14

اُطبُددت ٓددب ٣خددبُق اُزؼ٤ِٔددبد ػ٤ِددٚ عددشػخ أخددزٛب ٓ٘ددٚ ٝاُددزؾلع ػ٤ِٜددب ثٜددذٝء ٝثددذٕٝ اؽددذاس شٞشددشٙ صددْ 

اعزذػبء أُشاهت أٝ ٓششف اُِغبٕ أٝ اُذٝس ٤ُغشد ػ٤ِٚ ٓب ؽذس، ٣ٌٕٝٞ ُِٔشاهت اُؼبّ ؽش٣خ اُوشاس ك٠ 

شاعددٚ ٓددٖ الآزؾددبٕ أٝ ٤ُددزْ ػٔددَ ٓؾعددش سعدد٠ٔ ُددٚ عددؾت ٝسهددخ اُطبُددت أٝ اعددزٌٔبُٚ الآزؾددبٕ أٝ اخ

ثٔؼشكددخ أُؾوددن اُوددب٠ٗٞٗ ٤ٌُِِددخ )٣ٌددٕٞ أُؾوددن ٓزٞاعددذ غددٍٞ ٝهددذ الآزؾددبٕ كدد٠ ٌٓزددت ثغددٞاس هبػددبد 

  الآزؾبٕ

اُغبػبد اُز٤ًخ أُزصِخ ثبُٔٞثب٣َ أٝ عٔبػبد الارٕ ٓغ اُطبُت ؽز٢ ُٞ ٓـِن ك٢ اٝ ٘غ رٞاعذ أُٞثب٣َ ٓ .15

 ؿ٤ش ٓغئٍٞ ػٖ الاؽزلبظ ثٚ ُِطبُت أٝ ك٢ ؽبُخ كوذٙ ٖٓ اُطبُت ُغ٘خ الأٓزؾبٕ ٝأُؼٜذ

اٌُزبثدٚ ػِد٢ ٌٓدبٕ أٝ أٝ شدشة اُشدب١ أٝ اُغدغبئش  ٔ٘دغ اُؾشًدٚ أٝ اٌُدلاّ أٝ الأًدَاُز٘ج٤خ ػ٠ِ اُطلاة ث .16

 اُغِٞط أٝ اُؾبئػ أُغبٝس ُِطبُت.

أٝسام  غؽز٢ اعزلاّ ع٤ٔد ده٤وٚ ٝٓ٘غ اُطلاة ٖٓ اُخشٝط ٝاُزضاّ أٓبًْٜ٘ 15اؿلام ثبة اُِغ٘خ ك٢ أخش  .17

 الإعبثخ ٝاُزأًذ ٖٓ أػذاد اٌُشاعبد . 

ِٔلاؽع عؾت ٝسهخ اُطبُت أٝ ئخشاعٚ ٖٓ اُِغ٘خ أٝ ٗوِٚ ٖٓ ٌٓبٗٚ كٌَ رُدي ٓدٖ ٜٓدبّ أُشاهدت ُلا ٣ؾن  .18

اُؼبّ ُِٔذسط أٝ أُششف اُؼبّ أٝ سئ٤ظ اُِغبٕ ٣ٝزْ ئخشاط اُطبُت ٓدٖ الآزؾدبٕ ٝٓ٘ؼدٚ ٓدٖ الاعدزٔشاس 

س شٞششح أٝ عٞء عِٞى أٝ اُزؾذس ثأعِٞة ؿ٤ش لائدن ٓدغ أُلاؽدع أٝ أُدشاهج٤ٖ، ٝئرا ٝعدذ ك٤ٚ ئرا أؽذ

ًزبثخ ػ٠ِ أٟ عضء ٖٓ عغْ اُطبُت )ث٤٘خ اُـش   ٣زْ ػَٔ ٓؾعش ؿش ُٚ ؽز٠ ُٞ ُْ ٣غزلذ اُطبُدت ٓدٖ 

 .٣زْ ٓؼبهجزخ ًٔب ٗص ػ٤ِخ ك٠ هبٕٗٞ اُؼوٞثبدٛزٙ اٌُزبثخ ٝ

 

 الإيتسبَبد أعًبل فى انطلاة شئىٌ إدارح يهبو 
 

 أولا  : الاعذاد نلإيتسبَبد:

 ٓشاعؼخ ٝٓطبثوخ أعٔبء غلاة أُغز١ٞ الإػذاد١ ٓغ ًشٞف ٌٓزت اُز٘غ٤ن. -1

ٓشاعؼخ ؽبُخ اُو٤ذ ٝاُزغغ٤َ ُغ٤ٔغ غلاة أُؼٜذ ٝؽزف اُطلاة أُلص٤ُٖٞ ٖٝٓ صْ رؾذ٣ذ هٞائْ اُطلاة  -2

 ٓزؾبٗبد.لإأُغٔٞػ ثزوذْٜٓ ُ

اُطـلاة أُزوذ٤ٖٓ ُلآزؾبٗبد ٝاسعبُٜب لإداسح شئٕٞ اُطدـلاة ٝالآزؾبٗدبد ثدبُزؼ٤ِْ بعٔبء ثئػـذاد هـٞائْ  -3

 اُخب  ثٞصاسح اُزؼ٤ِْ اُؼب٢ُ .

 ٓشاعؼـخ اعزٔـبساد رغغ٤َ أُوـشساد ُغ٤ٔـغ اُطـلاة ثٌبكـخ أُغز٣ٞبد اُذساع٤خ ثبُٔؼٜذ. -4
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اُزغغ٤دـَ أُٞهؼدخ ٓدٖ اُطبُدت  رغ٤ٜض هدٞائْ ثأعدٔبء اُطدـلاة أُغدغ٤ِٖ ٌُدَ ٓودشس ٓدٖ ٝاهدـغ اعزٔدـبساد -5

 صْ رغ٤ِٜٔب ٌُِ٘زشٝلاد أُخزصخ . ٖٝٓ ٝرص٤٘ق اُوٞائْ ٝرٞص٣ؼٜب ػ٢ِ أُغز٣ٞبد اُذساع٤ـخ أُخزِلـخ

ػَٔ اؽصدبئ٤خ ثأػدـذاد ًـشاعدـبد الاعبثدـخ أُطِدـٞثخ ٌُدـَ ٓودـشس ثغ٤ٔدغ أُغدز٣ٞبد ٝرغد٤ِْ ٗغدخخ ٜٓ٘دب  -6

 ش١ ٌُِ٘زشٝلاد أُخزصخ لإعزلاّ اٌُشاعبد ثٔٞعجٜب .ُٔغئـ٢ُٞ ئػـذاد اٌُشاعـبد ٝرغ٤ِـْ ٗغخخ أخـ

 ئػـذاد اسهـبّ اُغِـٞط اُخبصخ ثبُطـلاة ٝغجبػزٜب ٝرـٞص٣ؼٜب ػ٤ِْٜ . -7

 ئػـذاد آـبًـٖ ٝرـٞص٣ـغ اُِغـبٕ ُٝصن صٞسح ٖٓ اسهبّ عِٞط اُطلاة ك٢ أٓبًٖ  عِٞعْٜ ثبُِغبٕ . -8

لاكزبد اسشدبد٣ٚ  ٝظغ بْٜٗ الإٓزؾب٤ٗخ ًٝزُيٝظغ هٞائْ ثأعٔبء اُطلاة ُغ٤ٔغ أُغز٣ٞبد ػ٢ِ آبًٖ ُغ -9

 ك٢ آبًٖ ٝاظؾخ ُِطلاة ُلاعزذلاٍ ػ٢ِ أٓبًٖ ُغبْٜٗ .

 رغ٤ٜـض ٝئػـذاد أُظـبس٣ق اُخبصخ ثٌـشاعـبد الاعبثـخ . -10

عددٔبء اُطدلاة ػِدد٢ أرغ٤ٜدـض ع٤ٔدغ اٌُ٘زددشٝلاد ٓدٖ خدلاٍ رظش٣ددق ٝردـٞص٣غ ًشاعددـبد الاعبثدخ ٝ هدٞائْ  -11

 اٌُ٘زشٍٝ أٝ ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ.اُِغبٕ ٝرُي ك٢ ٝعٞد سئ٤ظ 

 رغ٤ٜض ًشٞف سصذ اُذسعبد اُخبصخ ثٌَ ٓوشس ٝرٞص٣ؼٜب ػ٢ِ اٌُ٘زشٝلاد اُخبصخ . -12

 سعبُٚ ٌُِ٘زشٍٝ .ئٝ ئػـذاد ًـشـٞف ٓغٔؼـٚ )ش٤ـذ ٓغٔـغ  ٌُـَ ٓغزـ١ٞ عـبٛـض ُشصـذ اُذسعـبد -13

 زص. رغ٤ِْ ٗغخخ اٌُزش٤ٗٝخ ٖٓ اُغغلاد الاًبد٤ٔ٣خ ُِطلاة ًَ ٓغز١ٞ ٌُِ٘زشٍٝ أُخ -14

 ثبَيب  : أثُبء طيز الإيتسبَبد :

 ٝظغ هـٞائْ غـلاة الاسشـبد ػ٢ِ ُغـبٕ الاسشـبد ٣ـ٤ٓٞـبا ػ٢ِ ؽـغـت ًـَ ٓـوـشس -1

 ) ُؼذّ رؾذ٣ذ ٌٓبٕ ٝاؽذ لإٓزؾبٕ الاسشبد لإخزلاف أػذادْٛ  .

أُخدزص أُشٝس ػ٢ِ اُِغبٕ ٝرغغ٤َ اُـ٤بة ٤ٓٞ٣با ٝرغ٤ِْ ٗغخخ ٖٓ اعزٔبساد اُـ٤بة ُدشئ٤ظ اٌُ٘زدشٍٝ  -2

 ٝالإؽزلبظ  ث٘غخـٚ اخـش١ ثشئـٕٞ اُطـلاة .

 ثبنثب  : ثعذ إعتًبد انُتيدخ :

ئػذاد اُشٜبداد اُخبصخ ُغ٤ٔغ غلاة أُؼٜذ ثؼذ أُشاعؼخ اُٜ٘بئ٤خ ُِٔوشساد أُغدغِخ  ٝادخدبٍ دسعدبد  -1

 اُطلاة اُخبصخ ثبُلصَ اُذساع٢ الاٍٝ ثزِي اُشٜبداد  ًٝزُي اُغغلاد الاًبد٤ٔ٣خ  ُِطلاة.

  .دخـبٍ ٗزبئظ غـلاة ع٤ٔـغ أُغز٣ٞـبد ثبُ٘ز٤غخ أُغٔؼخ ُِٔغز١ٞ ٝاُزخصص ثؼذ اػزٔبد اُ٘ز٤غخئ -2

ادخددبٍ دسعددبد غددلاة أُغددز١ٞ اُشاثددغ ٝرؾذ٣ددذ اُطددلاة اُخددش٣غ٤ٖ كدد٢ ٜٗب٣ددـخ اُلصددَ اُذساعددـ٢ الأٍٝ  -3

كد٢ اُلصدَ  ٝرغٜـ٤ـض ًبكـخ الأػـٔبٍ اُخبصـخ ثٚ ٖٓ شٜـبداد رخـشط ٝث٤دـبٗبد  رودذ٣شاد ٓغٔؼدخ ًٝدزُي

 اُذساع٢ اُضب٢ٗ ٝاُلصَ اُص٤ل٢ .
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 انطلاثيخ انخذيبد وزذح يهبو 
 

 لجم الايتسبَبد:

 رغ٤ٜض ٝئػلإ عذاٍٝ الآزؾبٗبد أُجذئ٤خ. -1

 % ٖٓ ػذد اُطلاة ثٌَ دكؼخ. 50رِو٠ سؿجبد اُزؼذ٣َ ٓٞهؼخ ٖٓ اُطلاة ثؾذ أد٢ٗ  -2

ث٤ْٜ٘ ك٢ رشر٤ت ٓٞاػ٤ذ آزؾبٗدبد أُودشساد ػوذ ُوبءاد ٓغ اُطلاة ك٢ ؽبُخ ٝعٞد اخزلاكبد ك٢ ا٥ساء  -3

 ٝاُزٞصَ لإعٔبع ػ٠ِ اُغذاٍٝ.

 اُؼَٔ ػ٠ِ رِج٤خ سؿجبد اُطلاة اُٜ٘بئ٤خ ثبُز٘غ٤ن ٓغ ًبكخ عٜبد الاخزصب . -4

 الاػلإ اُٜ٘بئ٢ ُغذاٍٝ الآزؾبٗبد ثؼذ اػزٔبدٛب. -5

ػٔدبٍ الآزؾبٗدبد ُِطدلاة ػَٔ ؽصش ُِغبٕ ًبكخ أُغز٣ٞبد اُذساع٤خ ٝرؾذ٣ذ الأٓدبًٖ أُطِٞثدخ ُز٘ل٤دز أ -6

 ثزِي اُِغبٕ ٝئػذاد اُغذاٍٝ اُخبصخ ثزٞص٣غ اُِغبٕ ػ٠ِ الأٓبًٖ  أُزبؽخ ثبُٔؼٜذ.

ؽصش أػذاد سؤعبء اُِغبٕ ٝ أُلاؽظ٤ٖ أُطِٞث٤ٖ ُزـط٤ٚ ع٤ٔغ اُِغبٕ ػ٢ِ ٓذاس أ٣بّ الآزؾبٗبد ٌُبكٚ  -7

 ظبكٚ ُشئ٤ظ اُِغ٘خ. أُغز٣ٞبد ػ٢ِ اعبط الا ٣وَ ػذد أُلاؽظ٤ٖ ػٖ اص٤ٖ٘ ٌَُ ُغ٘ٚ أ

 ؽصش ُلأػذاد ا٤ٌُِخ أُطِٞثخ ٖٓ سؤعبء اُِغبٕ ٝأُلاؽظ٤ٖ ػ٢ِ ٓذاس أ٣بّ الآزؾبٗبد.  -8

  ذؽصش ُلأػذاد ا٤ٌُِخ أُزٞاكشح ثبُٔؼٜذ ٖٓ سؤعبء اُِغبٕ ٝأُلاؽظ٤ٖ ٖٓ ٓ٘غٞث٢ أُؼٜ -9

 )أػعبء ٤ٛئٚ ٓؼبٝٗٚ + اُؼب٤ِٖٓ ثبُٔؼٜذ .

سؤعدبء اُِغدبٕ ٝأُلاؽظد٤ٖ ٝرؾذ٣دذ اُؼغدض ئٕ ٝعدذ ٝسكدغ الأٓدش ثؾش ٓذ١ اُؾبعٚ ُِ٘ذة اُخبسع٢ ٖٓ  -10

 ُلأعزبر اُذًزٞس / سئ٤ظ ػبّ الآزؾبٗبد ُِزصشف.

رٞص٣غ أُلاؽظ٤ٖ ٝسؤعبء اُِغبٕ ػ٢ِ اُِغبٕ ػ٢ِ ٓذاس أ٣بّ الآزؾبٗدبد )اُزٞص٣دغ ٣ٌدٕٞ ثصدٞسٙ هدٞائْ  -11

ٞص٣غ اُذاخ٢ِ اُلشػ٢ ُِٔلاؽظد٤ٖ اعٔب٤ُخ ثذٕٝ اُزٞص٣غ ػ٠ِ اُِغبٕ ٣ٝز٠ُٞ سئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ أُخزص اُز

 ٝسؤعبء اُِغبٕ ػ٠ِ اُِغبٕ .

 ؽصش لأػذاد ٓشاهج٢ اُِغبٕ ٝٓشاهج٢ الأدٝاس ٖٓ اػعبء ٤ٛئٚ اُزذس٣ظ ػ٠ِ ٓذاس أ٣بّ الآزؾبٗبد. -12

 ثبُٔؼٜذ.ٖٓ اػعبء ٤ٛئٚ اُزذس٣ظ أُؼ٤٘٤ٖ ؽصش أُزٞاكش  -13

 -: أثُبء طيز الأيتسبَبد

صٓدٖ الآزؾبٗدبد ثغدبػخ ٝرغد٤ِْ اٌُ٘زدشٍٝ أُخدزص هدٞائْ أُلاؽظد٤ٖ  اُزٞاعذ أ٣بّ الآزؾبٗبد هجَ ثذا٣خ -1

 ٝسؤعبء اُِغبٕ ٝٓشاهج٢ الأدٝاس أُؼزٔذح ٝالاؽزلبظ ثصٞسح اُزغ٤ِْ.
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 ر٘ل٤ز أ١ ٜٓبّ أٝ ر٤ٌِلبد ئظبك٤خ ٣وشسٛب سئ٤ظ ػبّ الآزؾبٗبد . -2

 

 (80يبدح  –انتصزف فى انغش فى الايتسبَبد )طجمب  نمبَىٌ تُظيى انًعبهذ انعهيب 

 ٓدٖ ػ٘دٚ ٣٘دٞة ٓدٖ أٝ الآزؾدبٕ ػدبّ سئد٤ظ ٣خشعدٚ ك٤دٚ اُشدشٝع أٝ الآزؾدبٕ ك٢ ثبُـش ٓزِجغب ٣عجػ غبُت ًَ

 الآزؾدبٕ ٛدزا ٓدٞاد ع٤ٔدغ ك٢ ساعجبا  اُطبُت ٣ٝؼزجش أُوشساد ثبه٢ ك٢ الآزؾبٕ دخٍٞ ٖٓ ٣ٝؾشّ الآزؾبٕ هبػخ

 .اُزأد٣ت ُغ٘ٚ ئ٠ُ ٣ٝؾبٍ

 ثطدلإ ػ٤ِدٚ ٣ٝزشردت أُؼٜدذ ئداسح ٓغِدظ أٝ اُزأد٣دت ٓغِدظ ٓدٖ ثودشاس الآزؾبٕ ك٤جطَ الأخشٟ الأؽٞاٍ ك٢ أٓب

 .اُـش ٝاهؼخ ًشلٚ هجَ ُِطبُت ٓ٘ؾذ هذ ًبٗذ ئرا اُؼ٤ِٔخ اُذسعخ

 

 انعمىثبد انتأديجيخ هى:  – 81يبدح  - أ

 .ًزبثٚ أٝ شلبٛٚ اُز٘ج٤ٚ .1

 .الإٗزاس .2

 .شٜشا رغبٝص لا ُٔذح أُوشساد اؽذ دسٝط ؽعٞس ٖٓ اُؾشٓبٕ .3

 .شٜشا رزغبٝص لا ُٔذح أُؼٜذ ٖٓ اُلصَ .4

 .أًضش أٝ ٓوشس ك٢ الآزؾبٕ ئُـبء .5

 .أًضش أٝ دساع٢ ػبّ ُٔذح أُؼٜذ ٖٓ اُلصَ .6

 .أًضش أٝ دساع٤خ ع٘ٚ ُٔذح أُٞاد ع٤ٔغ ك٢ الآزؾبٕ رأد٣خ ٖٓ اُؾشٓبٕ .7

 ٣ٝجِؾ ُلآزؾبٕ اُزوذّ ٖٓ ٝؽشٓبٗٚ ثبُٔؼٜذ اُطبُت ه٤ذ ئُـبء ػ٤ِخ ٣ٝزشرت أُؼٜذ ٖٓ اُٜ٘بئ٢ اُلصَ .8

 .الأخشٟ ُِٔؼبٛذ اُوشاس ٛزا

 أٓش ٢ُٝ ئ٢ُ اُوشاس ئثلاؽ ٣ٝغت أُؼٜذ داخَ أُزأد٣جٚ ثبُؼوٞثخ اُصبدس اُوشاس ئػلإ أُؼٜذ لإداسح ٣ٝغٞص

 .اُطبُت ِٓق ك٢ اُشل١ٞ اُز٘ج٤ٚ ػذا ثبُؼوٞثبد اُصبدسح اُوشاساد ٝرؾلع.  اُطبُت

 ردبس٣خ ٓدٖ الأهدَ ػِد٠ عد٘ٞاد صدلاس ٓعد٢ ثؼدذ اُٜ٘دبئ٢ ثبُلصَ اُصبدس اُوشاس ك٢ اُ٘ظش ٣ؼ٤ذ إٔ اُزؼ٤ِْ ُٝٞص٣ش

 .اُوشاس صذٝس

 

 انهيئبد انًختصخ ثتىليع انعمىثبد انتأديجيخ هى:  – 82يبدح  - ة

 ٣ودغ ػٔب اُغبثوخ أُبدح ك٢ اُٞاسدح ٝاُضب٤ٗخ الأ٢ُٝ اُؼوٞثز٤ٖ رٞه٤غ ثبُٔؼٜذ،ُْٜٝ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػعبء .1

 .أُخزِلخ ٝالأٗشطخ اُؼ٤ِٔخ ٝاُزٔش٣٘بد أُؾبظشاد أٝ اُذسٝط أص٘بء اُطلاة ٖٓ

 .اُغبثوخ أُبدح ك٢ أُج٤٘خ الأ٢ُٝ الأسثؼخ اُؼوٞثبد رٞه٤غ ُٝٚ، أُخزص ا٤ًَُٞ أٝ أُؼٜذ ػ٤ٔذ .2

 الأخ٤دشح اُؼوٞثدخ ػذا اُغبثوخ ثبُٔبدح أُج٤٘خ اُؼوٞثبد ع٤ٔغ رٞه٤غ ُٚ أُخزص أُشًض٣خ الإداسح سئ٤ظ .3

 اُطبُددت ٣ٔ٘ددغ إٔ ُٝددٚ أُؼٜددذ ئداسح سأ١ أخددز ثؼددذ ٝرُددي اُؾ٤ٌٓٞددخ أُزٞعددطخ ُِٔؼبٛددذ ثبُ٘غددجخ ٝرُددي

 .ُٔؾبًٔزٚ أُؾذد ا٤ُّٞ ؽز٢ ِٝٓؾوبرٚ أُؼٜذ دخٍٞ ٖٓ اُزأد٣ت ٓغِظ ئ٢ُ أُؾبٍ

 ٣زغدجت ثبُ٘ظدبّ ئخدلاٍ أٝ اظدطشاة أ١ ؽدذٝس ؽبُدخ ٝكد٢. اُؼوٞثبد ع٤ٔغ رٞه٤غ ُٝٚ اُزأد٣ت ٓغِظ .4

 أُخُٞددخ الاخزصبصددبد أُؼٜددذ ػ٤ٔددذ ٣زدد٢ُٞ ثددزُي اُزٜذ٣ددذ ؽبُددخ أٝ الآزؾددبٕ أٝ اُذساعددخ اٗزظددبّ ػ٘ددٚ
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 أعدجٞػ٤ٖ خلاٍ الأٓش ٣ؼشض إٔ ػ٢ِ أُخزص أُشًض٣خ الإداسح سئ٤ظ ٣ؼزٔذٛب ٝإٔ اُزأد٣ت ُٔغِظ

 كد٢ ُِ٘ظدش ٝرُدي، أُؼٜدذ ٓدٖ اُٜ٘بئ٢ ثبُلصَ اُؼوٞثخ ًبٗذ ئرا اُزأد٣ت ٓغِظ ػ٢ِ اُؼوٞثخ ربس٣خ ٖٓ

 .رؼذ٣ِٜب أٝ ئُـبئٜب أٝ اُؼوٞثخ رأ٤٣ذ
 

 (:83)يبدح - د

 ٝعدٔبع ًزبثخ اُطبُت ٓغ اُزؾو٤ن ثؼذ ئلا  81) أُبدح ٖٓ ثؼذٙ ٝٓب  4) ث٘ذ ك٢ اُٞاسدح اُؼوٞثبد ٖٓ ػوٞثخ رٞهغ لا

 .أهٞاُٚ عٔبع ك٢ ؽوٚ عوػ ُِزؾو٤ن أُؾذد أُٞػذ ك٢ ٣ؾعش ُْ كارا، ئ٤ُٚ ٓ٘غٞة ٛٞ ك٤ٔب أهٞاُٚ

 

 (:84)يبدح - ث

 رغٞص رُي ٝٓغ ٜٗبئ٤خ رٌٕٞ  81) ُِٔبدح ٝكوب اُزأد٣ج٤خ اُؼوٞثبد ثزٞه٤غ أُخزصخ ا٤ُٜئبد ٖٓ رصذس اُز٢ اُوشاساد

 أٝ اُطبُدت ئُد٢ ئػلاٗدٚ ردبس٣خ ٓدٖ أعدجٞع خلاٍ ك٢ ٝرُي اُزأد٣ت ٓغِظ أٓبّ ؿ٤بث٤ب اُصبدس اُوشاس ك٢ أُؼبسظخ

 ػدٖ ٝرخِدق أٓدشٙ ُٝد٢ أٝ اُطبُدت شخص ئ٢ُ أػِٖ هذ اُؾعٞس غِت ًبٕ ئرا ؽعٞس٣ب اُوشاس ٣ٝؼزجش، أٓشٙ ٢ُٝ

 .ٓوجٍٞ ػزس ثـ٤ش اُؾعٞس

 

 (:85)يبدح - ج

 ُٝٔغِظ اُوشاس صذٝس ربس٣خ ٖٓ ٣ٞٓب ػشش خٔغخ خلاٍ أُؼٜذ ُؼ٤ٔذ ٣وذٓٚ ثطِت اُزأد٣ت هشاس ٖٓ اُزظِْ ٣غٞص

 .٣خلعٜب أٝ اُؼوٞثخ ٣ِـ٢ إٔ أُؼٜذ ئداسح

 

 (:86)يبدح - ذ

 ٓغِدظ أػعدبء ٓدٖ صلاصدخ ٝػعد٣ٞخ ٓوبٓدٚ ٣ودّٞ ٓدٖ أٝ أُخدزص أُؼٜذ ػ٤ٔذ ثشئبعخ أُؼٜذ رأد٣ت ٓغِظ ٣شٌَ

 ٓدٖ اُؾٌد٢ٓٞ أُؼٜدذ رأد٣دت ٓغِدظ ٣شدٌَ إٔ ثبُٔؼٜدذ.ٝػ٢ِ اُزدذس٣ظ ٤ٛئخ أػعبء ٖٓ اؽذْٛ ٣ٌٕٞ أُؼٜذ ئداسح

 ٤ٛئددخ أػعددبء ٓددٖ أؽددذْٛ ٣ٌددٕٞ أػعددبء صلاصددخ ٝػعدد٣ٞخ ٓوبٓددٚ ٣وددّٞ ٓددٖ أٝ أُخددزص أُشًض٣ددخ الإداسح سئدد٤ظ

 .ثبُٔؼٜذ اُزذس٣ظ

 

 

 (:87)يبدح - ش

 .أُغِظ عِغبد ُؾعٞس أُؾب٤ٖٓ أؽذ ٓؼٚ ٣صطؾت إٔ اُزأد٣ت ٓغِظ ئ٠ُ أُؾبٍ ُِطبُت ٣ٝغٞص

 

 انتظهًبد 

 اُ٘ز٤غدٚ ئػدلإ ٓدٖ ردبس٣خ ٣دّٞ 15 خدلاٍ كد٢ سصدذ اػدبدح غِدت ثزودذ٣ْ ُِطدلاة ٣غٔؼ اُ٘زبئظ ئػلإ ثؼذ .1

 .ٝاُطلاة اُزؼ٤ِْ شئٕٞ ٌُٔزت

 أُوشساح اُزظِْ سعّٞ اُطبُت ٣غذد .2

 اٌُ٘زدشٍٝ اُد٢ سئد٤ظ ثدذٝسٙ ٣شعدِٜب اُدز١ ٝاُطدلاة، اُزؼِد٤ْ ُشدئٕٞ ا٤ٌُِدٚ ٤ًٝدَ ئ٠ُ الاعزٔبساد رشعَ .3

 .أُخزص
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 اػعدبء ثبلاظدبكخ لاؽدذ أُٔزؾ٘د٤ٖ ُغ٘دخ اػعدبء اؽدذ عبٗدت اُد٠ اٌُ٘زدشٍٝ سئد٤ظ ثشئبعدخ ُغ٘دخ رشدٌَ .4

 .اُطِجبد ٛزٙ ُلؾص اٌُ٘زشٍٝ

 وتتى انًزاخعخ وفمب  نًب يهى 

 ْػ٤ِٚ دسعخ ٝٝظغ رصؾ٤ؾٚ رْ اٌُشاعخ ك٢ عضء ًَ إٔ ٖٓ اُزأًذ ٣ز. 

 ْاٌُشاعخ اُخبسع٠ )ٓشآح اُـلاف ػ٢ِ عخشااٌُ داخَ اُذسعبد ع٤ٔغ اخشاط ٖٓ اُزأًذ ٣ز( 

 ْاُ٘ظبّ ػ٢ِ اُصؾ٤ؾٚ اُذسعٚ سصذ ٖٓ ٝاُزأًذ اٌُشاعخ دسعبد عٔغ ئػبدح ٣ز. 

 ْٝعذد ئٕ اُلص٤ِٚ ٝالاػٔبٍ ٝاُ٘ظش١ اُؼ٢ِٔ دسعبد سصذ ٖٓ اُزأًذ ٣ز. 

 ٕٝاٌُ٘زشٍٝ سئ٤ظ ػ٤ِٜب ٣ٝٞهغ اُشصذ اػبدح غِت ػ٢ِ رُي ٣ذ. 

 َاُ٘ز٤غٚ ئػلإ ٣ٝزْ ا٤ٌُِٚ ػ٤ٔذ ا٢ُ اُشصذ ئػبدٙ اعزٔبساد اٌُ٘زشٍٝ سئ٤ظ ٣شع. 

 ثبُؼِْ  اُطبُت ٣ٞهغ 

 أخطبء ٝعذد ئرا اُ٘ز٤غخ ٝرؼذٍ. اُطلاة ِٓلبد ك٢ الاعزٔبساد ٛزٙ رؾلع. 

 

 انمىاعذ انًُظًخ نلإيتسبَبد )لاعضبء هيئخ انتذريض وانهيئخ انًعبوَخ( 
 

 أولا  لىاعذ انتصسير 

 لىاعذ تصسير الاطئهخ انًمبنيخ  .1

 ْرْ اُز٢ اُؼ٤ِٔخ ٝكوب ُِٔبدح اٝ أُبدح، اعزبرح/اعزبر هجَ ٖٓ أُؼذ الاعبثخ ُ٘ٔٞرط ٝكوب الأعئِخ رصؾ٤ؼ ٣ز 

 .ُِطلاة رذس٣غٜب

 ْاعدضاء اُد٠ اعدضاء رٞظدغ اُغدإاٍ اٗوغدبّ ؽبُدخ ٝكد٢ اُغدإاٍ اعبثدخ ٜٗب٣دخ ػ٘دذ اُغإاٍ دسعخ سصذ ٣ز 

 .اُغإاٍ ٜٗب٣خ ك٢ ٝرغ٤ٔغ عضء، ًَ ٜٗب٣خ ػ٘ذ اُذسعخ

 ْػ٢ِ الاعبثخ ًشاعخ داخَ أُؼطبح اُذسعخ الاعئِخ ر٘وَ ٝسهخ ك٢ أُزًٞسح الاعئِخ ثذسعبد الاُزضاّ ٣ز 

 اُذسعبد  رغ٤ٔغ ٣ٝزْ اُخبسع٢، اُـلاف

 ْعٔغ اُـلاف ٝٓشاعؼخ ػ٢ِ أٌُزٞثخ اُذسعبد ٓغ الاعبثخ ًشاعخ داخَ اُذسعبد ٓطبثوخ ٖٓ اُزأًذ ٣ز 

 .صؾزٜب ٖٓ ُِزأًذ اُذسعبد

 ْالاهغبّ ٓغبُظ ٖٓ أُؼزٔذح اُزصؾ٤ؼ ُغ٘خ هجَ ٖٓ الاعبثخ ًشاعخ ػ٢ِ اُزٞه٤غ ٣ز. 

 

 لىاعذ تصسير الاطئهخ انًىضىعيخ  .2

 ْٝرص٤٘لٜب الاخزجبس٣خ اُصٞس ٝعٔغ الاعبثخ اٝسام كشص ٣ز 

 ْصدٞس ٝعدٞد اُزصؾ٤ؼ )ك٢ ؽبُخ ٓب٤ً٘خ ا٢ُ ٝادخبُٜب الاٌُزش٤ٗٝخ، اُٞسهخ ك٢ الاعبثخ ٗٔٞرط اػذاد ٣ز 

 )ٝٓطبثوزٜب ُِ٘ٔٞرط الاعبثخ ٝسهخ ٖٓ اُزبًذ ا٤ٔٛخ ٣شاػ٢ ٓز٘ٞػخ اخزجبس٣خ

 ْاُدذسعبد أُصدؾؾخ ٗزدبئظ ٓدغ اُذسعخ ٝٓعبٛبح ٣ذ٣ٝب ٝرصؾ٤ؾٜب الاعبثخ اٝسام ٖٓ ػ٤٘خ اخزجبس ٣ز 

 .صؾزٜب ٖٓ ُِزبًذ اٌُزش٤ٗٝب

 ْأُخزص ٌُِ٘زشٍٝ ٝرغ٤ِٜٔب ثبُذسعبد هبئٔخ اػذاد ٣ز. 
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 ثبَيب  لُىاد انتغذيخ انزاخعخ 

o ْاُزب٤ُخ اُو٘ٞاد ػجش ُِطلاة اُشاعؼخ اُزـز٣خ روذ٣ْ ٣ز: 

o ُِٔؼٜذ الاٌُزش٢ٗٝ أُٞهغ 

o اُطلاة ٝٓوزشؽبد شٌب١ٝ ص٘ذٝم 

o ّالاهغبّ عٌشربس٣خ اٝ الاهغبّ ُشؤعبء ٝأُوزشؽبد ثبُشٌب١ٝ اُزوذ 

 

 ثبنثب  لىاعذ أعذاد الإيتسبٌ 

 :انديذ الاختيبر يعبييز تُفيذ يزاعبح -1

 انًىضىعيخ: 

 ُزوذ٣ش رخعغ لا ثؾ٤ش ٝرلغ٤ش ٗزبئغٜب ٝروذ٣شٛب اُطبُت اعبثخ خطأ اٝ صؾخ ػ٢ِ ُِؾٌْ اُشخص٤خ اُزبص٤شاد ٓ٘غ

 .اخش ا٢ُ ٓصؾؼ ٖٓ كزخزِق اُزار٢ أُصؾؼ

 انصذق: 

 .ثذهخ ُو٤بعٜب ٝظؼذ اُز٢ الاٛذاف ٣و٤ظ اُز١ الاخزجبس ٛٞ اُصبدم الاخزجبس

 انشًىل: 

 .رو٣ٜٞٔب سد ا اُْ اُغٞاٗت ع٤ٔغ الاخزجبس اعئِخ رـط٢ إ

 انتًييش: 

 .اُطلاة ثبخزلاف الاعبثبد رخزِق ؽ٤ش اُطلاة ث٤ٖ اُلشد٣خ اُلشٝم اثشاص

 انىالعيخ: 

 ٝرطج٤ودٚ لاػدذادٙ ٓدٖ أُدذسط غد٣ٞلا ٝهزدب ٣غدزٜذف لا إ اُزطج٤دن، آٌب٤ٗدبد ؽ٤دش ٓدٖ الاخزجدبس ٝاهدغ ٓشاػدبح

 .الآٌب٤ٗبد أُزبؽخ ؽ٤ش ٖٓ أُؼٜذ ظشٝف ٣لائْ ٝإ ٗزبئظ ٝرلغ٤ش ٝرصؾ٤ؾٚ

 انذافعيخ: 

 ٣غزخذّ لا ٝإ اُزخ٤ٖٔ ٣ـِت ػ٤ِٜب اُز٢ الاعئِخ ثزغ٘ت رُي ٣ٝزؾون الاعبثخ ٗؾٞ اُطبُت ؽٞاكض الاخزجبس ٣ض٤ش إ

 .اُطلاة ُؼوبة ًٞع٤ِخ الاخزجبس

 انظهىنخ: 

 .رُي ٝؿ٤ش اُزطج٤ن ٝاُطجبػخ الاػذاد عُٜٞخ

 

 .انًمزر تذريض يٍ انًظتهذفخ انتعهيًيخ انًخزخبد يزاعبح -2
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 :ثبنكُتزولاد انعًم لىاعذ :راثعب

 :الاخبثخ اوراق اعذاد لىاعذ -1

 ُِْٔٞاصلبد الاعبثخ اٝسام ٓطبثوخ ٖٓ اُزبًذ ٣ز 

 ْأُوشسح ثبلاخزبّ الاعبثخ ًشاعخ خزْ ٣ز 

 ْاُِغبٕ لاػذاد ٝكوب ٝرص٤٘لٜب الاعبثخ ًشاعخ اػذاد ٣ز 

 اُطبُت اعْ اخلبء ٣زْ الآزؾبٕ، ٖٓ الاٗزٜبء ثؼذ 

 ْاُؼذد صؾخ ٖٓ ٝاُزبًذ الاعبثخ ًشاعبد ػذ ٣ز 

 ْاُج٤بٗبد ٓغزٞك٢ الاعبثخ ٌُشاعبد ؿلاف ٝظغ ٣ز 

 

 :وانتظهى انتظهيى لىاعذ -2

 ُْٔب ٝٓطبثوزٜب اُؼذد ٖٓ صؾخ ٝاُزبًذ ػذٛب ثؼذ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ ػعٞ ا٢ُ الاعبثخ ًشاعبد رغ٤ِْ ٣ز ٞٛ 

 .اُـلاف ػ٢ِ ٌٓزٞة

 ْاُؼذد – الاعزلاّ ربس٣خ - أُبدح - اُوغْ – أُؼٜذ ٓضَ اُج٤بٗبد ٓغزٞف ا٣صبٍ ػ٢ِ أُغزِْ رٞه٤غ ٣ز - 

 .أُغزِْ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ ػعٞ رٞه٤غ - ػٖ اُزغ٤ِْ أُغئٍٞ اٌُ٘زشٍٝ ػعٞ رٞه٤غ

 ٓطبثودخ ٓدٖ ٝاُزبًدذ الاعبثدخ، ًشاعبد ثؼذ اٌُ٘زشٍٝ ػعٞ ٣وّٞ ٌُِ٘زشٍٝ، الاعبثخ ًشاعبد اػبدح ػ٘ذ 

 .الاعبثخ ًشاعبد ٝؿلاف ا٣صبٍ اُزغ٤ِْ ك٢ ٓزًٞس ٛٞ ٓب ٓغ اٌُشاعبد ػذد

 ْاُزصؾ٤ؼ ُِغ٘خ ٝكوب هجَ أُصؾؾ٤ٖ ٖٓ ػ٤ِٜب ٝاُزٞه٤غ الاعبثخ، ًشاعبد ع٤ٔغ رصؾ٤ؼ ٖٓ اُزبًذ ٣ز. 

 

 :انزصذ لىاعذ -3

 اُخبسع٢  اُـلاف ٓغ الاعبثخ ًشاعخ داخَ ٝٓطبثوزٜب اُذسعبد ٓشاعؼخ 

 اُذسعبد ٓغٔٞع ٓشاعؼخ 

 الاعبثخ ًشاعبد رشر٤ت 

 اُذسعبد سصذ 

 اُشصذ ٓشاعؼخ 

 

 انًًتسُيٍ ندبٌ تشكيمخبيظب  لىاعذ 

 .هٞاػذ اُشكغ روشس إٔ ُٜب ٣ٝغٞص الأٓزؾبٕ ٗز٤غخ ك٢ اُ٘ظش ثـش١ ٝرُي ٗزبئظ الأٓزؾبٗبد ُٔشاعؼخ -

 أُخزص اٌُ٘زشٍٝ ٝسئ٤ظ أُخزص ا٤ٌُِخ ٤ًَٝ ٝػع٣ٞخ اٌُِخ ػ٤ٔذ/ أد ثشئبعخ ُِٔٔزؾ٤ٖ٘ ُغبٕ رشٌَ -

 .اُذساع٠ ثبُٔغزٟٞ اُذساع٤ٚ أُوشساد ك٢ رذس٣ظ أُشزش٤ًٖ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػعبء اُغبدح ٓغ

 دساع٠  ٓوشس ًَ ُ٘ز٤غخ ٓجذئ٤ٚ ئؽصبئ٤خ ثؼَٔ اٌُ٘زشٍٝ سئ٤ظ ٣وّٞ -
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 اُذساع٢ ُِٔوشساد ثبُٔغزٟٞ اُؼبّ أُزٞعػ ػٖ دساع٢ ٓوشس ك٢ ٗغجخ اُ٘غبػ اٗخلبض ؽبُخ ك٢ -

 .رُي ك٢ شأٜٗب لإػٔبٍ ُغ٘ٚ أُٔزؾ٤ٖ٘ ٣ذػٞ اُز١ ا٤ٌُِٚ ػ٤ٔذ/ أد ػ٠ِ الأٓش ٣ؼشض

 غِت ػ٠ِ ث٘بء ُٝٞ ُغ٘ٚ اٌُ٘زشٍٝ ئ٠ُ الإعبثٚ أٝسام رغ٤ِْ ثؼذ اُذسعبد ػ٠ِ رؼذ٣َ أ١ ئدخبٍ ٣غٞص لا -

 . 33 )ٓبدح ُِوبٕٗٞ ٝكوب أُٔزؾ٤ٖ٘ روشسٛب ُغ٘ٚ اُز٢ اُؼبٓٚ ُِوٞاػذ غجوب ئلا أُصؾؼ

 ٓؾعش ٣ؾشس اُشكغ صْ هٞاػذ ثزط٤جن ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ د.أ ٖٓ دػٞح ػ٠ِ ث٘بءا  أُٔزؾ٤ٖ٘ ُغ٘خ روّٞ -

 .أُٔزؾ٤ٖ٘ ع٤ٔغ ُغ٘خ ٖٓ ػ٤ِٚ ٣ٝٞهغ اُشإٔ ثٜزا ارخزد اُز٢ ثبلإعشاءاد

 ا٤ٌُِخ أُخزص ٤ًَٝ/ أ.د ئ٠ُ ٗغخخ ٝرشعَ أُؾعش ثأصَ اٌُ٘زشٍٝ سئ٤ظ/ أد ٣ؾزلع -

 

 نهطلاة الإخبثخ نكزاطبد والإتلاف وانتخشيٍ انسفظ آنيخ
 

 انسفظ آنيخ :أولا  

 روّٞ ؽ٤ش خٔظ ع٘ٞاد ػ٤ِٜب ٣ٔش ُْ اُز٢ الإعبثخ ٌُشاعبد أُشًض١ اٌُ٘زشٍٝ داخَ اُؾلع ٖٓ أُشؽِخ ٛزٙ رزْ

 ٓغ ٣ٝٞظغ اُزظِٔبد ٝكؾص أُشاعؼخ ٝاُشصذ ثؼذ ٓبدح ٌَُ الإعبثخ ًشاعبد ثزـ٤ِق اُؼ٤ِٔخ الأهغبّ ً٘زشٝلاد

 أُبدح أعزبر ٖٓ أُؼزٔذ اُلص٤ِخ الاػٔبٍ دسعبد اٌُ٘زشٍٝ ًٝشق هجَ ٖٓ أُؼزٔذ أُبدح دسعبد ًشق اٌُشاعبد

 ُٔدذح اٌُ٘زشٍٝ داخَ ٝرؾلع أُوشس ٖٓ أُغزٜذكخ اُزؼِْ ٓخشعبد ػ٠ِ الإعبثخ ٓشزٔلاا  ٝٗٔٞرط أُبدح ٝئؽصبئ٤خ

 .ئ٤ُٜب اُٞصٍٞ ٣غَٜ ثؾ٤ش خبصخ ع٘ٞاد ثلٜشعخ خٔظ

 انتخشيٍ آنيخ :ثبَيب  

 ٝاُطلاة اُزؼ٤ِْ أُؼٜذ ُشئٕٞ ٤ًَٝ/د.ا ٣وّٞ ؽ٤ش ع٘ٞاد خٔظ ػ٤ِٜب ٓش اُز٢ الإعبثخ ٌُشاعبد أُشؽِخ ٛزٙ رزْ

 ٗوِٜدب ٣ٝزْ أُشًض١ اٌُ٘زشٍٝ ٖٓ ثبعزلاّ اٌُشاعبد اُؼ٤ِٔخ ُلأهغبّ ٓٔضِخ اُزذس٣ظ ٤ٛئخ أػعبء ٖٓ ُغ٘خ ثزش٤ٌَ

 ٣زطِدت ػ٘دذٓب ئ٤ُٜدب اُشعٞع ٣غَٜ ثؾ٤ش ٝٓلٜشعخ الأٖٓ ٝاُغلآخ ششٝغ ك٤ٚ ٣شاػ٠  )أسش٤ق(ٓإٖٓ ٌٓبٕ ئ٠ُ

 . ع٘ٞاد أخشٟ خٔظ ُٔذح ٝرخضٕ الأٓش

 الإتلاف آنيخ :ثبنثب  

 ٝاُطلاة اُزؼ٤ِْ أُؼٜذ ُشئٕٞ ٤ًَٝ /د.ا ٣وّٞ ؽ٤ش ع٘ٞاد ػشش ػ٤ِٜب ٓش اُز٢ الإعبثخ ٌُشاعبد أُشؽِخ ٛزٙ رزْ

 . ٓإٓ٘خ ثطش٣وخ ئرلاكٜب أٝ الإعبثخ ًشاعبد ُلشّ ُغ٘خ ثزش٤ٌَ
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 انكُتزول ثأعًبل خبصخ وثبئك
 

 ٝٓؾز٣ٞبرخ  ٌ٘زشٍٝاُٗٔٞرط ِٓق أؽٞاٍ  .1

 ٗٔٞرط روش٣ش ٠ٓٞ٣ .2

 .اُـ٤بة ًشق .3

 .أُظبس٣ق كزؼ ٗٔٞرط .4

 اٝسام اعبثخ .رغ٤ِْ ٗٔٞرط .5

 ٗٔٞرط اعزلاّ اٝسام اعبثخ  .6

 .الآزؾب٤ٗخ اُٞسهخ ٓٞاصلبد ٗٔٞرط .7

 .اُوشاثخ ئهشاس .8

 .ئُزٔبط غِت .9

 الاُزٔبط ٗز٤غخ الاعبثخ ٝسهخ ػ٠ِ ئغلاع ٗٔٞرط .10

 .أُوشس ٖٓ اٗغؾبة ٗٔٞرط .11

 ٓؾعش كزؼ ً٘زشٍٝ .12

 ٓؾعش ؿِن ً٘زشٍٝ  .13

 ٗٔٞرط ٓؾعش ؿش .14

 ٗٔٞرط ٓؾعش شـت  .15

 اُؾلع ٓخضٕ ا٠ُ اٌُ٘زشٍٝ ًشاعبد رغ٤ِْ ٓؾعش .16
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 يخزخبد أعًبل انكُتزول

 

 ِٓق أؽٞاٍ اٌُ٘زشٍٝ .1

 ًشاعبد الإعبثخ ُٔوشساد أُغزٟٞ ٓصؾؾخ ٝربٓخ أُشاعؼخ ٝاُشصذ. .2

ًشٞف دسعبد أػٔبٍ اُلصَ ٝالإٓزؾبٗبد اُشدل٣ٞخ ٝاُؼ٤ِٔدخ )ئٕ ٝعدذد  ٓٞهؼدخ ٓدٖ ُغ٘دخ أُٔزؾ٘د٤ٖ  .3

 ٌَُ ٓوشس ك٠ أُغزٟٞ.

 ٝأٝسام الأعئِخ اُضائذح.ًشاعبد الإعبثخ اُز٠ ُْ رغزخذّ  .4

 ًشٞف سصذ اُذسعبد ٝاُزوذ٣شاد ٌَُ ٓوشس. .5

 ًشٞف اُ٘ز٤غخ أُغٔغ ُِٔغزٟٞ. .6

 ٗغت اُ٘غبػ اُٜ٘بئ٤خ ُغ٤ٔغ ٓوشساد أُغزٟٞ. .7

 ث٤بٕ ثبلأٝائَ ك٠ ًَ رخصص ثبُٔغزٟٞ )ؽز٠ اُخبٓظ . .8

 ئؽصبئ٤خ ػذد اُطلاة أُو٤ذ٣ٖ ك٢ ًَ ٓوشس ٌَُ كشهٚ ٝٗغجخ ٗغبػ ًَ ٓوشس  .9

 ٕ اٝائَ اُزشّ الأٍٝ عٞاء ػ٢ِ ٓغز١ٞ الاهغبّ ٌَُ كشهٚ .ًشق ئػلا .10

ٗغددخخ ٝسه٤ددخ ٓددٖ ًددَ آزؾددبٕ ٓددبدح ٌُِٔزجددخ ٝٗغددخخ ُٞؽددذح اُغددٞدح ٝٗغددخخ لأعددزبر أُددبدح ٣ددزْ  2ػددذد  .11

 الاؽزلبظ ثٜب ك٠ ِٓق أُوشس
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 واخجبد وزمىق انطبنت أثُبء الايتسبٌ

 

 انسمىق

  ثذٕٝ رأخ٤ش ٝإٔ ٣أخز ًبَٓ ٝهزدٚ كد٠ الآزؾدبٕ دٕٝ ٗوصدبٕ ٣ؾن ُِطبُت إٔ ٣إدٟ آزؾبٗٚ ك٠ ٓٞػذٙ أُؾذد

 أٝ دٕٝ اعزؼغبُٚ ك٠ ئٜٗبء الآزؾبٕ )ثذٕٝ ئسادرٚ .

 ٝ .ٕرٌدٕٞ الأعدئِخ ٓدٖ أُودشس أٖٓ ؽن اُطبُت إٔ ٣ٞكش ُٚ اُٜذٝء ٝاُغد٤ٌ٘خ ٝاُعدٔب٤ٗ٘ٚ أص٘دبء أداء الآزؾدب ٕ

اُذسعدخ أُؾدذدح ٌُدَ الآزؾدبٕ ٓٞعدٞدح ػِد٠ اُزٟ رْ دساعزٚ، ٝإٔ رٌٕٞ الأعئِخ ٌٓزٞثخ ثٞظٞػ ٝإ رٌٕٞ 

 . ٝسهخ الأعئِخ ًٝزُي دسعخ ًَ عإاٍ ػ٠ِ ؽذٙ
 

 واخجبد

  ػددذّ الإخددلاٍ ث٘ظددبّ الإٓزؾددبٕ أٝ اُٜددذٝء اُددلاصّ أٝ ٓٔبسعددخ اُـددش أٝ اُشددشٝع ك٤ددٚ ثٌبكددخ أٗٞاػددٚ ٓضددَ غِددت

 ُدٞ ؽزد٠ ٗدٞع أ١ ٓدٖ أٝسام ٣خأ أٝأُغبػذح ٖٓ ا٥خش٣ٖ أٝ روذ٣ٜٔب ُْٜ أص٘بء الإٓزؾبٗبد، أٝ ؽ٤بصح ٓزًشاد 

 أٝ ر٤ِلٕٞ ٓؾٍٔٞ أص٘بء الإٓزؾبٗبد أٝ ؿ٤ش رُي ٖٓ أدٝاد ٝأعب٤ُت اُـش. ث٤عبء ًبٗذ

 .ُٚ ظشٝسح ٓؼشكخ ٓٞاػ٤ذ الآزؾبٕ ٝٓذرٚ ٝاُوٞاػذ أُ٘ظٔخ 

 ٣غدٔؼ ُٝدٖ الأهدَ ػِد٠ ده٤ودخ 15ثدـ  الآزؾبٗدبد ثدذء هجدَ الآزؾدبٕ هبػدبد داخدَ اُزٞاعدذ اُطلاة ع٤ٔغ ػ٠ِ 

 . اُغجت ًبٕ ٜٓٔب الأًضش ػ٠ِ دهبئوخ 30 ثؼذ ثبُذخٍٞ الآزؾبٕ ثذء ػٖ أُزأخش٣ٖ ُِطلاة

 ػِد٠ ُلإعبثدخ ٣ِدضّ ٓدب خدلاف شد٘ػ أٝ أدٝاد أ١ صدؾجخ الآزؾبٗدبد أٝ هبػدبد داخدَ ثبُزدذخ٤ٖ ٓغدٔٞػ ؿ٤ش 

 .الأعئِخ

 ٣وّٞ إٔ اُطبُت ٝػ٠ِ ثٚ اُخبصخ اُشخص٤خ رؾو٤ن ثطبهخ ثذٕٝ الآزؾبٗبد هبػخ ثذخٍٞ غبُت لأ١ ٣غٔؼ ٝلا 

 .الإعبثخ ٝسهخ رغ٤ِٔٚ ثؼذ ٓ٘ٚ ٝاعزلآٜب الإعبثخ ٝسهخ اعزلاّ هجَ أُلاؽع ُِغ٤ذ ثزغ٤ِٜٔب

 125 ُِٔبدح ٝٝكوب ثٜذٝء، الأعئِخ ػ٠ِ الإعبثخ ك٢ رجذأ إٔ ٣غت الأعئِخ ٝسهخ رٞص٣غ الآزؾبٕ ثؼذ أص٘بء ك٢ ٖٓ 

 كد٢ ٣ٝعدجػ ك٤دٚ شدشٝػب أٝ آزؾدبٕ كد٢ ؿشدب ٣شرٌدت غبُدت ًدَ كإ اُغبٓؼبد ر٘ظ٤ْ ُوبٕٗٞ اُز٘ل٤ز٣خ اُلائؾخ

 أُدٞاد ثدبه٢ كد٢ الآزؾدبٕ دخدٍٞ ٓدٖ ٣ٝؾُدشّ الآزؾدبٕ ُغ٘دخ ٓدٖ ػ٘دٚ ٣٘ٞة ٖٓ أٝ اُؼ٤ٔذ ٣خشعٚ رِجظ ؽبُخ

 .اُزأد٣ت ٓغِظ ئ٠ُ ٣ٝؾُبٍ الآزؾبٕ ٛزا ٓٞاد ع٤ٔغ ك٢ ساعجب ٣ٝؼزجش

 ثطدلإ ػ٤ِدٚ ٣ٝزشردت ا٤ٌُِدخ ٓغِدظ أٝ اُزأد٣دت ٓغِدظ ٓدٖ ثودشاس الآزؾدبٕ ك٤جطدَ الأخدشٟ الأؽدٞاٍ كد٢ أٓب 

 هبػدبد داخدَ ثبُ٘ظدبّ ُلإخدلاٍ ٓؾبُٝدخ ٝأ١. اُـش ػٖ اٌُشق هجَ ُِطبُت ٓ٘ؾذ هذ ًبٗذ ئرا اُؼ٤ِٔخ اُذسعخ

 أًضدش اُطبُدت ٣ٔد٘ؼ ٝلا. ثب٤ٌُِدخ اُزأد٣دت ٓغِدظ أٓدبّ ُِٔغبءُخ ٣ٝؼشظٚ اُطبُت آزؾبٕ ٣ِـ٠ عٞف الآزؾبٕ

 .ُزُي أُؼذح اٌُشٞف ك٢ الإعبثخ ٝسهخ رغِْ ػ٘ذ اُزٞه٤غ ػ٤ِٚ ٣ٝغت ٝاؽذح، ئعبثخ ًشاعخ ٖٓ

 ٌُدٖ ثٜدذٝء، اُِغ٘خ ٖٓ ٝالاٗصشاف ُِٔشاهت الإعبثخ ٝسهخ رغ٤ِْ ػ٤ِي الآزؾبٕ ػ٠ِ الإعبثخ ٖٓ اٗزٜبئي ثؼذ 

 ده٤ودخ 15اُدـ خدلاٍ أٝ ُلآزؾدبٕ، أُؾدذد اُٞهذ ٗصق ٓشٝس هجَ الآزؾبٕ هبػخ ثٔـبدسح غبُت لأ١ ٣غٔؼ لا

 .الإعبثخ ًشاعخ اعزلاّ ُؼ٤ِٔخ ر٘ظ٤ٔب الآزؾبٕ ٖٓ الأخ٤شح

 ا٤ٌُِخ ػ٤ٔذ ثٔٞاكوخ أُضجزخ ٣زْ ػَٔ ُغ٘خ خبصخ ٝرُي أُشظ٤خ ك٠ اُؾبلاد. 
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 لىاعذ تُظيى رفع َتبئح انًمزراد 
 

٣غٞص سكغ دسعخ ٝاؽذح أٝ ًغش اُذسعخ ٝرُي ك٠ أُغٔٞع ا٠ٌُِ أٝ كد٠ دسعدخ اُ٘ظدشٟ ُزـ٤٤دش ؽبُدخ اُطبُدت  .1

  61)اُد٠   59)ٖٓ ساعت ا٠ُ ٗبعؼ ٝرُي ثٞاعطخ أعزبر أُوشس. ٓضبٍ ك٠ ؽبُخ أُغٔدٞع اٌُِد٠ سكدغ دسعدخ 

  غذ٣ذحلائؾخ اُُٝرُي ُطبُت ا  15)ا٠ُ   14)أٝ ك٠ ؽبُخ ٓوشس دساع٠ ُٚ ػ٠ِٔ ك٤زْ سكغ دسعخ 

كدد٠ ؽبُددخ ٓددب ارا ًبٗددذ ٗز٤غددخ اُطبُددت كدد٠ ٓوددشس دساعدد٠ ؿ٤ددش ٓزٞاكوددخ ٓددغ ٗزددبئظ ٗلددظ اُطبُددت كدد٠ أُوددشساد  .2

 :ر٠ك٤زْ الا  ٗز٤غخ ٓ٘خلعخ ُِٔوشس ثطش٣وخ ؿ٤ش ٓزٞهؼخ)خشٟ الا

 

 س دسعبد ثؾذ أهص٠ ثٞاعطخ أعزبر أُوشس ًبُزب٠ُ:لا: سكغ صلاا اٝ

 

 س دسعبدلاة ٖٓ اُشكغ اٟ إٔ اػ٠ِ دسعخ ك٠ أُوشس رغٔؼ ثاظبكخ صلاطك٠ ؽبٍ أٌٓبٕ ئعزلبدح ع٤ٔغ اُ .1

 ة اُز٣ٖ ُٖ رزـ٤ش ؽبُزْٜ ٖٓ اُشعٞة ا٠ُلا٣غزض٠٘ ٖٓ رُي اُطٝ .ة أُغزل٤ذ٣ٖلاك٤زْ سكغ ع٤ٔغ اُط

 57س دسعبد ُِطبُت اُؾبص٤ِٖ ػ٠ِ دسعبد ٖٓ لاس دسعبد  اٟ اٗٚ رعبف اُضلااُ٘غبػ ثاظبكخ اُض

 . كوػ 97ا٠ُ 

 رغٔؼ ثاظبكخ لاة اٟ إٔ اػ٠ِ دسعخ ك٠ أُوشس لاس دسعبد ُغ٤ٔغ اُطلاؽبٍ ػذّ ئٌٓب٤ٗخ سكغ صك٠  .2

  ة اُز٣ٖ رزـ٤٤ش ؽبُزْٜ ٖٓ ساعت ا٠ُ ٗبعؼلاصخ ك٤زْ سكغ اُطلااُذسعبد اُض

 

61د دسعبد ٤ُصجؼ أُغٔٞع ا٠ٌُِ لا٣زْ ئظبكٚ ص 57اُطبُت اُؾبصَ ػ٠ِ   

61زبٕ ٤ُصجؼ أُغٔٞع ا٠ٌُِ ٣زْ ئظبكٚ دسع 58اُطبُت اُؾبصَ ػ٠ِ   

 60 ٣زْ ئظبكٚ دسعخ ٝاؽذح ٤ُصجؼ أُغٔٞع ا٠ٌُِ 59اُطبُت اُؾبصَ ػ٠ِ 

 

 ثٞاعطخ ُغ٘خ ٓٔزؾ٤ٖ٘ ٓشٌِخ ٖٓ ػ٤ٔذ ا٤ٌُِخ ٤ًَٝٝ ا٤ٌُِخ ٣زْ ئلا لاصب٤ٗب: سكغ خٔظ دسعبد ثؾذ أهص٠ ٝرُي 

 اُذسعبد ث٘لظ اآ٤ُِخ اُغبثوخ.ُشئٕٞ اُزؼ٤ِْ ٝاُطبُت ٝأعزبر أُوشس ٝسئ٤ظ اٌُ٘زشٍٝ ٣ٝزْ سكغ 

 

 -ملاحظات :

 % 05% ولأئحة 55يجب مراجعه اللائحة للطلبه مع ارقام الجلوس حيث يوجد بالمعهد لأئحتين  - أ

أو  05مةن  11يعد الطالب راسب لأئحة إذا حصل في ورقه الامتحان النهائية علي درجةة  اقةل مةن  - ب

  Fالسنه بل توضع فةي إجمةالي المةادة صة ر ويكتب له راسب لأئحة ولا تجمع له اعمال  55من 15

 في التقدير التراكمي.
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 إعذاد وخًع انًـــبدح انعهـــًيخ

 انميبص وانتمييىندُخ 

 

 

 

 

 / يسى زًذاٌ ازًذد 

  والإعتًبداندىدح ضًبٌ يذيز وزذح 

 

 

 

 


