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 الباب الأول
 عـــــــام

 قرار الإنشاء ورؤية ورسالة المعهد : ( :1مادة )
  رار الإنشاءق

المعهددالالعددللهللسه ااددكلوالجي ولونطددللبع عددللطجبددللنمعطددكلمتددعللسج مطددكلاونجمللطددكلوالبط طددكلوالجعسطمطددكل

مل2092عدلمللل232ملوجدملن شدل بلبادعاعلمديلواطدعلالجعسدطملالعدللهلعقدمل2002لاد كلل129المشهعةلبعقمل

مللوالدد رلع دددلببدداالالاعااددكلبللمعهددالالجبددلعاللمدديلالعددلملالنددلمعهل22/3/2092والتددلاعلبجددلعط ل

ملوالمعهدددالالعدددللهللسه اادددكلوالجي ولونطدددللبع عدددلللدددةلالش تدددطكلاولجبلعطدددكلواوادددجا  ل2092/2093

عسمطددكلاوااعرللدديلالنمعطددكليمددللايلاموالددةلماددجاسكللدديلامددوا لالنمعطددكلوجتددع ل ددهلا  ددعا لال

لوالجعسطمطكلوالبحثطكللجحاطقلاهاا لالمعهال.

 رؤية المعهد 
طكلجدالملالج مطدكلوجااطمل املتل اتلنواةلللللالبحثطكلالعطلاةلوالجمطال هلمنل لالجعسطملاله ااهلوجعبطالجة
لالماجورلالمحسهلوالاقسطمهل.لالجي ولونطكلواوقجتلاطكلوالبط طكلوالمنجمعطكللسى

 رسالة المعهد
معهالالعللهللسه ااكلوالجي ولونطللبع عللهدهلجاداطملمادجورللدللهلمديلالجعسدطملاله اادهلالمجمطدالعاللكلال

لج عطجلوجأهط ليوااعلقلاعةللسهلالم ل اكلوموايبدكلاحجطلندلتلادوقلالعمد لومواتدسكلالدجعسملو لد لمديل
اطمطددكل دد  لجعبطددقلمنمولددكلمدديلالبددعامجلالجعسطمطددكلالمجمطدداةلوالمجعددوعةلو ددقلا  دد لالمعددلططعلا يل

ا الاددطكللاله ااددطكلوالمه طددكلوبمددللطحاددقل ددمليلالنددواةلوناددجاامجهلل لواط ددللجب ددهلالبحددو لالعسمطددك
والجعبطاطددكلوثددعاالالعسددوملاله ااددطكلوجسبطددكلنحجطلنددلتلالمنجمددللالمحسددهلوالاددومهلوج مطددكلقدداعاتلا ددعاابل

لوم االجةل.
 أقسام المعهد : ( :2مادة )

 : تية الآ العلمية المعهد الأقسام يتضمن
 قاملالعسوملا الاطكل. .9

 .لقاملاله ااكلاليهعبطك .2
 .لقاملاله ااكلالما طك .3
 قاملاله ااكلاليطمطل طكل. .4

لالآجطكل:لا قالموطم حلالمعهالاعنكلالبيللوعطوسل هلاله ااكلوالجي ولونطلل هلاحال
 ه ااكلالجشططالوالب لال. .9

 ه ااكلاوجتللاتلوالحلابلتل. .2

 اله ااكلاليطمطل طكل. .3

 إدارة المعهد يتولى هذا و
 منسسلنااعةلالمعها .1

لالمعهالماطع .2
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 دمها :والخدمات التي يق أهداف المعهد ( :3مادة )

 حجطلندلتللتعطكلمجمطداةلقدلاعطيللسدهلجسبطدكلاليفلاةللللطكل هلج تتلتلج عطجلمه ااطيل وى
طكل لالمشدلي لاله ااداوقلالعم ل هلالم ااالتلالما طكلوالاعلللتلالت للطكلوطشلعيويل هلح

   قطلتلالمه طكل.ولالبط طكللسىلااسلميلا 

 جااطملمنمولكلميلالبدعامجلالجعسطمطدكلالمجمطداةل دهلمندللاتلاله اادكلوالجي ولونطدللجسبدهلمجعسبدلتل
احا لا ادللط لالجعسطمطدكلوجدالملالدجعسمللاللسىاوقلالعم ل لوجعبطقل ععلاعااطكلمجعوعةلجعجم

 ال اجهلوالماجمعللسااعاطيل.

 عسطملالجعبطاهلوالجداعط لالعمسدهللديلععطدقللادالنجفلقطدلتلمدللالاعللدلتلاو جلنطدكلالجوالل هلالج
وال امطددكلوالتدد للطكل اتلالتددسكللجدداعط لعدد  لالمعهددال دد  لادد واتلالاعااددكلبمددللطدد هسهمل

 لااالوالجاعط ل.قلالعم لوطو عل جعاتلاوللإ  عاعلالمبلشعل هلاو

 ل لوااددج ااملااددللط لقبددو لجعجمدداللسددىوالعدد لجددو طعلبط ددكلايلاطمطددكلطجفللدد ل طهددللهط ددكلالجدداعطس
 ع بلتلالع  لونميل طلجهملبها ل سقلمنجمللجعسطمهلطسبهلمجعسبلتلالااعاطيلوالمنجملل.

 الم ااددلتلالعسمطددكلالمجمطدداةلونبددعاملاجفلقطددلتلمعهددلللجبددلا لال ددلالهط ددكلالجدداعطسللالا فجددلعللسددى
 والع  لوالاطلعاتلوالم حلالاعااطكل.

 مطكلوه ااطكلجعبطاطكلجاهمل هل شعلالمعع دكلونطندلالحسدو له اادطكلوجي ولونطدكلننعاالابحل للس
مللطالملالج مطكلالجي ولونطكلواوقجتدلاطكلواونجمللطدكللسمنجمدللالمحسدهللمشلي لمنجمعطكلوبط طكلب

 قسطمهل.واو

 جااطمل املتلمنجمعطدكلوبط طدكللللطدكلالندواةلوالدملقداعاتلا دعاالالمنجمدللوم اادلجةلمديل د  ل
 .لوال اواتلاطملالااجشلعاتلالف طكلوالمه طكلووعشلالعم لوالجاعط جا

 لللمعددلططعلالنددواةل لطشددلع ل طهددللالججعبطددقليلطددلتلوبددعامجللسمعانعددكلو اددوطملالدداوعرلالدد اجهلو اددل
ليل دكلا شدعكلالمعهدالالجعسطمطدكلوالبحثطدكلوال امطدكلبمدلللالع  لوهط كلالجداعطسلوالمنجمدللالمدا ه

 علططعلالنواةلالشلمسكل.ط ميلجحاطقلمجعسبلتلوم

 ن شددلالابسومددلتلمه طددكل ددهلالاعااددلتلاله ااددطكلوالبط طددكللع ددللقدداعاتلالعددلمسطيل ددهلالم ااددلتل
لسمجلبعدكلوالشعيلتلونشعا لالنهلتلالماجها كل هلالج عطعلله بلالبعامجلوج فط هللوو لليلطدلتل

 ااالالماجفطاطيلميله بلال امكل.والجاوطمل 

 لللجددو طعل ددعدللمدد لحاطاطددكللسعاطددالمدديلال ددعطنطيلب دد  ل ددعدللجعاطددالالجواتدد لمددللالمنجمدد
 العم ل طعلالمبلشعةلالمجتسكلبأ شعكلالمعهال.

 نجلحددكلمددواعالجي ولونطددللالمعسومددلتللهط ددكلالجدداعطسلوالعدد  لوجويطفهددلل ددهلالعمسطددلتلالجعسطمطددكل
 والبحثطكلواوااعطكلوال املتلالمنجمعطكل.

 إمكانيات المعهد  : ( :4مادة )
نجمللطدكلوتدحطكلمجيلمسدكلعللطكلع بطكلجعسطمطكلوثال طدكلوالعلبللمعهاليل كلاوميل طلتلال امكللجااطمطجو 

لجامحلبج مطكلش تطكلالعلل لوجأهطسةللطتبحلل والل لل لل هلالمنجمللحط لجملجنهطالملطسهل:
للواعبعددكللشددعلقللددكلاعسلوثدد يلااعاددثمل ددكلوث ثددطاعبعددكلمدداعنلتلطجاددللالواحددالم هددلللث  .9 ل ل

العمسطددكلالجعسطمطددكللتددللاتلعاددملمدداواةلبأحددا لالواددل  لالجعسطمطددكلوالجي ولونطددكلال امددكللج فطدد 
 الجعسملال اجهل.لوالماللاةللسى
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قللددكلمجعددااةلا  ددعا لججاددلللمددل جهل ددعالبلو ددل كللاللددكلاددطم لعلوقلمددكلال دداواتلالعسمطددكل .2
 ا شعكل  طكلوقللكللع ل.مسجاطلتلالفيعطكللجبلا لالعارلوال بعاتلبلو ل كللاللكلوال

للججالللمل كلو ماطمعبعلاللمجعل320الحجهللميجبكللسمطكلوعقطكلم .3 وج دملايثدعلمديلث ثدكللالليلاا دعل
يلا ليجل لومعنللواوعطكللسمطكل هلم جس لالمندللاتلوالمو دوللتلبللس دكلالععبطدكلوالس دلتل

 .ل سةوالثال هلبااا ن بطكلالجهلجهملالمعهالوجثعرلال شلعلالعسمهلوالبحثهل
لدد ليجددل لومعددلو طهملوجحددورلايثددعلمدديللشددعطيلالميجبددكلعقمطددكلمجلحددكللسعدد  لوهط ددكلالجدداعطس .4

 ومعنللواوعطكل هليل كلالمنللاتلالمجعساكلبج تتلتلالمعهال.

معياللسحلا لالآلهلوالوال علالمجعااةلط ملشبيلتلووحااتلحلا لش تهلولدلع لبطل دلتل .2
 ومجت لبلو جع تل.

ل–يدعةلادعلكلل–يعةلعل عةلل–يعةلطالل–يعةلاسكلل–ل طكل)يعةلقاملمنمولكلميلالم ل لالعط .6
 ي لم همل.لاعاطيلمملعاكلالعطل كلالمف سكللاىج سلعلولك(لبمللطجطحللسا

 .لشلمسكلم فت للسعللبلتلولطلاةلعبطكلماناللسع  لومتسى .7
 تلميلانسهللوجشم ل:اةلوم هسكللسو لالبل  عا لالجهلا ش  ماكللشعلمعم للمنه .2

 لل.معم لا  لفطاطاللاله ااطكلوطجالللاجطيلعللبل

 لل.لي لمعم ليطمطلالوطجالنث طيلمعم للس  لث ثطيلعللبل

 .لل  معم لاله ااكلاليطمطل طكلوطجاللل ماطيلعللبل

 .لل  معم لالس لتلوطجاللل مسلولشعطيلعللبل

 .لل  نث طيلمعم للسحلا لالآلهلطجاللالواحالم همللل مسلولشعطيلعللبل

  لل.جتللانث طيلمعم لل  تلواله ااكلالاليجعو طكلطجاللالواحالم هملللث ثطيلعللبل

 لل.لج تتكللسحلابلتلطجاللالواحالم همث ثكلمعلم لم  لث ثطيلعللبل

 .لل  معم ل وادلالملاةلوال عال كلطجاللل ماطيلعللبل

 .لل  معم لالمالحكلوطجاللل ماطيلااعال

 لل.معم لاله ااكلالنطوجا طكلوالنطوبط طكلوطجاللل ماطيلااعا  ل

  لللك(ااكليهعبطكل)اوا علوقطلالتليهعبطمعم له  .لطجالللث ثطيلعللبل
الجعسطمطكلواو جلنطكلوه بلالوعشلماواةلبللجنهطااتلواوميل طلتلالجهلجمي هدللمديلالعمد لالوعشل .1

 يوحااتلن جلنطكلوجشم له بلالوعشل:

  طكل شدلعلتدكلوم العلوحسطكلومسيل كلوموعشكلال نلعةلوجحورلم شلعلشعطعلوعابوبلوج ل 
 بلو ل كللسعاالالمج اسكلوالطاوطكل.

 وعشكلجشيط لالمعلايل)وعشكللسحدلملوالمدل لالتدلالواليعطجدل (لوهدهلالوعشدكلالم جتدكل
بيل كلا لمل لالمجتسكلبجشيط لالتلالواليعطجل لوالمل لالسحلملوالااعةلوجحورلالوعشدكل

لالوماددلولداالنث دطيلمليط كللحلملوااعوا لتللحلملومليط كلااعةلواعا طد لجشديط لالتد
جانكلبللم لن لبلو ل كلليل كلماجساملتلج فط لالعمسطلتلبللوعشكلميللاالطاوطدكلووادل  ل

 حملطكلو مليلا مكلوامليللسعلمسطيلوالمجاعبطيلبللوعشكل.

 وعشكلجش ط لالمعلايل)وعشكلالعاالوالآلات(لوههلالوعشكلالم جتكلبيل كلالمدل لجشد ط ل
 ععدكلولداالواحدال عطداةلولداالواحدالماشدعكلولداالواحدالالمعلايلوجحورللاالنث دطيلم

مثاددل لعااددهلثلبددتلبلو ددل كلليل ددكلماددجساملتلج فطدد لالعمسطددلتلبللوعشددكلمدديللدداالطاوطددكل
 ووال  لحملطكلو مليلا مكلوامليللسعلمسطيلوالمجاعبطيلبللوعشكل.
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 ط لكلبيل دكلالمدل لجشد وعشكلجش ط لمعلايل)وعشكلالمل لالبعااة(لوهدهلالوعشدكلالم جتد
بعااةلوجحددورلاددجكللشددعلم نسددكلوثلبجددكلومجحعيددكلبللعددلولاتلال لتددكلبهددللالمعددلايلبددلل

ومثال لعااهلوحندعلنسد لولداالطاوطدكلووادل  لحملطدكلو دمليلاد مكلوامدليللسعدلمسطيل
 والمجاعبطيلبللوعشكل.

 و مددل الليهعبطددكوعشددكلاليهعبددلالوجحددورل مددل اللدداوا عليهعبطددكلوقعللددلتللمحعيددلتل
ملالمل لالجماطااتلوالجوتط تلاليهعبطكلبلو ل كل نهداةلالاطدلسللمحولاتلوبع للواا

 اليهعبطكل.

ل
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 الباب الثاني
 إدارة المعهد والهيكل التنظيمي

 مجلس إدارة المعهد : ( :5مادة )
لال حولالجللهل:للسىلطيويلجشيط لمنسسلنااعةلالمعهالعباللل حيلملالاوا طيلوالاعاعاتلالم يمك

 .لماطعلالمعها .9
 المعهال.لويط  .2

ا يثددعلطمثسددويلال ددلالهط ددكلالجدداعطسلبللمعهددالمدديلع اددلالا قاددلملاولالج تتددلتللث ثددكللسددى .3
 الم جسفكلوبتفكلاوعطكل.

  هلاعاالتلالمعهال. ماكلميلالمهجمطيلبش ويلالجعسطملالعللهلاولالمج تتطيل .4

 ممث للوااعةلالجعسطملالعللهل. .2

ال دلالالمنسدسلوطتداعلبجعطط دةلقدعاعلمديلواطدعلل ج دل لمديلبدطيجملن جطدلعلع دطسلمنسدسلاوااعةلبلوط
المعهالهولع طسلالمنسسلالم ج  ل طاوملبألمل لامل كلاعلالمنسسلو دهللماطعالجعسطملالعللهلون اللملطييل

لللسمنسسلماطعحللكلجعططيلال لللسمنسسلطيويلاقاملالويطسطيلامط ل و دهلحللدكللداملوندوالويطد للسمعهداللع طال
للميلبط ل.ليلال ل ةلميلطجولهلامل كلالمنسسط جلعلالمنسسلا وطل

 مجلس إدارة المعهد :إختصاصات  ( :6مادة )
لبلل يعل هلا موعلالجللطكل:للمنسسلاوااعةلط جد

وج يطمهدلل دهلالمعهدالوال املتلالمنجمعطدكلوالبط طدكلالعلمكللسجعسطملوالبحو لالعسمطكللعاملالاطلاك -ال
 .لطقلوااجمعاعلنواةلا شعجةكلج فط هللبمللطحاقلاهاا لالمعهالوط ميلجحاومجلبع

 .لمااعلالعلملالاعااهلباالالاعااكلو هلطجهللوموالطالاومجحل لتلوالعع تللسىقجعاعلموالطالا - ل
لللمللنلال هلالملاةلل ا لالجملال جل جلامجحل لتلا -ال  .لميله الالال ويل30عبال
ميلالعلمسطيلبعداللعطسلو طعهماجعشطحلميلطساملجعطط هملاول ابهملاولنللعجهملميلال لالهط كلالج -ال

 تاوعلقعاعلالجع طدلبإ شلالالمعهال.

 .لاقالمللمسطكلاولن ل كلاعاالتل طعلملل تتللسطةلال  حكلالاا سطكاقجعاعلن شلال -بل
لل -ول  .لالجملالمشعوعلمطاا طكلالمعهالوالحال لال جلمهلا وطل
 .لو للوالملالالللتلالاعااطكلوالجنهطااتلوالميجبكل هلالمعها -ال
 عو لبموا اكلوااعةلالجعسطملالعللهل.الجع طدل هللاالالا -عل

لسمعلهدالاولع دطسلقعدلعلالجعسدطمللالجعسطملالعللهلاولالمنسدسلا لسدىلالمال  لالجهلطحطسهللنلطةلواطع -عل
 اولارلنهكلنشعا طكلميلقب لوااعةلالجعسطملالعللهل.

لللساوا طيلجهلجعع للسىاللالمال  لا  عى -رل  ل.لالمنسسلعبال
هل طدددكلولع دددهلللسدددهلمنسدددسلشددد ويلالمعلهدددالالعللطدددكلال لتدددكلنقجدددعاعلالشدددهلااتلالاعاادددطكلال  - ل

 ولجملاهللميلواطعلالجعسطملالعللهل.

 و للمشعوعلال  حكلالاا سطكللسمعهالونقجعاعلجعاطسهلل. - ل

 جواطللالاعوسللسهلال لالهط كلالجاعطسلبللمعهال. -مل

 ( :7مادة )
للولجاعطسلطشي لمنسسلنااعةلالمعهالميلبطيلال ل ةلوميل طعهملميلال لالهط كلا المج تتدطيللنل دل

بهددا لمعلو جددةل ددهلاااالمهلمددةللبحدد لالمو ددوللتلالجددهلجددا  ل ددهلا جتلتددلجةللاا مددكلاولم قجددكل  طددك
 :لا  دلولسى
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 للوا اطيوالوال عطنطيلالع  ولالجعسطمللن كلش وي. 
 لالسن كلالميجبطكولالجنهطااتلوالمعلم لوالوعشلش ويللن ك. 
ل.ال ل هللميلبطيللايلطيويلن جطلعلماععلالسن كلىلس

 ( :8مادة )
لط ل لمنسسلنااعةلالمعهالال لدلباعاعلميلواطعلالجعسطملالعللهللماةلا جطيل.

 إجتماعات مجلس الإدارة :
 ( :9مادة )

طالولع الالالمنللسلنلدهلا عالاهدللمدعةللسدهلا قد ليد لشدهعل د  لالعدلملالاعاادهل طمدلللداالالمنسدسل
يد ل لطدالولمنسدسلنااعةلالمعهدالل–نجمدلعلمدعةليد لث ثدكلشدهوعلا لسهللسمعلهال جيدويلالوجدةلنلدهلالا

المنسسلنلهلالانجملعلب لاللسهلعسد لع دطسلقعدلعلالجعسدطملاولع دطسلاوااعةلالمعياطدكلالم دجدللس يدعل
ل هلمال  لمعط كلجحاال هلالعس ل.

 ( :11مادة )
للنلالبح وعلا  سبطدكلالمعسادكللعداالال دل ةلو جتداعلالادعاعاتلبأ سبطدكللالطيويلن عالالالمنسسلتحطحل

ل.لال رلم ةلالع طسلالحل عطيل إ الجالوتلعنحلالنل  لاتوات
 ( :11مادة )

طحاالع طسلالمنسسلناو لالمل لي لنساكلولي لل ولميلال لالالمنسسلايلطعس ليجلبكلميلع دطسل
لالمنسددسلاث ددلالالنساددكللددع لمددللطددعرلمدديلماددل  لوججسددهل طهددللثددملطاددععلالمنسددسلمددللن اليددليلثمددكلمحدد 

للسمااولكلونج ل لال امل هلشأ هلل.
ولممث لواطعلالجعسطملالعللهل دهلمنسدسلنااعةلالمعهدالال دلدلايلطعسد ليجلبدكلمديلع دطسلالمنسدسلاث دلال

لالنساكلم لقشكلمو وعلمعطيل.
 المعهد : مدير ( :12مادة )

بدطيلا ادلج ةلمديللبعدالا د لعارلتدلح لالمعهدالالمعهالباعاعلميلواطعلالجعسطملالعللهلماطعطيويلجعططيل
المج تتددطيل ددهلاحددال ددعوعلاله ااددكلوالجي ولونطددللوطيددويلالجعطددطيللمدداةلادد جطيلقلبسددكللسجناطددالوطيددويل

لليلم لللم ت لماطع للجفع ل لالمعهال.لمجفع ل
 ( :13مادة )
المعهددالبجتددعط لامددوعلالمعهددالونااعةلشدد و ةلالجعسطمطددكلواوااعطددكلوالمللطددكلو لدد ل ددهلحدداواللمدداطعطاددومل

ومنسددسلنااعةلالمعهددالوو اددللللاحيددلملالاددوا طيللطعاددمهللالمنسددسلالالسددهللشدد ويلالمعلهدداجددهلالاطلاددكلال
لا  دل:لسوا حلوالاعاعاتلالمعمو لبهللولسىوال

 مجلبعكلج فط لال عكلالجعسطمطكل هلالمعهال.لاوشعا للسى .9

 الج اطقلبطيلا نهاةلالف طكلواوااعطكلوا  عاالوالعلمسطيلبللمعهال. .2

لف طددطيلوالومعددلو طهملهط ددكلالجدداعطسلال ددلالاددجيمل لحلنددكلالمعهددالمدديحددلتلبشددأيلاجادداطملالاقجعا .3
  عرلوالم شأتلوالجنهطااتلوا اواتلو طعهلل.والف لتلالماللاةلا 

ونبد  لع دطسلالاعدلعلحفديلال يدلملاا د لالمعهداللالعم للسىولمجحل لتاطعلالاعااكلواومعاقبكل .4
ادطعلالعمد لبللمعهدالاولمدللط اد لالمادلسلبحاديلليلي لمللمديلشدأ ةللوع طسلالاااعةلالمعياطك

 .لاحالال لالهط كلالجاعطسلنلى
الادسعلتلالم ولدكلوطيويللماطعلالمعهداللالمللهللا نهاةلاوااعطكللسمعهالومعاقبكلاوشعا للسى .2

 لللوي الالوااعةلبلل ابكلللألمل لالمللطكلواوااعطكلالمجعساكلبللمعها
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 ( :14مادة )
فط لالاوا طيلوالسوا حلال لتكلبللمعهالوحفيلال يلملالاا سهل طةلوطمثسةلاململالا دلالطجولهلماطعلالمعهالج 

و هلت جةلبلل طعلوهولالما و لليلج فط لقعاعاتلمنسدسلنااعةلالمعهدالولديلج يدطملال دواحهلالجعسطمطدكل
م ةلعاطدةلواوااعطكلوالمللطكللسمعهالولسطةلجااطملجاعطعلنلهلمنسسلاوااعةل هل هلطدكليد للدلملاعاادهلط د

 ددهلاددطعلالعمدد لبللمعهددالومددارلجاامددةلو شددلعةل ددهليدد لالمنددللاتلالجعسطمطددكلواونجمللطددكلوالعطل ددطكل
ل.والجع طهطكل

لللمللطاععبلمنسسلاوااعةل. لوطعلويلالماطعلالعاالال املميلالف ططيلواوااعططيلو طعهملو ل لو ال
 ( :15مادة )

معهدال دوعلتداوعهللوطبسدالمحل دعلنسادلجةلنلدهلع دطسلطاوملماطعلالمعهالبج فط لقعاعاتلمنسسلنااعةلال
قعلعلالجعسطملوع طسلاوااعةلالمعياطكلالم جدليمللطبس هملالاعاعاتل   لاابوعلمديلجدلعط لتداوعهلل
ولع طسلقعلعلالجعسطملايلطعجع للسهلارلميله بلالاعاعاتل   لاادبوعلمديلوتدو لاوبد  للدلإااعةل

و وعللسهلالمنسسلمج دم لللونهدكل يدعلع دطسلالاعدلعل دإ الالم جتكلو هله بلالحللكلطعلاللع لالم
لل دهلهد ال جما لالمنسدسلبادعاعبلطعدع لالمو دوعللسدهلواطدعلالجعسدطملالعدللهلالد رلطيدويلقدعاعبل هل طدل

لالشأيل.
 ( :16مادة )

طااملماطعلالمعهالنلهلع طسلقعلعلالجعسطمل هل هلطكليد للدلملاعاادهلجاعطدعالللديلشد ويلالمعهدالالجعسطمطدكل
اعطكلوالمللطكلوطج ميله الالجاعطعللع للل ونةل شدلعلالمعهدالومدللحاادةلومادجورلاااالالعمد لبدةلواوا

وش ويلالاعااكلواومجحل دلتلو جل نهدللوبطدليلالعابدلتلوطعدع لهد الالجاعطدعللسدهلمنسدسلنااعةلالمعهدال
لوبااالالعارل طةلجوع كللسعع للسهلالمنسسلا لسهللش ويلالمعلهال.

 المعهد : وكلاء ( :17مادة )
لسدهلايلطج دميلللسهلجعشطحلالعمطالو ل لبادعاعلمديلواطدعلالجعسدطملالعدللهلاللطجملجعططيلويطسهلالمعهالب لا

ااعةلشد ويلالمعهدالوجحدتلالمعهال دهلنلماطعوطاوملالوي البمعلو كللقعاعلالجعططيلن جتلتلتلي لويط 
ط دجدلول دال طدل لالمداطعتدعط لامدوعلالمعهدالل جتلتةلوطادوملاقداملالدوي البجحا لالˮنشعا ةلي 

ويط لالمعهاللش ويلالجعسطملوالع  لبإااعةليل كلش ويلالاعااكلوالجعسطملوبدإااعةلشد ويلالعد  لالثال طدكل
لمدداطعوطاددوملبجادداطملجاددلعطعلاوعطددكللسلبلو ددل كللشدد ويلالوا دداطيلوال ددعطنطيلوالعطل ددطكلواونجمللطددك

لسع قدلتلالثال طدكلوالبحدو لوال داملتلعهدالط جدلويطد لالممنسسلنااعةلالمعهال هلحطيلللعع هلللسى
المنجمعطكلوالبط طدكلوالجداعط لوالمعسومدلتلبدإااعةليل دكلشد ويلال داملتلالبحثطدكلوالمد جمعاتلوالع قدلتل
الثال طكلواوجفلقطلتلوال املتلالمنجمعطدكلوالبط طدكلوالجداعط لو داملتلالمعسومدلتلوالجوثطدقلوالدملاج دل ل

للعواعئلوا املتلوالا مكلوالتحكلالمه طكل.الاعاعلبلو ل كلوااعةلوحاةلا
 أمين المعهد : ( :18مادة )

امدطيلالمعهدالالج ادطقلبدطيللوطجدولىلالمعهالبموا اكلمنسسلنااعةلالمعهدالماطعطعطيلامطيلالمعهالباعاعلميل
لللساعاعاتلوالاوالالواوندعاااتلالم يمدكللسعمد لبمدللط دميلحادي لاقالملالمعهالاوااعطكلواله ااطكلو ال

ل.لالمعهالماطعاطعلالعمسطكلالجعسطمطكلبللمعهالجحتلاشعا ل
 أعضاء هيئة التدريس : ( :19مادة )

شدجعاعلتلقدالاولال اد لاولال دا لمدللمعالدلةلاادجطفلالالاطيويلش  لالويل  لليلععطدقلالجعطدطيلاولالجعل
لال امكللسويطفكل.
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 ( :21مادة )
لاعلميلواطعلالجعسطملالعللهل.طيويل ا لونللعةلال لالهط كلالجاعطسلبللمعهالباع

 ( :21مادة )
طعبقل هلشأيلال لالهط كلالجاعطسل دهلالمعلهدالالعللطدكلال لتدكلمدللطعبدقللسدهل يدعا هملمديلال دلال
هط ددكلالجدداعطسلبللنلمعددلتلمدديلاحيددلمل طمددللطجعسددقلبددللجعططيلوال ادد لوال ددا لواولددلعةلوالانددلااتلوبمددلل

 لاطجعلع لمللاحيلملقل ويلالجعسطملال لدل.

 ( :22مادة )
لم2003لادد كلل92الويددل  لالاا مددكلبتددفكلم قجددكل ددهلا حددوا لالمبط ددكل ددهلقددل ويلالعمدد للطنددوالشدد  

 العلم لالمعطيلاحيلملالويل  لالاا مكل.لوجعاط جةلو هله بلالحللكلجاعرللسى

 ( :23مادة )
للايلطيدويلحلتد لللسدىطشجععل هلم النلمعدلتللاىكلالدايجوعابلاولملطعلالهدللمديلنحداعندليلطعطيلماعادل

لسمطدكلاوللجداعطسلاولهط كلطفكلاولايلطيويلحلت للميلنلمعكلا عىالمتعطكل هلملاةلج هسةللش  لالوي
لسنلمعدلتلمعلالدكللمعجع لبةل هلمتعلاول هلال لعاللسىلاعنكلطعجبعهدللالمنسدسلا لسدىمعهاللسمهل

ل.لل ل 
 للايلجيدويلقدامللمعاللةلحيملالب الالالبقلطشجععل هلميلطعطيلما لم دتلادتلاد واتللسدىلعادل

 ا ق للسهلحتولةللسهلاعنكلالبيللوعطوسلاولالسطال سلاولملطعلالهلل.

 شد  لويطفدكلمداعسلمداةلميلطعدطيلاادجل اللمادللااللايلطيدويلقدالطشدجععل دطمللمعاللةلالب الا و ل
اولاحدداللم9172لادد كلل(41)الاقدد ل ددهلاحددارلالنلمعددلتلال ل ددعكللاددل ويلل مددسلادد واتللسددى

وايلطيددويلقددالقددلمل ددهلملاجددةلوهددولمدداعسللم9170لادد كلل(22)ساددل ويللال ل ددعكللالمعلهددالالعسطددل
لل ددهللمسددةل بددإنعاالبحددو لمبجيددعةلو شددعهللاولبددإنعاالالمددل لن شددل طكلممجددلاةلوايلطيددويلمسجامددل

لل للبوانبلتلال لالهط كلالجاعطسلومحا ل  هلل.ااا لوماسيةلم  لجعطط ةلماعال

 فدكلاادجل لمادللالمداةلطيدويلقدالشد  لويطاادجل اللايلمللمعاللةلالب الا و لطشجععل دهلمديلطعدطيل
اولاحالالمعلهاللم9172لا كلل41حارلالنلمعلتلال ل عكللال ويل مسلا واتللسىلا ق ل هلن

اعنددكللوايلطيددويلقددالم ددتللسددىلحتددولةللسددىلم9170لادد كلل22ساددل ويللال ل ددعكللالعسطددل
وهدولاادجل لمادللالبدإنعااللا قد لوايلطيدويلقدالقدلمل دهلملاجدةللشعلاد واتللسدىالايجوعابلماةل

بحو لمبجيعةلو شعهللاولبإنعاالالمل لن شل طكلممجلاةلج هسةللش  لمعيدالا ادجل طكلوايلطيدويل
لل ددهللمسددةلوماددسيةلم دد لجعطط ددةلااددجل  لللبوانبددلتلاللماددللالاللمسجامددل ال ددلالهط ددكلالجدداعطسلومحادد ل

ل.هللااا 
ل( :24مادة )

الج فط طدكلوالادعاعاتلالوااعطدكلالمعالدكلللالعمد لولوا حهدلوقل ويلم9170لا كلل(22)جعبقلاحيلملالال ويل
ل طملللملطعالبشأ ةل دلبه بلال  حكل.



 وزارة التعليم العالي          

 عهد العالي للهندسة والتكنولوجيا الم

 بطنطــــا                 

 9 لعالي للهندسة والتكنولوجيا بطنطا )ساعات معتمدة(اللائحة الداخلية للمعهد ا

 الباب الثالث
 شئون العاملين والنظم الوظيفية

 الفصل الأول : شئون العاملين بالمعهد :
 ( :25مادة )

الجدداعطسلل يطددعبلمدديلال ددلالهط ددكل ددكلالجدداعطسل ددهلالمعهددالمددللطعبددقللسددىطعبددقل ددهلشدد ويلال ددلالهط
نلااتلوبملللاطجعلع لمدللاحيدلملعططيلوال ا لوال ا لواوللعةلوا بللنلمعلتلميلاحيلمل طمللطجعسقلبللج

لقل ويلالجعسطملال لدل.
 ( :26ادة )م

أمط دددلتلجوقدددل ويلاللةو ادددللل حدددا لجعاط جدددلولطادددعرل دددهلشدددأيلالعدددلمسطيلبللمعهدددالاحيدددلملقدددل ويلالعمددد 
بشدأيلج يدطملالمعلهدالالعللطدكللم9170لاد كلل(22) ددلبللادل ويلعقدمللاونجمللطكلو لد ل طمدلللدملطدعال طدة

لال لتكل.
 ( :27مادة )

ل.لالجعسطملالعللهلباعاعلميلواطعطيويل ا لونللعةلال لالهط كلالجاعطسلبللمعهال
 ( :28مادة )

للسدهلطنوالجعطدطيلاادلج ةل طدعلمجفدع طيلمديل ورلال بدعةل لو لد لبادعاعلمديل منسدسلنااعةلالمعهدالب دلال
ل.لعشطحلماطعلالمعهالوموا اكلوااعةلالجعسطملالعللهج

 ( :29مادة )
طيددويلجعطددطيلالعددلمسطيلمدديل طددعلال ددلالهط ددكلالجدداعطسلبللمعهدداللدديلععطددقلالجعلقددالاولاولدد يللدديل

لمداطعالويل  لالشل عةلبلوااعاتلالم جسفكلبللمعهدالبللشدعوعلالم تدودللسطهدللبادل ويلالعمد لوطيدويلل
لوال.المعهالاسعكلنبعاملالعا

 ( :31مادة )
لادد كللل(41)طعبددقلندداو لمعجبددلتلال ددلالهط ددكلالجدداعطسلومعددلو طهملبللنلمعددلتلالمسحددقلبللاددل ويلعقددمل

ل.لال لالهط كلالجاعطسلومعلو طهملبللمعهالملوالاوا طيلالمعالكللسى9172
 ( :31مادة )

طسلمنسدسلنااعةلطتاعلبم حلالع وةل ل دلالهط دكلالجداعطسلومعدلو طهملونمطدللالعدلمسطيلقدعاعلمديلع د
لالمعهال.
 ( :32مادة )

العلمسطيلمديل طدعلال دلالهط دكلالجداعطسلالمعجبدلتلوا ندوعلوالعد واتلوالبدالاتلو طعهدلللجعبقللسى
ل.لنهلتلالحيومطكلوالنلمعلتليحالاا ىمث ل يعا هملبلل

 ( :33مادة )
هلطعجماهللع دطسلمنسدسلالبالاتلالويطفطكلالجهلطاج طهللاااالويل  لمعط كلجتع لبللاوالالوالف لتلالج

لاوااعةلوطشجععلاملعلالمطاا طكل.
 ( :34مادة )

طم حلال دلالهط دكلالجداعطسلومعدلو وهملوالعدلمسويلبللمعهدالمادلب لللديلالنهدوال طدعلالعلاطدكلوا لمدل ل
لللس يلملال رلطاجعحةللوياو ل طكلالجهلطيسف لالمعهالوطاعبلمنسسلاوااعةل.لماطعبهللميلالمعهالعبال
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 ( :53مادة )
طاجعالالعلم ل فالتلالا جال لالجهلطجحمسهلل دهلادبط لاااالالمدل لالويطفدكلوطندوالبموا ادكلع دطسلمنسدسل

حداوالمجوادعلمتدلعط لالا جادل للاوااعةلم حلبا لا جال لثلبتلشهعرلن الاقج تلعبطعكلالعم ل ل ل ده
ل.لبللسوا حلالتلاعةل هله الالشأيكلاشهعلا  طعةلاويلاو   للساج

 ( :63مادة )
لللسف دلتلالجدهلطاعهدللمنسدسلنااعةل  هلا حوا لالجهلجاج هلتع لبا لافعللسعلمسطيلبللمعهدالجيدويلو ادل

لالمعهال.
 ( :37مادة )
لللسحددوا الالملاطددكلالشددهعطكلوالادد وطكللنمطددلللمدداطعط ددلل المعهددالبعددالموا اددكلمنسددسلنااعةلالمعهددال يلمددل

ايلطج ددميلهدد الال يددلمل  ددلتلالحددوا الل اااللسددىجحاطددقلا هدداا لوجعشددطالالالعددلمسطيلبللمعهددالبمددللطيفدد 
اااالالعلم لوالجادلعطعلالاوعطدكلالماامدكلل دةلوادملعللوايلطعجبعلتع هللبماجوىالملاطكلوشعوعلم حهلل

لب الالمطاا طكلالم تدلله الال ع ل.
 ( :38مادة )

ولويدليلقداللحجدىلللمنسدسلاوااعةطنوالم حلالعلم لل وةلجشنطعطكلجعدلا لالعد وةلالاوعطدكلالجدهلطاععهد
لجنلوال هلطكلا نعلالماععللسويطفكلو ل لبللشعوعلالجللطكل:

للاولحاقلاقجا .9 لللماجوىيلطيويلقالب  لنهاالل لتل  ا ااال.لتلاالل هلال فالتلاولع عل

  عططيل.طيلا القالحااتلبمعجبكلممجلالليلالعلميلجيويليفلطكلا ااا .2

 .لالطم حله بلالع وةلايثعلميلمعةلي لا جطيلا .3
ل%لمديللداالالعدلمسطي20لحويلهد بلالعد وةل دهلاد كلواحداةللسدىلالطاطاللاالالعلمسطيلال طيلطم ا .4

حدابل دإ اليدليللداالالعدلمسطيل دهلجسد لالويدل  لاقد لمديلل هلويل  ليد ل  دكلمديليد لنااعةللسدى
 لشعةلجم حلالع وةللواحالم همل.

 جأاط ل.الللياعاتللنمعاللةلقع .2

 ( :39مادة )
ميلالاعندكلالنلمعطدكللطيلال طيلطحتسويلاث لال امجهمللسىلاعنكلالسىطعطكللسعلمسطنوالم حلل وةلجشن

بشععلايلطيويلالم ه لمجفالللوعبطعكلالويطفكلالجدهلطشد سهللوطتداعلقدعاعلمد حلهد بلالعد وةلمديلالمعهدال
لاقجعاعللن كلش ويلالعلمسطيل.لالللسىب لا

 ( :41مادة )
الع وةلالاوعطكل هلمولاهللوطتاعلقعاعلم حلهد بلالعد وةللاطم للم حلالعلم له بلالع وةلميلااجحالقل

لبشععلاملعلالمطاا طكل.لامطيلالمعهااقجعاعلللسىلاللالمعهالب لالماطعميل
 ( :41مادة )

ايلجيدويلادلللتلالعمد ل دهلالحداوالالجدهل ددللسطهدلللالمعهداللسدىلمداطعمديلجحاالموالطالالعم لباعاعل
الالواعاةلبأحيلملهد الالادل ويلحا لجعاط جةليمللجاعرلالاوالملو اللللا2003لا كلل92قل ويلالعم لعقمل

 .ا جيلملالاعااكلبللمعهالل والهللوااجحالقهللوبمللطاللاللسىا نلااتلبأللسى
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 الفصل الثاني : النظم الوظيفية )الوظائف والعاملين( :
 ( :42مادة )

ايلطيو ددوالماددجو طيللسشددعوعللطشددجععل ددهلال ددلالهط ددكلالجدداعطسلومعددلو طهملالدد طيلطعط ددويل ددهلالمعهددا
لوا حيلملالواعاةل هلقل ويلج يطملالنلمعلتلولا حجةلالج فط طكل.

ل( :43مادة )
لللسشددعوعلالعلمددكل طشدجععل ددهلمدديلطعددطيلمدديلالعددلمسطيلمدديل طددعلال ددلالهط ددكلالجدداعطسلايلطيددويلماددجو طل

لحكل طمللطسهل:الواعاةل هلقل ويلالعم ل   للليلالشعوعلال لتكلالواعاةل هلال  حكلوالمو 
لامطيلالمعهال:

ليويلقالش  لويطفكلميلالف كلا ولىلالج تتطكلبإحداىم ه للل لم لا لوايلطلايلطيويلحلت لللسى
الم هد لالعدللهل دهلمندل لج تتدةللمداةللالجاد للديللااعطكلاوللاطةل بعةلبعالحتولةللسدىالوحااتلاو

لال سقل.لا كل لوايلطيويلمشهواالللةلبلليفلاةلوحايلالجتع لوحايل92
لماطعلاوااعةل:

ليويلقالش  لويطفدكلمديلالف دكلا ولدىم ه للل لم لا ل هلمنل لالويطفكلوايلطلايلطيويلحلت لللسى
الم ه لالعللهل هلمنل لج تتةللااعطكلاوللاطةل بعةلبعالحتولةللسىالوحااتلاولتطكلبإحاىالج ت

ليلال سقل.ا واتل لوايلطيويلمشهواالللةلبلليفلاةلوحال90لماةللاجا لليل
لع طسلقاملنااعرل:

م ه للل لم لا ل هلمنل لالويطفكلوايلطيويلقدالشد  لويطفدكلمديلالف دكلالثللثدكللايلطيويلحلت لللسى
الج تتطكلبإحارلالوحااتلاوااعطكلاوللاطةل بعةلبعالحتولةللسهلالم ه لالعللهل هلمنل لج تتةل

لوحايلال سقل.ا واتل لوايلطيويلمشهواالللةلبلليفلاةلل7لماةللاجا لليل
لا تل هلثليل:

لا واتللسهلا ق ل.ل2م ه للل لم لا ل هلمنل لالويطفكلوللاطةل بعةللايلطيويلحلت لللسى
ل:لل ا تل هلثل

 بعةل هلمنل لج تتةلبعالحتدولةللةللم ه للل لم لا ل هلمنل لالويطفكلولايلطيويلحلت لللسى
ل.لط لالج عاوطنوالايلطيويلحالالم ه لالعللهللالجا لليلا جطيللسى

لل  ـــــهل:
ل.ل هلمنل لالج تدلم ه لنلااال  ططيلاولم ه ل  هلمجواعلايلطيويلحلت لللسى

لليلجـــ ل:
لم ه ل وقلمجواعلاولمجواعل.ل لللسىايلطيويلحلت

ل.ل هلمنل للمسةلا ق لولةل بعةلايلطيويلحلت لللسىلم ه لمجواعللسىلا مــيل:
للبللاعااةلواليجلبكل.ايلطيويلللال قل:ل– املتلمعلو كل لةل بعةل هلمنل للمسةلومسمل

ل( :44مادة )
لل جبدلعاللللنداو لالمعجبدلتلوطادجحقلاندعبلالطاجحقلالعلم لل الالجعططيلانعلالويطفكلالجهلطعطيللسطهللعبادل

نجمللطدكلالمادععةللسعدلمسطيلوطندوالميلجلعط لجاسمةللمسةل للسىلايلط دل لنلدىلالمعجبدلتلالعد واتلالا
ال بدعةلواليفدلاةلبدأيثعلمديلاندعلالويطفدكل لوطندواللمنسدسلنااعةللالمعهدالجعطدطيلالعلمد ل انسسلنااعةللم

لنجمللطكلالعلمكل. هل والالج طعاتلالالالمعهالايلطعطالال يعل هلناو لالمعجبلت
ل
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للتأديب العاملين بالمعاهد العالية الخاصة :
 ( :45مادة )

والم ااددلتلالعلمددكلوالوحددااتلالجلبعددكللهددلللسعمدد للالم جددابويلوالمعددلعويلمدديلالحيومددكلوالهط ددلتلالعلمددك
لللسد يملوالاوالدالالمادععةلبهدلل لامدلل بللمعلهالالعللطكلال لتدكلج دجدلبجدأاطبهملالنهدلتلالجدلبعويللهدللو ادل

 دهلالمدوااللال لالهط لتلالجاعطسلوالعلمسويلالمعط ويلبهد بلالمعلهدال ججبدلل دهلجدأاطبهملا حيدلملالدواعاة
لالجللطكل:
 : (46مادة )

لالنااااتلالجهلطنوالجوقطعهلللسهلال لالهط لتلالجاعطسلوالعلمسطيل هلالمعلهالالعللطكلال لتكلههل:
 او  اعل. .9

لل. .2  ال تملميلالمعج للماةللاجنلوال ماكللشعلطومل

 الوق لليلالعم لبمعج لاولباويلمعج للماةللاجاطاللسهلث ثكلاشهعل. .3

 الفت لميلالمعهال. .4

 ليلميلاوشج ل لبللجعسطمل.الفت لميلالمعهالمللالحعم .2

 ( :47مادة )
ال دلالهط دكلالجداعطسلوالعدلمسطيلالمعط دطيلبللمعهدال لولدةلللماطعلالمعهالجوقطلللاوبكلاو  اعلبلل ابكلنله

للل92جوقطددلللاوبددكلال تددملمدديلالمعجدد للمدداةللاجنددلوال ولمددعجطيللسددهلا يثددعل ددهلالادد كل لبلل اددبكللطومددل
سلو ل لبعالاملعلاقوالهملوجحاطدقلا دللهمل لوطيدويلقدعاعلالمداطعللسعلمسطيلميل طعلال لالهط كلالجاعط

ل هل ل لماببللل.
للمديلجدلعط ل وطنوالالجيسملنلهلمنسسلاوااعةلميلالاعاعلالجدأاطبهلالتدلاعلمديلالمداطعل د  لث ثدطيلطومدل

لنب  ةلنلهلالع ولاولالعلم ل.
اطسهللبج فط دهلل دهلحداوالالعاوبدلتلولمنسسلاوااعةلادسعكلنل دلالالادعاعلالتدلاعلبجوقطدللالعاوبدكلاولجعد

الالباكل لولةل هلنمطدللا حدوا لايلطحطد لالع دولاولالعلمد لنلدهلمنسدسلالجأاطد ل لو لد ل د  لث ثدطيل
للميلجلعط لنب  لمنسسلاوااعةلبللاعاعل. لطومل

لامللالعاوبلتلا  عرل  لطنوالجوقطعهللنلالباعاعلميلمنسسلالجأاط ل.
طلللاوبكلالفت لميلالمعهدالمدللالحعمدليلمديلاوشدج ل لبدللجعسطملنلال مدوعلولاطنواللمنسسلالجأاط لجوق

لملاكلبللشع لوا مل كل.
 ( :48مادة )

لطشي لمنسسلالجأاط لالابجاا هل ل لالهط كلالجاعطسلوالعلمسطيلبللمعهاللسهلال حولالآجهل:
 ط جلعهمللالمنسسل.ااعةلنث ليلميلال لالمنسسلاو -ال

جتكلبمنسسلالاولكلباعنكل ل  للسهلا ق لط جدلعبلع دطسلاوااعةل لل ولميلنااعةلالفجورلالم  - ل
 وجيويلالع لاكللميلطعط ةلمنسسلاوااعةل.

وطتاعلالاعاعلبلوحللدكلنلدهلمنسدسلالجأاطد لمديلمنسدسلنااعةلالمعهدالب دلاللسدهلعسد لمداطعبلوطج دميل
للبللجهملالم اوبكلنلهلل ولهط كلالجاعطسلاولنلهلالعلم ل ل.قعاعلاوحللكلبطل ل
قب لا عالالالمنسسلب مادكللشدعلوطن لن علعبلب عل لموتهللسطةلبعسملالوتو لبتوعةلميلالاعاعل

لطومللللسهلا ق لمللالوجةللسح وعل.
وطتاعلقعاعلاوحللكلبلل ابكللماطعلالمعهالمديلويطد لوااعةلالجعسدطملالعدللهلالم دجدلبعدالالجحاطدقلالد رل

لجنعطةلالوااعةل.
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للملمنسسلجأاط لابجاا هلطشي للسهلال حولالآجهل:وجيويلمحليمكلماطعلالمعهالام
 ل ولط جلعبلمنسسلاوااعةلميلبطيلال ل ةل. -ال

 ل ولط جلعبلمنسسلش ويلالمعلهالالعللطكلال لتكلميلبطيلال ل ةل. - ل

ماجشلعلماللالميلنااعةلالفجورلالم جتكلبمنسسلالاولكلط جدلعبلع دطسلاوااعةلوجيدويلالع لادكل -ال
 للهل.لميلجعط ةلوااعةلالجعسطملالع

لل. لوطيويلقعاعلمنسسلالجأاط لالابجاا هلماببل
 ( :49مادة )

 ددابلالاددعاعلولمنسددسلنااعةلالمعهددالوويطدد لوااعةلالجعسددطملالعددللهلالم ددجدلااددج  ل لطنددواللمدديلتدداعل
للمديل قعاعلمنسسلالجأاط لوطع للالااج  ل لبجاعطعلطااملنلهلوااعةلالجعسطملالعللهلو ل ل   لث ثطيلطومدل

لميلتاعل هلحاةلقعاعلمنسسلالجأاط لاوبجاا هلب عل لموتهللسطةلبعسملالوتو ل.جلعط لن علعل
 ( :51مادة )

طشي لمنسسلالجأاط لالااج  ل هلبع لاكلع طسلنااعةلالفجورلالم جدلبمنسسلالاولكلول وطكلنث طيلمديل
لال لالمنسسلش ويلالمعلهالالعللطكلال لتكلط جلعهمللالمنسسل.

لو هل طكل.لكبوجيويلقعاعاتلالمنسسلماب
ون التاعلقعاعلالمنسسلبعاوبكلالفت لمدللالحعمدليلمديلالاشدج ل لبدللجعسطملوند ل شدعبلبللععطادكلالجدهل
طحااهللواطعلالجعسطملالعللهل لولاطنواللميلوقعتللسطةله بلالعاوبكلمااولكلالمه كلنلالبعدالم دهلثمدل هل

لا واتلميلجلعط لالاعاعل.
 ( :51مادة )

للن الاقج دتلمتددسحكلللمنسدسلاوااعةلايلطاددععلوقد  ل ددولهط دكلجدداعطسلاولالعلمد للدديللمسدةلاحجطلعطددل
لالجحاطقل ل ل لوطتاعلقعاعلالوق لبلل ابكلنلهلماطعلالمعهالميلويط لوااعةلالجعسطملالعللهلالم جدل.

لولاطنوالايلجاطالماةلالوق للسهلث ثكلاشهعلنلالبموا اكلمنسسلالجأاط لالابجاا هل.
ل لوق لتع ل ت لمعجبةل. للسهلقعاعلوق لالعلموطجعج

لسددهلمنسددسلالجأاطدد لالابجدداا هل ددوعالللجاعطددعلتددع لاوللدداملتددع لال تدد لوطندد للددع لا مددعل
تددع لل للشددعةلاطددلملمدديلجددلعط لالوقدد لوندد الموقددو لمدديلالمعجدد ل ددإ اللددملطعددع لا مددعللسطددةل دد 

لمللطجبلل هلشأيل ت لالمعج لالموقو ل.لالمعج ليلم للحجهلطاععلالمنسس
للميلجلعط لع دللا مدعلولسهلمنسسلال جأاط لالابجاا هلايلطتاعلقعاعبل هله الالشأيل   للشعطيلطومل

نلطةل إ البعئلالعلم لاولحفيلالجحاطقلاوللوق لبعاوبكلاو  اعلتع لنلطةلمللطيويلقالاوق لتع ةلمديل
و لمعجبةل ل إيللوق لبعاوبدكلاشدالجادععلالادسعكلالجدهلوقعدتلالعاوبدكلمدللطجبدلل دهلشدأيلالمعجد لالموقد

لتع ةل.
 ( :52مادة )

ج و لالمبللالالجهلج تمليعاوبكلجأاطبطكلوالمبللالالجهلطحعملم هللالعلم لو ادللل حيدلملالمدلاةلالادلباكلنلدهل
لت اوقلالملالمعلهالالعللطكلال لتكل.

ل
ل
ل
ل
ل
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 الباب الرابع
 الشئـون الماليــة

ل( :53مادة )
اموالدةللمعهالوي لمللميلشأ ةلالمحل يكللسدىتكلبللج يملاحيلمله بلال  حكليل كلالمعلم تلالمللطكلال ل

 و يلملال بعلالاا سهلبةلوقوالالالتع لوالجحتط لواسعلتلالالجملال.
ل( :54مادة )

وطاداملل دعلا ادعسلمديلالعدلملالجدللهاو لابجمبعلميليد للدلملوج جهدهل دهلاجباالالا كلالمللطكللسمعهال هل
ند لالجمدلالالحادل لطابجمبعللميليد للدلملول92قتلبلالوااعةل هلمولالالالحال لال جلمهللسمعهالنلى

 .لال جلمهلميلاحالالمحلابطيلالال و ططيلط جلعبلمنسسلاوااعةلوطحاالاجعلبة
ل( :55مادة )

لججيويلاوطعاااتلميل:

 الع  ل.لتلالاعااطكلواو ل طكلالماععةللسىالمتعو ل 

 .حتكلالمعهالميلنطعاالالش دلالالجبلعرلال رلطجبعةلالمعهال 

 ولل لتلوالجبعللتل.ا 

  ل عىاوطعاااتلا. 
ل( :56مادة )

جددواعلنمطددللنطددعاااتلالمعهددال ددهلاحددالالمتددلع ل ددهلحاددل لماددجا ل لولالطنددوالالتددع لمدديلهدد بل
للل  حكلالاا سطكلاوطعاااتلنلال هلا  عا لالم تتكللهل مادج ااتلللسدىلالل لوطيويلالتع لب لالعبال

 المعهال.لماطعماجو لةلومعجماةلميل
ل( :57دة )ما

لميل:لسمعهالججيويلال فالتلالا وطكل
 انوعلالعلمسطيل طةلو طعهللميلالحاوقلالمللطكلالماععةللهملاولالجهلطسجاملالمعهالبا عهللل همل. .9

لللتلح لالمعها .2  .لانعةلالمب هلن اليليلم نعاللاولمالب لاوطنلعلن اليليلالمب هلممسويل
 %لميلثم هلل.90بملللاطنلواللعهالالماجاطمكوالللتاقالعلااجه  لوجيللط لتطل كلا ثلث .3

مدديلل%9ن اليددليلمدد نعاللولل%لمدديلالاطمددكلاوطنلعطددك22لاطنددلوالجيددللط لتددطل كلالمب ددهلبمددلل .4
لللتلح لالمعهال  .جيللط لالب لالن اليليلممسويل

ال لتدكلو ادللللاحيدلملللهدالالعسطدلتد اوقلالدملالمعلللميلنمسكلالمتدعو لتلالاعاادطكلنلدىمللطا  .2
 .لم9170لا كلل22الال ويلعقمللميل20(لميلالملاةل2الب ال)

 .ل%م ة4بحط للاجنلوالحقلتلح لالمعهال هل ل اةلعاسلالمل ل .6
ل( :58مادة )

لللمللطسهل:لالمللهلجافعلل ةلالمطاا طكل هل هلطكلالعلملطواعلتل هلالعبحلال ر لو ال
ندلوالاوحجطدلعهل لد للطبسالمللطواارل فالتلا كليلمسدكلون اللملالاحجطلعهللسمعهالحجى%للا20 .9

جاددج املالاطددلاةل ددهلجحاددطيلال امددكلالجعسطمطددكلبللمعهددالبللشددعوعلوا و ددلعلالجددهلجحددااهللوااعةل
 الجعسطملالعللهل.

ل دأتلجشدنطعطكلاول داملتلو دقلالد يملي%للسعلمسطيلبللمعهال دهلتدوعةلمد حلاوللد وتلاولم22 .2
 الجهلج عهللوااعةلالجعسطملالعللهل.

 



 وزارة التعليم العالي          

 عهد العالي للهندسة والتكنولوجيا الم

 بطنطــــا                 

 15 لعالي للهندسة والتكنولوجيا بطنطا )ساعات معتمدة(اللائحة الداخلية للمعهد ا

 المشعوللتلالجعسطمطكل.%للت اوقلالملوجموط ل2 .3

%لن اليدليلالمعهدال92ل%لمديلعاسلالمدل لجداااالنلدى4طندلوالبلقهلالعبحللتلح لالمعهالبملللا .4
 .لميله بلالملاةل9 إ النلوال ل لااج امتلالاطلاةللسهلال حولالواعال هلالب اللت للطللل

ل( :59مادة )
امليفلطجدةلطادوملتدلح لالمعهدال هلحللكلوندواللندال دهلمطاا طدكلالمعهدالطاداالمديلالاحجطدلعهلول داللد

لباااالالعنال لوطيويللةلالحقل هلااجعااالمللقلملباااابلميلاوحجطلعهلال رلطجيويل هلا لواملالجللطك.
ل( :61مادة )

للبددةلاوطددعاااتلالم جيددعلجحاطاهددللوالمتددعو لتل طعددالالمدداطعلالمددللهللسمعهددالمشددعوعلمطاا طددكلالمعهددالمبط ددل
منسدسلنااعةلللمعهاللم لقشدجةلجمهطداالللعع دةللسدىالماطعلمللطكلوطاامةلنلىهلل   لالا كلالالمجوقللتع 

لالنهلتلالم جتكل.لثملجااطملالمشعوعلبعالنقعاعبلنلىل–المعهاللم لقشجةلونقعاعبل
ل( :61مادة )
لال شلعلالمللهللسمعهال.لكلاحالااللط لالعقلبكلالفعسطكللسىمشعوعلالمطاا طلالموا اكللسىجعجبعل
ل( :62مادة )

لمدداطعشددهعللاددوملاوااعةلالمللطددكلبمجلبعددكلج فطدد لمشددعوعلالمطاا طددكلولسطهددللجادداطملبطددليلماددلعيليدد لث ثددكلاج
لاشهعلاوليسمللعس لمنسسلاوااعةل ل ل.ل6لي لمنسسلاوااعةلاولالمعهاللطاوملبعع ةللسى

ل( :63مادة )
لالمعهالالجملالالجنلوااتلاليسطكللعبعلا بوا ل.لماطعل

ل( :64مادة )
لللساوالالوا تو لالمجبعكل هلالد يملالمحلادبطكلطاوملا لماطعلالمللهلبإلااالو للالمنمولكلالا جعطكلعبال

وباويلن   لبمللج دللسطةلالاوا طيلالالعطكل دهلهد الالشدأيلوبمدللطيفد لالعقلبدكلالجلمدكلونجلحدكلالبطل دلتل
لال امكلبمللططاعللمسطكلالعقلبكل.

ل( :65مادة )
المعانعكلقب لالتع لونلااالموااطيلمعانعكلحعيدكللةلالمللطكلبللمعهالججولىكلبلوااعج شألوحاةلمعانع

للو لد ل دهلالموالطدالالجدهلطحدااهللالمداطعلالمدللهل واعتاةلالحالبلتلوالدا لجعلالجحسطسطدكلالمادللاةلشدهعطل
لجحتلنشعا لامطيلالمعهال.

ل( :66مادة )
طجفدقلوا جيدلملالاطدال دهلالمنمولدكلالا جعطدكلال حولالد رلللمللطكل يلملالاوعةلالماج اطكللسىج للاوااعةلا

لالمعمو لبهللوبمللطحاقلليفلاةل يلملال بعلالاا سهلوالعقلبكلالمللطكل هلم جس لالمنللاتل.
ل( :67مادة )

ط ددللالمدداطعلالمددللهلا  يمددكلالعقلبطددكللسمجحتدد تلال ااطددكلالددواعاةلل اط ددكلالمعهددالبمددللطحاددقلالعقلبددكل
لاليلمسك.
ل( :68مادة )
ادج ملوجحتدط لالمبدللالال ااطدكلمدكللجحاطدالالعدلمسطيلالمتدععللهدملبلالمعهدالالادعاعتلالم يلاطعمدطتاعل
اتلالجدأمطيلاوااعةلالمللطكلنج ل لنندعاالوي ل لنطااعلال ااطكلبللب  لولسىللع لالماطعلالمللهللسىلاللب لا

لاول طل كلا مل كل.لاموا لالمعهالوالحتو للسطهلل هلحللكلالاعقكلاولالفاالبمللطحاقلالمحل يكللسى
ل( :69مادة )

لبطللالم سفلت(ل.ل–)المااااتلل عىلاوالالالج يطمطكللسمجحت تلا ط للالماطعلالمللهلا



 وزارة التعليم العالي          

 عهد العالي للهندسة والتكنولوجيا الم

 بطنطــــا                 

 16 لعالي للهندسة والتكنولوجيا بطنطا )ساعات معتمدة(اللائحة الداخلية للمعهد ا

 
ل( :71مادة )

لالمعهالجحتط لاطةلمبللالججعسقلب شلعلالمعها.لماطع طعلالعلمسطيلال طيلطتاعللهملقعاعلميللطحيعللسى
ل( :71مادة )

لااعلاطكلمبللالاولماج ااتللهللقطمكل ااطكلج دلال طعلب اط كلالمعهال.ام لالال اا يلنطلطحيعللسى
ل( :72مادة )

(ل دإ الجعداتلهد اللد لن طدكعاااتلالمعهدالمديل ااطدكلهدولمبسدال)المللطمييلجوانابلب اط كلنطلالحالا قتى
لالااعلون لجوعطابل هل فسلالطوملاول هلتبلعلالطوملالجللهل.

ل( :73مادة )
تدلح لالعهداةللميلط طبةللطاوملبنعالالمبللالالمحتسكل ادااللاث دلالونواهدللعدع لهلاوط جا لالماطعلالملل

اد مكلالم تدع لونلداااللتلاوعطدكلبللاداعلالد رلطعمد يلبدةللسدى جدعالاةلولسدىو هلموالطال طدعلمحدا
لالمعهالاولاللبأو ل.لماطعلعطعلجعع للسىجال

ل( :74مادة )
تحكلوا مكلنمطللما وللتلالمعهالبتدوعهللالم جسفدكلاجطفلاليل كلالماج ااتلالجهلج طالوجثبتلطن لا

لوالجأيالميللاملالباكلالتع ل.
ل( :75مادة )

مللطفطدالوطثبدتلطن ل جملنمطللماج ااتلالتع لاولالجاوطكلبمللطفطالالتع لاولالجاوطكلوطن لجانط ل
لنمطللالماج ااتل.لالااااللسى

ل( :76مادة )
وطيدويل لد ل دهلا دطقللاجالتلحلندكلالعمد ل طيدويل ادااللا ت ل هلالتع لايلطيويلبشطيلتلنلالن الا

لللسجعسطمدلتلالجدهلجتداعلمديلالحاوالبعالا المعهدال دهلهد اللمداطعاجطفلالالماج ااتلالمعجمداةللستدع لو ادل
لالشأيل.
ل( :77مادة )

لال  حكلالمللطكللسمطاا طكلوالحالبلتل.لطيلتلالماحوبكلميلالمعهالطعنللنلى هلحللكل االالش
ل( :78مادة )
المعهدددالبإلجمدددلالالماج ستدددلتلال هل طدددكللسمادددلولطيلاولاطدددكلمبدددللالججعسبهدددللاجعدددل لال بدددعااللمددداطعطادددومل

نجمللطكلاولال عا  للاوالماجشلعطيلوالمحيمطيلوجاوطلتلااجحالقلتلالموعاطيلوالمالولطيلوالجأمط لتلا
لحيومطكلاولقعلعلا لمل ل.اللاولالنهلتوشعيلتلالجأمطيل

ل( :79مادة )
المهمدكللأرلحل لميلا حوا لجأ طعلجاوطكلا ويلالتع لالم قجكللديلاادبوعلمديلجدلعط لا جهدلالاطنوالب

المعهداللمداطعادجث ل طكلالجدهلطاعهدللال اط كلنلال هلالحدللاتلاولاولال ع لالماحو لميلانسةلالمبللالمي
لحااةل.الما و لليلال اط كلوماطعلالحالبلتلمجلبعكلجاوطكله بلالما وللتل هلالموالطالالملولسى
ل( :81مادة )

للوجاورلالج ططدعاتلالجدهلجد ثعللسدىجتع لا نوعلشهعط ا ندعل دهلالشدهعلالجدللهل طمدلللداالمدللطيدويللل
ل لش لللليلالو لةلاولالفت لاولا جهلالال امكل رلاب لميلا ابل ل.
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ل( :81مادة )

المعهدالولاطندواللدةللمداطعجاسملالشطيلتلبتل هلانوعلالعدلمسطيلبللمعهداللتدعا لالمعهدالاولمديلطحداابل
ل ل.عبللستعجويط ل ط

ل( :82مادة )
للل س دبعلوالعقلبدكلطاجععلالماطعلالمللهلبلوشجعا لمللالماطعلاوااعرل يلمللللتع لا نوعلطيدويلمحاادل

لالمعهالولجملابل.لماطعلالاا سطكلوطعع للسى
 بة والضبط الداخلياقنظام الر

ل( :83مادة )
لليلم لل لالمعهالوطاعبلمنسسلنااعةلالمعهال.لماطعللسمعانعكلالاا سطكلطعجمابلط للالماطعلالمللهلبع لمنل

ل( :84مادة )
بو دللالاوالدالوا  يمدكلالجدهلجيفد لجحاطدقلجيلمد لل عىلمللطكلبلوشجعا لمللاوااعاتلا جاوملاوااعةلا

لطدكللسمعهداللسدىس بعلوالعقلبدكلالمللا يمكلالعقلبكلوال بعلالاا سطكلوالعبعلبط هللوالااالال يلملالشلم لل
لالمعهال.لماطعايلطعجمالميل

ل( :85مادة )
الماطعلالمللهلاولميلط دو لل دةلماد و للديلج فطد ليل دكلالادعاعاتلوا  يمدكلالمجتدسكلبلل دبعلوالعقلبدكل

لالمعهالبإقعاعلمنسسلنااعةلالمعهال.لماطعالاا سطكلوالمعجماةلميل
ل( :86مادة )

للطيف لالعقلبكللسط للالماط المعبولدلتلالجدهلجادجعم ل دهلنثبدلتلنلااالوناج ملوجااو للىعلالمللهل يلمل
لالمعهال.لماطعقطمكلا موا لوي ل لبمعانعكلحفيهللبعالااجعمللهللوجعجمالميل

ل( :87مادة )
ال مدو الالمعداللد ل لبعدالالجمدلابلبدللجوقطعطيلالمعجمداطيلول داللب  للسدىطيويلعس لا لجعلالشطيلتلميلال

للبهددللتددوعةلمدديللجشددي للن ددكللفحتددهللوجاددسطمهللنلددىهددالوعوالا ددلجعلالشددطيلتللسمع المدداطعلالمددللهلمع اددل
لننعاااتلالسن كل.

ل( :88مادة )
الموي لالم جدلنمال لان لطبطيل طةلحعيكلاادج ملوجادسطملواعجندلعلا دلجعلالشدطيلتلوطعاندلللطجولى

لل دهل هلطدكلالاد كلالمللطدكلحطد لطند لنندعاالندعا شدلم للسدا لجعلله الالادن لبمعع دكلالمداطعلالمدللهلحجمدل
لاجعم لبللا لجعلالماجعمسكل.باطكلباويلااجعمل لمللالجوقطلللسىلا علشط لاالمج

ل( :89مادة )
الم جدلبمندعالايجشدل ةلالفادالايلط عدعلالمداطعلللسىالشط لاولا جعلشطيلتل طعلماجعم ل ل هلحللكل ا

هد البنل د لاج دل لل–عهدللمس دلبلالمللهللطاوملباوعبلبإ عدلعلالب د ل دوعاللبأعقدلملالشدطيلتلالمفادواةللالجبل
لننعاااتلالجحاطقل هلواقعكلالفااللجحاطالالما ولطكل.

ل( :91مادة )
لل ممجسيددلتلالمعهددالو علبددلتلال ددمليلللحفدديلومجلبعددكلبددوالدلالجددأمطيللسددىلط ددللالمدداطعلالمددللهل يلمددل

تللحدطيلوبوالدلالجدأمطيلبحطد لطحادقلهد الال يدلملمجلبعدكلمدالادعطليلمفعدو لهد بلالبدوالدلاولال دمل ل
لن جهلالال ع لالماامكلميلانسةل.
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ل( :91مادة )
لللسددجحفيللسددىط ددللالمدداطعل كل ددهلالمعهدداللجطحلاوحجطلعطددكللسم ددلايلالماددج امالمفددلاوااعرللسمعهددال يلمددل

بمدلللاللالمعهدالوطحدععلمح دعلمداطعولاجاج املالمفلجطحلاوحجطلعطكلنلال هلح وعللن كلجشي لبادعاعلمديل
لطجمل.

ل( :92مادة )
لللساوالددالجعددالا وااعةلالمللطددكلالاددوا ملوالحاددلبلتلال جلمطددكلالادد وطكل ددهلالموالطددالالماددععةللدد ل لوعباددل

لمنسسلاوااعةل.لهللسمعهالي لث ثكلاشهعللعع ةللسىالمحلابطكليمللطاوملبإلااالالمعيالالملل
ل( :93مادة )

للبهددلليل ددكللمدداطعلعددع لالاددوا ملالمللطددكلالم جسفددكللسددىج  ددلحلتلال امددكل تلواوطالجفتددطالمعهددالمع اددل
لمنسسلاوااعةل.لجمهطاالللعع هلللسى
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 الباب الخامس
 المشتريات والمخازن

 الفصل الأول : المشتريات :
 ( :94مادة )

بشددأيلالم لقتددلتلوالمااطددااتلولا حجددةلالج فط طددكلل9112(للادد كل21طنددوالالااجعشددلالبللاددل ويلعقددمل)
لوي اللا حكلالم لايل.ل9112كلل(للا 9367التلاعةلباعاعلواطعلالمللطكلعقمل)

 إجراءات الشراء
 ( :95مادة )

ليل كلالعمسطلتلالجهلججعسقلبشعاالالماجساملتلوالمهملتلوال املتلالجهلججمث ل هل:

 اثددل لويلاتلل–جيططدد للةانهددال–اددطلعاتلل–مبددل هلل–مشددجعطلتلا تددو لالثلبجددكلمدديل)اعا ددهل
ل–ال داا يلالحاطاطدكلل–مهملتلميجبطكلل–لمليط لتلجتوطعل–مليط لتليجلبكلل–يمبطوجعلل–حلابكل

 مللطجعسبةلاطعلالعم لبللمعهال.لااواتلالحعطق(لوي 

 لالجهلج دلالمعهاليل كلالمل لالمالولاتلالمجعساكلبلو شلااتلوالجعمطملت. 

 ااواتلل–لددوااملالاددطلعاتلل–مشددجعطلتلقعددللال طددلعلوالمهمددلتلالمج ولددكل)نعددلعاتلالاددطلعاتل
 ااواتل يل كلووقوا(ل.ل–ا شل لل–مج ولكلللواامل نلعةل–يهعبل طكل

 وعقلاومجحل لتل.ل–وعقلالجتوطعلل–مشجعطلتلا اواتلاليجلبطكلوالمعبوللتل 

 ج  دددلليل دددكلالجعلقدددااتلوالجعيطبدددلتلال لتدددكلبلو دددلعةلوا لمدددل لالتدددحطكلومدددلل دددهلحيمهدددلل
 :للإنعاااتلالم يوعةل هلالمواالالجللطكل

 ( :96مادة )
يلبللمعهالالاطلملبعمسطلتلالشعااللتللحلالمعهالنلالميلط و للةل ل لعباللل حيدلمللاطنوال رلميلالعلمسط

لاج مل.بإنعاالمعاح للمسطلتلالشعاالوالاله بلال  حكلوبشععلالاط فعالاحالالعلمسطيلبأرلنااعة
 ( :97مادة )

قلبللمشدجعطلتللاطنوال رلميلالعلمسطيلبللمعهالبتفجةلالش تطكلالا و لاولبللوالعكل هللمسطدلتلججعسد
للطيويلالمعهالعع  ل طهلل.لل

 ( :98مادة )
ط شألبإااعةلالمشجعطلتلان للاطالالموعاطيلوالمالولطيلي لحا لج تتةلوي ل ليل كلالبطل لتلالمجعساكل

لبهمل.
 ( :99مادة )
لالمعهالاولميلط طبةلا وامعلاوااعطكلال امدكللجيدوطيللندليلو دللالمطاا طدكلالجااطعطدكلليل دكلماطعطتاعل

لايلجعالهله بلالسنليلموق لعتطالالت  لبللم لايل.لنحجطلنلتلالمعهالليلا كليلمسكللسى
 ( :111مادة )

المعهدداللن ددكللجساددهلعسبددلتلالشددعاالمدديلاوااعاتلالم جسفددكللاعااددجهلل ددهل ددواللمدداطعجشددي لباددعاعلمدديل
جااطعطدكللسشدعاالثدملطدكلالعتطالالت  لوالموا اكللسطهلل دهل دوالاحجطلندلتلالمعهدالالفعسطدكللهدللوالمطاا 

لالمعهال.لماطعللع هلللسى



 وزارة التعليم العالي          

 عهد العالي للهندسة والتكنولوجيا الم

 بطنطــــا                 

 21 لعالي للهندسة والتكنولوجيا بطنطا )ساعات معتمدة(اللائحة الداخلية للمعهد ا

 ( :111مادة )
سدكلالتد للجعادد لجوعطداهللطند لايلجددواعللهدللقداعلاوميدليللط ددلتليلملا تد ل لالجدهلطدجملالجعلقدداللسدى

ايلطع دددقلبهدددللبطدددليلجفتدددطسهلطشدددم ليل دددكلل دددعىلجبادددىلبدددإااعةلالمشدددجعطلتللسدددىحددداهلللسم دددلايلوا ا
لللسطهللميلالموعال.المواتفلتلالمعسوبكلوالممييلالح لتو للسطهللموقعل

 ( :112مادة )
ال مدل الالجدهلطدجملنلداااهللوطشدجععل دهلللديلععطدقلنااعةلالمشدجعطلتلو لد للسدىجتاعلاوامدعلالجوعطدال

لالمعهالبعالموا اكلع طسلمنسسلاوااعةل.لماطعنمطللا حوا لالجملالاوامعلالجوعطالميل
 ( :113مادة )

المللطكللشعاالا تو لالثلبجكلوالجيسط لبل لمدل لوشدعاالالمادجساملتلجيويلاسعلتلوحاوالاولجملااتل
بععقلالشدعاال)الم لقتدكلالعلمدكلوالمحداواةلوالمملعادكلوا مدعلالمبلشدع(لمديلا جتدلدلمنسدسلنااعةل

لالمعهال.
 ( :114مادة )

لعهللالب والا الاطكلالجللطكل:وطن لل العععلالم لقتكلالعلمكلايلجج ميلشع

  طكلاليلمسكلللأت ل لالمعسو لجوعطاهللاولا لمل لالمعسو لج فط هلل.المواتفلتلالف 

 لست  لالمااملل دةللعدل بل دهلالحدللاتلالجدهلججعسد ل لد للنشجعاعلتلونو لجااطملالموعاللط ك
 مللجحعطعهللو جمهللب لجملالموعال.

 ليلوجدددلعط لوععطادددكلجاددداطمليدددادددج ملاولشدددعاال اددد كلالشدددعوعلوثمددديلال اددد كلومجحاطدددالميدددليلا
 ععلاات.ال

 .الجلعط لالمحااللفجحلالميلعط ل 

 .جحاطالماةلاعطليلالععلال 

 .لللسطهللومعجماةلميلماامهلل  جااطملالععلااتلموقعل

 وطيجدد للسطددةل)للعددلالو ددللالععددلالاا دد لميددعو لم سددقلوم جددومللسطددةلب ددجملمادداملالععددلال ل
مللطدكلال طدعلم لقتكل...ل(لوطف د لجاداطملميدعو ل  دهلوميدعو لمدللهلولالطسجفدتللسميدلعط لال

لل.  معلباكل  طل

 ددعوعةلايلجدد يعلالاطمددكلبل عقددلملوالحددعو لولدداملاليشددعلاولالمحددول ددهلالععددلالوايلالاطمددكل 
 للبللحعو ل.هبللحعو لههلالجهلطعو للسطهللل الن ج  لالاطمكلبل عقلملل 

 .شعوعلالاااالو مل لتلالجوعطالاولج فط لا لمل ل 

 .جحاطالااعلعلوميليلالجاسطمل 

 ااملالععلالبابو لنمطللشعوعلالمعهالالواعاةلبللم لقتكل.جعهالم 

 لللسمعهداللاطنواللمااملالععلالالعنوعل طةلاولاحبةلونلالاتبحلالجأمطيلالم قدتلالمدا  وعلم دةلحادل
 ج بطةلاولن  اعلاولنج ل لاونعاااتلالال و طكل.لاويلحلنكلنلى

 مل لاولن التهلل دهلحداوال ادبكلرليمطلتلن ل طكلاول ف هللاولاطلاةلا لحقلالمعهال هلعس لا
 %(لميلقطمكلالعمسطكل.22)

 لسمعهالالحدقل دهلجعداط لالشدعوعلال لتدكلاولمواتدفلجهلل رلم لقتدكلقبد لالمطعدلالالمحدااللفدجحل
المعهدالوطند لن عدلعليد للمداطعالميلعط لن الاقج تلمتسحكلالمعهال ل لوطعجمدالهد الالجعداط ل

لللسدى لقتكلبه الالجعداط لجس عاالمشجعيطيل هلالم ايلط طدالب عدل لبعسدملالوتدو لوطدجملجأنطد لل طدل
للميلجلعط لنعال لاو علعلالناطال.  مولال جحلالميلعط ل ماكللشعلطومل
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 ( :115مادة )
اددملااتل ددهلماددعلالمعهددالاا دد لميددعو للسددىلايلطيجدد للسددىلالميددعو لب ددعلوا ددحل)اجادداملالععددل

لبللبعطالالموتهللسطةلاولبللطال.جلعط ل جحلالميلعط (ل لوطيويلجااطملالععلااتل/لعلا/الموعا

 ( :116مادة )
بشددط لاول%لمدديلقطمددكلالععددلالوطادداملالجددأمطيل اددااللاول2ع ددلقلجددأمطيلم قددتلطعددلا للسددىلمادداملالععددلالا

تليدلم للوطادجيم لهد الالععلال طعلالمتدحو لبللجدأمطيلالم قدلب عل ل مليللسىلالب  لولالطسجفتلنلى
ادجيمل ل اددااللاولهلحللددكلنعادلالالععدلالوايلطيددويلالاا قد ل دل%لمدديلقطمدكلالععدلاللسددى90الجدأمطيلنلدىل

علالجوعطدالالعاوالال لتكلبج فطد لالعمسطدكلاولنتدااعلامدلع هلاول عل ل مليلقب لالجوقطلللسىشط لمتب
لجس لالجأمط لتلنمطعهلل.لولاجحجا لاطكل وا اللسى

 ( :117مادة )
ملللملجدعالهد بلالجعداط تلقبد لا دعلمولدالللعلااجهملمهلالععلااتلنا ل لارلجعاط تللسىلاطنواللماا

للجااطملالععلااتل.
 ( :118مادة )

مديلللسمعهالالحقل هلقبو لاولع  لارللعلالاويلنبااالا ابل لوباويلايلطيويللمااملالععلالارلحق
لاجعمللةله الالحقل.قب لالمعهال جطنكلا

 ( :119مادة )
ايلطددجمل دد  للشددعةلاطددلملمدديلجددلعط لللددكللسددى تددحل لالععددلااتل طددعلالمابوجددعالالجأمط ددلتلالم قجددكل

ن عددلعهملبعدداملقبددو للعددلااجهملامددللالجأمط ددلتلال هل طددكل جددعاللسمددوعاطيلبعددالج فطدد لنمطددللنلجاامددلجهملقبدد ل
لالمعهال هلالمولالال رلطحاابلالمعهال هلالعاال.

 ( :111مادة )
حدابلو لد لللسطهلليد للاداللسدىلللكلالجأ طعلط دالموعاطيل هلحلعلال عاملتلالمللطكلالجهلجوقلللسىمااا

للليعو لي للمسطكل. لو ال
 ( :111مادة )

لددالالمحددااللجادداطمل جهددلالالموعطددالبعددالاطفددجحلتدد اوقلالععددلااتلبمعع ددكللن ددكلل ددجحلالميددلعط لوالجف
وميلعط لالععدلااتلل جهلالالسن كلميلالمللهللوجحعطعلالمح علال املوطاسملالمح عالععلااتلوبعالا
لللبتلوطن لالالجا لالمداةلالمحدااةلل طسللن كلاعلومشجم جهللنلى جاداطملالععدلااتللديل مادكللشدعلطومدل

لميلجلعط لال شعل.
 ( :112مادة )

لماامةل.ل لالععلااتللاطف لميعو ةلوطعالنلىالمعهالبعالالموالطالالمحااةللابولعالنلىي للعلالط
 ( :113مادة )
لامكللجشيط للنليل  لالميلعط لوالجفعطال.المعهالاولميلط طبةلا وامعلاوااعطكلال لماطعطتاعل
 ( :114مادة )
ل جهلالالمطعلالالمحااللابو لالععلااتلجاومللن كل  لالميلعط لبجحعطعلمح علجثبتل طةلمللطسه: وعلا
 لاالالميلعط ل. .9

 ااملالماامطهلل. .2

 بطليلالجأمطيلالمع قلبللععلال. .3

 مس دلالشعوعلوالجحفيلتلالجهلطج م هللالععلال. .4
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 لميعو لالععلالميلاوعاقلاوللط لتلاولماج ااتل.لجم تلا عىاطكلمش .2

  ل ل.لحسط لالععلااتلن الالتلالحلنكلنلىج .6

 ( :115مادة )
طيلتلالجدهلقدالجيدويلموندواةلبللميدلعط لاولالحدوالاتلونثبلجهدلل دهلشالسن كلنلااالحل يكلبللللسىلطجعطي
لاوااعةلالمللطكل.لعلالسن كلوجعا ل هلالطومل اجةلنلىمح 

 ( :116ادة )م
 جاا لاحالال بدعاالال امكللجشيط للنليلالبتلوطنوالاالمعهالاولميلط طبةلا وامعلاوااعطكللماطعطتاعل

لمنسسلنااعةلالمعهال.ليفهلالمعهاللع وطكله بلالسنليللسىلايلطعع لالجشيط للسىالف ططيلميل طعلمو
 ( :117مادة )

يشددو لالجفعطددالثددملجاددوملباعااددكلو حدددل ددكل دد لالميددلعط لوجاددومللن ددكلالبددتلباعااددكلمح ددعللن
بهددللا ل ددلالبللععددلااتلالم جددلعةلوا اددسلالجددهلجددمللاامددكلونلددااالمح ددعلطوقددلللسطددةالععددلااتلالم

مدللوعالبهدللمديلاادعلعلللعطعلالف طدكلبمدللطفطدالنع لهدمللسدىيش لالجفعطالوالجالاو جطلعلمللالجوقطلللسى
عط دلتلالجدهلوقدللاللمعالدلةلجوقطدللالسن دكللسدىلهدااهللمدللومواتفلتلوهدهلالجدهلجدملالبدتللسدىوشعوعل

الجوتددطلتلالجددهلاالاددهللل ددمليلاواددج ملبمونبهددللل ددالوعوالالب ددللكلمددللع ددلللن جطددلعلالععددلاللسددى
لالمعهالللإلجملال.لماطعلجعاهللالسن كلنلى

 ( :118مادة )
ا ادددعلعلجعالددهللن دددكلالبدددتلالالجيدددويلا ادددعلعلوحددداهللمعطددلعلالجف دددط للسععدددلالبددد لجعالدددهلبنل ددد ل

لالالجبلعاتلالآجطكل:
لل. .9  ايلطيويلالععلالمابولالل  طل

 .لواعلكلالجوعطالشعوعلالا ل .2
 المااعةلالف طك(ل.ل–الحللكلل–شعوعلويفلاةلالموعالبتفكلللمكل)اليفلطكل .3

 حايلالامعكلوالباكلا لمل ل. .4

 .لوالعط لتلالماامكلنيلوناتلتوعلا ت ل لوال لملت .2
 ( :119مادة )
ايلطددجملالددوةلنمطددللماددامهلالععددلااتللح ددوعلنساددكللامهلالععددلااتلالماامددكللسددىملعاددكلماددطنددوالم

لالمملعاكل.
 ( :121مادة )

لا  دل هلالحللاتلالآجطكل:لهلبإل لالالم لقتكلباعاعلماب للسىطنواللسن كلالبتلايلجوت
لالوحطدالحجدهللدولوعاتلمعدةلوطعجبدعلالععدل–لعدلالوحطداللن النقجتعلالجادامل دهلالم لقتدكللسدى .9

 باعنكلجنعسهلل طعلتللحكللسبتل.لالف طكلم للفكللسشعوعلاولالمواتفلتل عىااتلالعل

 ن النقجع تلالععلااتليسهللبجحفيلتلوع  لماامهللالج لا لل هلل. .2

 ن اليليلالاععلالمحاال هلاق للعلالطاطالليلاععلالاوقل. .3

 ( :121مادة )
نلدلاةل ل ل لاولعنحتلالسن دكلايللنلىللالالوحطالن الالتلحلنكلالعم لسن كلالبتلايلجوتهلبابو لالعع

لمنسسلنااعةلالمعها.لا  لالاعاعلالم لا لمللالعع للسىلماطع جطنكلا   لولسللم لقتكلليلج ارلنلىا



 وزارة التعليم العالي          

 عهد العالي للهندسة والتكنولوجيا الم

 بطنطــــا                 
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 ( :122مادة )
لالججعدلع لالجنا دكلمدللجوتهلبجنا دكللمسطدكلالشدعاالبشدععلاللعلالاولايثعلنلاللسن كلايلن الجالوى

لمتسحكلالمعهال.
 ( :123مادة )

لللسج فط لطجعلع لمللمتسحكلالمعهالندلاللسن دكلايلجوتدهل للمعط ل ن النشجععلمااملالععلالالم لا لجلعط ل
لبللجعلقالمللتلح لالععلالالجللهل.

 ( :124مادة )
نادد لالج فطدد لالمددل لناطدداةللاامددكللكلمنسددسلنااعةلالمعهددالالموا اددكللسددىالمعهددالبعددالموا اددلمدداطعطنددوالل

للوبدد اتلللتللماددلولطيلاددبقلالجعلقددالمعهددمللسددىاطاددللإ شددلااتلوالجناطددااتلوالجأ المددل لمملثسددكلجملمددل
المواتفلتل هللمسطلتلالباكلوب فسلا اعلعلبللب والالالبقلالجعلقاللسطهللاويلاطلاةلوجحداالمداةلالج فطد ل

لللحنملالعم لقطلاللللسىال  لالعمسطلتلالمملثسكلالالبقلالجعلقاللسطهلل.لامكلعبال
 ( :125مادة )

ا يثدعلمديلجدلعط لاولجمدلالب جطندكللعاوللسطةلالععلال دهليدع لاادبوعللسدىاملالععلالال رلطط ععلما
الم لقتكليمللطعس لم ةل هلاو علعل فاةلنطااعلالجأمطيلال هل هل   لابعكلاطلملميلجدلعط لالطدوملالجدللهل

للعط ةل.ا يثعلميلجلرلطن لايلطجمل هل   لاابولطيللسىثملالح وعللجوقطللالعاالال لللإ علع
 ( :126مادة )

الجوعطالميلجلعط لالطوملالجللهلو علعلالموعالبابو لالععلالامللماةلج فط لا لمل لوال داملتلجاعرلماةل
ل جباالميلجلعط لجاسطملالموقلل.

 ( :127مادة )
للجاامدةل دهلالموالطدالالمحدااةلطحدقللسمعهدالمتدلاعةالاولالمادلو لا تدسهل دهلالو دلالبلل الجأ علالمدوع

ل عطيلبللاطلملبللو لالاليسهلاولالنا هللسعمسطكل.مطيلوجيسط لاحالالموعاطيلا الجأ

 الفصل الثاني : المخازن :
 ( :128مادة )

طعم لبه بلال  حكل هلي لمللطجعسقلبم لايلالمعهالمديلنادج ملوتدع لا تد ل لوج اط هدللوتدطل جهلل
لبهلل.والمحل يكللسطهللونعنللهللونمال لالا لجعلالحالبطكلال لتكل

 ( :129مادة )
للاطلاكلجموطيلالم لايللسىالمعهلماطعطعجمال اادلسلجدو طعليل دكلنحجطلندلتلومادجساملتلالمعهداللالا وطل

لللس عكلالا وطكلوبملللاطعع  لاطعلالعم لبللمعهال.لحايلميلنمطللا ت ل لوالمهملتلعبال
 ( :131مادة )

ل:للم لايلججولىجحاطالمعيالمونوااتلاالمعهالللماطعجشي للن كلباعاعلميل

 لىللسمونوااتلبللم لايجحاطالالحالا قت. 

 ال رلطن لايلجباالل ابلننعاااتلالشعاال.لميلي لت  جحاطالحالالعس ل 

 .جحاطالحالال علالحعاللسم اويلال رلطجعطيلل ابلوعوالاليمطلتلالمجعلقاللسطهلل 

 فطد لاحيدلملهد بلال  حدكلمديلالمل لالم لايلاوااعةلالمللطكلبللمعهالوههلالما ولكلليلجلطشع للسى
لمشجعطلتلو بعلحالبلتلالم لايلوج يطملالمللهللوم حيكلالمل لام لالالم لايل.

 ( :131مادة )
للسطةلومجلبعكلال مل لتلالمللطكل.لشعا ماطعلالش ويلالمللطكلالالطيويللسم لايلامطيلمجفع لطجولى
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 ( :132مادة )
 دداطيلا تدد ل لوالمهمددلتلالجددهلبعهاجددةلوتددطل جهللجلطيلالم ددايلمادد ولالللدديلا شددعا للسددىطيددويلامدد
لون الجعاالا م لال هلالم ايلالواحالجيويلما ولطجهملج لم طكل.ل وتع هلل

 ( :133مادة )
لالمعهالالان تلوال مل الوالماج ااتلالجهلجاج امل هلا عا لالم لايل.لماطعطعجمال
 ( :134مادة )
بدداويلح ددوعلامددطيلالم ددايلاولماددللاطةلومددلل لدد ل ددل كلنددوالنج ددل لارلننددعاااتللستددع لاولاولاط

لطنوالل الالحلنكلننعاالالفجحلبمعع كلوجحتلما ولطكللن كلجشي لبأمعلالش ويلالمللطكل.
 ( :135مادة )

لنمطللالمعسوملتلالجهلجساملالمجعلقاطيلو طعهمللاطنوالنع لهمللسطهللنلالبمعع كلالماطعلالمللهل.
 ( :136مادة )
لللمعاقبكلن عاالالماطعلالمللهلللسى لا تد ل لمديلابدوا لالم دلايلحجدىوتدع لايلط لل يلملللمحيمل

للاججاع لم هللات ل للملطتععلبإ عانهلل.

 الصرف –التخزين  –الإستلام 
 ( :137مادة )

لامددعلالجوعطدداللللسددىلالعاددالاوللسددىل ددالوعوالاتدد ل لمجعلقدداللسطهددللطاددوملامددطيلالم ددايلبعددالمعانعجهدد
تددوعةلالفددلجوعةلوجثبددتل ددهليدد لحللددةللج ددىلمح ددعلاولن يلناددج مللسددىناددج مهللجحددتلالفحدددلبما

ا تدد ل لالددواعاةلويمطلجهددللوحللجهددللاليلهعطددكلوجددلعط لوعواهددلللسم ددلايلوايلاواددج ملجحددتلالفحدددل
وطنوالايلطجمله الاوادج مل دهل طدعلالم دلايلحاد لل–وج ععلنااعةلالمشجعطلتلبوعواله بلا ت ل ل

لقال. يسملالعم لاولشعوعلالجعل
 ( :138مادة )

ايلطجملالجتع للاونعاااتلال لتكلبي ل لجوعةلنلىلجاطالالفواجطعلل الوعواهلل هلان ل لدلجبطيل طة
لل. ل طهلل هل طل

 ( :139مادة )
ن الوعاتلات ل لقب لوعوالالفلجوعةل طحععلي لميلالماطعلالمللهلوامدطيلالم دايلشدهلاةلنااعطدكلجعجمدال

وعالبإعاددل لنمطددللا تدد ل لالددواعاةلوجاطددالباددن ل ددلدلثددملطعللدد لالمددلمدديلاوااعةلالمللطددكلطبددطيل طهددل
ايلجج دد لحطددل لهدد بلا تدد ل لنمطددللاونددعاااتلالم ا طددكلبمددلل طهددللالفحدددللالفددلجوعةل ددهلالحددل للسددى

لاملتع لالدثميلنلالبعدالوعوالالفدلجوعةل لول داللالمعهالوطعالىلماطعوجعجمالميلبمعع كلالسنليلالف طكل
لعقملوجلعط لالشهلاةلاوااعطكلوجج  لننعاااتلتع لالفلجوعةل.لوعواهللطاويللسطهل

 ( :141مادة )
ابط لاولدلعةلليللعط لتلاولا ت ل لالماسمكللسىلالم ايلقبو لات ل ل طعلمجعلقاللسطهلطنوال مطيل

ايلطعددالاددن ل ددلدلجاطددالبددةلهدد بللالمعهدداللسددىلمدداطع لبعددالا دد لموا اددكلاولا مل ددكلباتددالج اط هددللو لدد
ل.ل.اطللمنسسلاوااعةلوالوااعةلبلل ابكللسهبلتلوالهابللم لايلوط ععللا ت ل 

 ( :141مادة )
للاطنوالقبو لهبلتلمللطكلاوللط طكلنلالبعالموا اكلمنسسلاوااعةلوالوااعةل.
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 الفحص والإستلام النهائي للمشتريات
 ( :142مادة )

المعهدالمديلثد  لال دلاللسدىللمداطعمديلطجملالفحدل وعلوعوالا ت ل لبمعع دكللن دكلمشديسكلبادعاعل
ايلطيويلم هملل ول  هلوجج لا لويل فهململلاهمطكلوقطمكليد لعادللكلوطندوالالفحددل دهللا ق للسى

لللشعوعلالعاال. ل طعلالم لايلو ال
 ( :143مادة )

ط ععلالموعالب عل لموتهللسطةلبمطعلالالفحدل إ اللملطح علالفحدلهولاولم اوبةلجج  لنندعاااتل
لالفلجوعةلن اللاملا معلاويلايلطيويللةلحقلاولجعا ل.الفحدلوجتحطحل

 ( :144مادة )
جحععللن كلالفحدلمح عاللبإنعاااجهدللوجوتدطلجهللجبدطيل طدةلا تد ل لومواتدفلجهللويمطلجهدللوال ادبكل

لوالع  ل.االم وطكلالجهلجمل حتهللو جل جلالجحسط لواابل لالابو ل
 ( :145مادة )

ا دةلن النادجالتلحللدكلالعمد للسدىالف طدكلالمجعلقداللسطهدلللللباكللسمواتفلتلاجاب لات ل لنلالن اليل تلمع
 دهلحداوال ادبكللاجاطداللديلطنوالقبو لبع لا تد ل لالجدهلجاد ل دهلالمواتدفلتللديلالمجعلقداللسطهدلل

جتاطقلميلع طسلمنسسلاوااعةلجحاطال اد لالد ادل دهلللن كلالفحدلبعالالحتو للسىل%لولسى90
الج فط ل إ اللموا اكلالموعاللسىللللاطا لليله بلال ا لوالحتو للسىبمالمواتفلتلوج فط لالثميل
للملطاب لجع  لا ت ل ل.

 ( :146مادة )
 تدد ل لالمع و ددكلوااددبل لاددوملامددطيلالم ددايلبإ عددلعلنااعةلالمشددجعطلتلبل تدد ل لالجددهلقبسددتلواط

لجتل لبللموعالوالجتع ل طهلل.الع  لل 
 ( :147مادة )

 لمدديلالمددوعالاددحبهلل دد  لمدداةلمعط ددكلوجوعطددالبددالاللم هددللاتدد ل لمعلباددكلا تدد ل لالمع و ددكلطعسدد
 إ اللملطاملباحبهلل دهلالمطعدلالجحتد لل هدللمتدلعط لج داطيلبواقدللل لسمواتفلتلن العاتلالسن كل ل ل

 تدمل%لوطحدقلبعدال لد لبطدللا تد ل لوط4%لميلقطمجهللليلي لاابوعلاولناالم دةلوبحدالاقتدهل9
الموعالولاطيويللسموعالالحقل هلالعندوعلبأطدكلجعوط دلتللمدللطتدط للللللسىميلالثميلمللطيويلماجحا

لالالجنلوالليلجوقطدلليد لاولبعد لهد بالمعهلماطعا ت ل لالمع و كلميل االاول ادل..لنل لوطنوالل
مدلل دعوعةلج دمطيللجدةللجاامل ل دهلحللدكلقطدلملالمجعهدالبج فطد لاال عامكل هلحللكلاليعو لالادلهعةلويد 

ل.ل ل لعسبلتلالشعاا
 ( :148مادة )

ملجوعطداللاملعالا ت ل لالمع و كلنلطةل هلحللدكللدال  لبج فط لالعاال الالموعالطعالىملللاملاو 
لالعاالوطجملالجتع ل طهلل هل والمللطاععلبلل ابكللمتطعلالعاال.لقطمكلالجأمطيلالماجحقللسى

 ( :149مادة )
كلا تدد ل ل اددبل لن ددععاعطكلجددأ طعل جحهددللالعددعوالوالعبددواتلالجددهلجاددجالهلعبطعددكلالعمدد لاولعبطعدد

لل ايلطعددلالننددعاالالفحدددلاليددلهعرلبحللجهددلللالمعهدداللسددىلمدداطعلدد ل لج  دد لموا اددكلوجأنطدد لالفحدددلجبعددل
ايلطدجملالفحددلال هدل هلون اليل دتلل ل لالجهلبداا سهللمدللاميديل لد لنلدىالعاه كلوالجأيالميلعبطعكلا ت

لل ايلطددجمل ددجحلهدد بلالعددعوالوننددعاالالفحدددللليلالجددأمطيلنلددىلسطهددللطعالددىلمددالاددعطهدد بلا تدد ل لم م ددل
لال هل هل.



 وزارة التعليم العالي          

 عهد العالي للهندسة والتكنولوجيا الم

 بطنطــــا                 

 26 لعالي للهندسة والتكنولوجيا بطنطا )ساعات معتمدة(اللائحة الداخلية للمعهد ا

 التخزيــــــــن
 ( :151مادة )

لنمطللا ت ل لالجهلجعاللسم ايلطجاسمهللامطيلالم ايلالم جدلوجاطاللهاجةل.
 ( :151مادة )

للعقددملالتدد  لواليمطددلتلالددواع اةلوالم تددع كلطحددجفيلالم ددايلباددن تلاولبعلقددلتلطثبددتل طهددللاالاددل
لللس يملالجهلجو حلل ل ل.لوالعتطاللي لت  للسى لحاةلو ال

 ( :152مادة )
طددجملج دداطيلا تدد ل لو ددقلعبطعجهددللوبمددللطيفدد لاددهولكلجددااولهللوالددجحفيللسطهددللمدديلالجسدد لاولال ددطلعل

لواهولكلنعاهلل.
 ( :153مادة )

لا ا دىلحدالالعسد لوالحدالوتدولةلنلدىلطعالهلامطيلالم دايلالم دجدلالجبسطداللديلموقد لالتد  لل دا
للسعتطال.

 ( :154مادة )
طعالهلامطيلالم ايلالجبسطاللديلا تد ل لالعايداةلبدللم ايلوطادوملبجاداطمليشدو لبمدلل دهللهاجدةلم هدلل

للقب لالنعالالا ورلو ل للسماطعلالمللهل. لا وطل

 الصـــــــرف
 ( :155مادة )

هددالو اددللل حيددلملهدد بلالمعلمدداطعتددع لا تدد ل لطندد لايلطددجملبماددج ااتلمعجمدداةلمدديلالمدداطعلالمددللهلو
لللسج ل هله الالشأيل.لالمعهالماطععسطملتلواونعاااتلالجهلطاععهللال  حكلوعبال

 ( :156مادة )
المعهدالاولمديلط طبدةللماطعابط لاوللعةلاولاوطنلعلنلالبجتعطحلميللمهملتلميلالم لايللسىلاجتع ل

عدلعةلل دال عونهدللوطند لجحاطدالوبمون لمح دعلطعجمدابلالمداطعلالمدللهلطثبدتل طدةلحللدكلا تد ل لالم
ل ت ل لل دالوعواهدللنلدىايلجعالم يعةلطثبتل طهللحللكلالللأت ل لالمعلعةللسىلوماجهللمولالاوللعة
لحم لالماجفطالباطمجهللن الجبطيلميلالفحدلا ةلقالاالالناجعمللهللاولاتلبهللجس ل.الم ايلوط

 الإرتجاع والتكهين
 ( :157مادة )

لل هلالحللاتلالآجطكل:للىطيويلنعجنلعلا ت ل لن لالم لايلاالال

 .اطلاةلالم تع لليلالحلنكل 

 .ا ت ل لالجهلتع تل عأل 

 .ا ت ل لال طعلتللحكلللإاجعمل ل)اليه ك(ل 

 ( :158مادة )
 مدو ال دلدلطبدطيلبدةلادب لللسدىلالم لايلطن لايلطااملل هللعسد لللنلىا ت ل لالمعسو لنعجنلله
لاوعجنلعلوحللكلالمعجنلل.
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 ( :159دة )ما

لاجاب لا ت ل لالمعجنعكللسم دلايلبموا ادكلمديلالمداطعلالمدللهلنلالبعدال حتدهللونثبدلتلحللجهدللبمعع دكل
الم دلايلاويل حددلمديلالسن دكللي ل لطنوالنعجنلعله بلا تد ل لنلدىلن كل  طكلجشي لله الال ع لو

 المعهالو ل لبعالبطليلالمبععاتل.لماطعباعاعلميل
 ( :161مادة )
اابل لاوعجنلعليمللجاععلحللكلا ت ل لالمعسدو لنعجنللهدلل كلالم يوعةلايلججأيالميلتحكلالسنللسى

نمللن هللنطاةلاولجللفكلوقلبسكلللإت علاولاواجعمل لاولجللفكلولاطمييلناجعمللهللو هلحللكلالجسد لجو دحل
عجمالقعاعاتلالسن دكل علمللجحاطالالما ولطكلوجرلاب لاباب لاواجعمل لالعلارلاولالالسن كلمللن اليل ت

 المعهالمللمعاللةلا حيلملال لتكلبللفاالوالجس لالواعاةلبه بلال  حكل.لماطعميل

 ( :161مادة )
لجطكل:الم لايلبللععقلا لملالعقلبكللسىجج

 .ليلععطقلمعاقبكلالم لايلبا لجعلالشع للسجأيالميلتحكلالاطوال هلان تلالم لايل 

 جعاتل.لةلامطيلالم لايللسىا سهلال رلطنعطليلععطقلالنعالالا  

 المعهال.لماطعليلععطقللنليلالنعالالا وطكلاولالاوعطكلالمشيسكلميل 

 مراقبة المخازن
 ( :162مادة )

جمادد لحاددلبلتلالم ددلايلوالعهددالبللععطاددكلالمااونددكلحطدد لطمادد لا جددعلطاطددالنمطددللا تدد ل لالددواعاةل
يدد لتدد  لمدديلا تدد ل لوطميدديلعل ددلدلللسم ددلايلوالم تددع كلم هددللاولاللبددأو لمددللج تددطدلا جدد

للوجفجحلتفحكلناطاةللسا كلالمللطدكلالجللطدكلطثبدتل دهلا اجعمل لالا جعل يثعلميلا كلوط حيلايلطاف لا وطل
الاددععلا و لم هددلل ددهلحاددل ليدد لتدد  لماددااعلالبددلقهلم ددةل لهدد المددللج تددطدلتددفحكلماددجاسكلليدد ل

طندوالولجنعدكلوا دعرللسيه دكلتدكلللأتد ل لالمادجعمسكلالمعت  لمللج تطدلتحل  لاولا لجعل ل
 دعلطماد لبمعع دكلاا تد ل لوطالبسدةلا جدعلايلطما له بلالا لجعلام لالالم لايلوالما ولويللديلحفديل

بلليمطددكلوالاطمددكللبددأو لاوااعةلالمللطددكلطاطددالبددةلنمطددللا تدد ل لالددواعاةللسم ددلايلوالم تددع كلم هددللاولالل
للمللمثطسجهللمللمعلباكلالاطد دلاادبلبةلو لد لوحيدلملوالول داليهدوعلن دج  لجفحدوجعانللالا لجعلشهعطل

لالم لايل.لالعقلبكللسى

 المراقبة الداخلية
 ( :163مادة )
لللىلسدد ادد مكلالج دداطيلوننددعاااتلالتددع لواو ددل كلومدديلتددحكلليمددلع ددطسلالم ددلايلالجأيددالاوعطددل

لالعتطالو ل لبإنعاالنعالاوعرللسم لايلالجلبعكللةلومعاقبكلالاطالبللا لجعل.
 ( :641مادة )

للمعةلي لا كللسىطن لنعالالم ا ق لقب ل هلطكلالاد كلالمللطدكلبواادعكللندليلمديل طدعلل لايلنعاالل عسطل
لللسد  يملوالجعسطمدلتلالجدهلجتداعلبد ل لام لالالم لايلوطجملجشيط له بلالسنليلوجحاطالموالطدالالندعالعبادل

للا ةلبلل ابكلللأت ل لالماجاطمكلالماسمللسى لا ق لي لا جطيل.لمعةللسىلكليعهاةلطن لنعاهلل عسطل
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 ( :165مادة )

امددطيلالم ددايلالم ددجدللولسددىجاددوملالم ددلايلمدديلواقددلليشددو لالنددعالبإلدداااليشدد لبددللعنالوالاطددلاةل
لالمعهاللسجتع ل.لماطعلال هلي لحللكلثملجعع لال جطنكللسىنط لعلاب لالاطلاةلوالعن

 ( :166مادة )
ل جطنكل عأل هلالاطال.لطنوالجاوطكلالعنوااتلوالاطلااتلن الثبتل ل 

 ( :167مادة )
لرللنالمالب لاطلاةلنلال هلا حوا لا جطكل:لاطنوالجاوطكلا

 مشدلبهكلججعد علل دعىعدأل دهلتدع لاتد ل لبدالاللمديلاتد ل لااب ل بن الثبتلايلالعناليليل
 الجفعقكلبط هملل.

 .ن الثبتلونوالايلالعناليليلباب لنحجال لاطلاةلمالبسكل هلنعالالبقل عأل 

 ثبتلونوال عألللارل هلقطالالواعالوالم تع ل.لن ا 

 ( :168مادة )
طندوالجاددوطكلالعندوااتلال لجنددكللديلجنا ددكلالتدع طلتلاولباددب لقلبسطجهدلللسجب ددعلاولالنفدل لاول   ددةل

لو ل لبشععلايلجيويله بلالجاوطكل هلحاوالال ا لوالمعالاتلالجهلجاععهللالنهكلالف طكلالم جتكل.
 ( :169مادة )

 لدد لاحيددلملالفاددالاولالجسدد ل ددهلهدد بلليلاولالعهدداةلقطمددكلالعنددالوجاددعرللسددىمادد و للدديلالم دداطجحمدد لال
لكللديلنعااةلامدطيلالم دايل طادورللسدىال  حكلنلالن الثبتللسمعهالايلالعناليدليل جطندكل ادبل ل لعند

لللاعاعاتل لالمعهال.لماطعنل  لالمعهالعبال
 ( :171مادة )

ن الوندداتلمبددععاتلبدداويلماددج ااتللن طددكل200ال ددهلحدداوال ددهلجاددوطكلمبددلللالمعهددالايلطددع دلمدداطعل
لجاجالهل ل ل.

 ( :171مادة )
يلالم دايلاولتدلح لامدطلبللم لايلاول هللهداةلارل دعال عسدىلن ال ااتلات ل لاولجسفتلاث لالونواهل

المعهداللسجتدع ل طدةلبعداللمداطعلسلالم لايل وعالللعع لالمو دوعللسدىهملنب  لع طالعهاةلاولع ال 
ل جطنكلالجحاطقلال رلطجمل هله الالشأيل.لنلىالعنوعل

 ( :172مادة )
ن اليليلالفاالاولالجس لباب لاوهمل لاولاوالاواجعمل ل طجحم لالما و لليلالفاالاولالجس ل طدعلالالبد ل
للإت علقطمكلالت  لبلليلم لبحا لاععلالشدعاالاولادععلالادوقلاطهمدللايبدعلمدللندواال تدمل ادبكل

جحددااهلللن ددكل  طددكلامددللبلل اددبكلللأتدد ل لالجللفددكلوالجددهلجاددععللن ددكل  طددكلنميددليللم وطددكل يطددعلاواددجه  
لنت حهلل طجبللبشأ هللمللطسهل:

 يفلاةلالت  لبعالاوت علجحت لجيللط لاوتد علالفعسطدكللبلل ابكلللإت علال رللاط ثعللسى
 ميلالما و لليلالجس ل.

 لللاليفلاةلاليلمسكلوت لنلىبلل ابكلللإت علال رللاط  طحت لميلالماد و لقطمدكلاوتد علم دل ل
 نلطةلالاطمكلالجهلجاععهللالسن كلالف طكليفعقللسيفلاةل.

لد لبدةلن اللالالجاطدالالاطمدكلالجدهلطجحمسهدللالماد و للديلالجسد لقطمدكلمدللطعلو هليسجدللالحدللجطيلطعالدى
لالت  لناطااللوباويلجععط لالعم ل.لامييلالحتو للسى
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 ( :173مادة )

باطددالاولباددب لارللفاددالاولالجسدد لباددب لالاددعقكلاولاويددعابلاولاددعولاولحعطددقلاولج لدد لاولجن اليددليلال
جطدكل دوعلالمعهالوج ل لاونعاااتلا لماطعاولالجلل لط ععللمفاوامهملليل تلقطمكلالت  لال علحلا لا

لنيجشل لالحلا ل:

 لنيلوندداتلالعهدداةنبدد  لالشددععكلون اللدداملا مددعلال طلبددكليمددللجبسددالالنهددلتلال ددلم كللتددلح ل
اتلالجحاطددقلالمعهددالايلطعنددلالنبدد  لالشددععكلوال طلبددكللحددطيلاو جهددلالمدديلننددعاالمدداطعوطنددوالل

  ل ل جطنكللمللطافعلل ةلالجحاطقل.لعلن العاىاوااعرلوطنواللاملالا عل

 جشيط للن كلجحاطقلميل طدعلمدويفهلالاادملالد رلحتد لبدةلالحدلا للسجحدعرللديلاادبل لوم شدأل
قجدعاعلارل يدملباب ل طعلاوهمدل لمديلاحدالا  دعاالوالقال ججلمللن اليليلالجس لالجس لوالجحاطقل

 وننعاااتللج  هلوقوعلمث له بلالحواا لماجاب لل.

 جاددومللن ددكلالجحاطددقلبنددعالا تدد ل لالمونددواةلبللميددليلالدد رلحددا ل طددةلالحددلا لوميددليلحتددعل
 المعهاللسجتع ل.لماطعلعهلللسىللط لالجااطعطكلوطعع لجاعطا ت ل لالفلقاةلاولالجللفكلوالجي

يلالمعهال تدملثمدلماطع هلالحللاتلالجهلطجاععل طهلللاملالما ولطكلالش تطكلليلالفاالاولالجس لطنوالل
مل دكللالجسد لالجدهللاجاطدالقطمجهدلللسدىلنل د لالمعهدال دهلحدللاتلالفادالاولا ت ل لالفلقاةلاولالجللفكللسدى

لسلاوااعةل. ل لطيويلالاعاعللمنسلن طكل لومللاااللسى
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 لسادسالباب ا
 الدراسة والامتحانات وشئون الطلاب

 
 أحكام عامة :الفصل الأول : 

 ( :174مادة )
يحدد وزير التعليم العالى بناءً على مقترحات مجلس  دداة  الععدسد مدعسد بسدء الدةانسا وهدايتدسا ومداعيسد 

 الامتحاهات والعطلات فى الععدد .

 ( :175مادة )
 الأقسام العلعيا التاليا :يتكدن الععدد من 

 التشييد والبناء سم هندناق -1

 هندنا الإتصالات والحانباتقسم  -2

   كيعيائياقسم الدندنا ال -3

الأنساتذ  الأنساتذ  ويسا ويتسفلم مجلس  القسسم مسن  عيس  ةاولكل قسم كياهه الذاتي من الناحيسا العلعيسا والإد

ً  العساعدين في القسم ومن خعسا من العدةنين فيه على الأكثسر كسل  يتنساوبدن العوسديا فيعسا بيسندم دوةيسا

ننا بالأقدميا فسي وييةسا مسدة  ل علسى دلا يجساوز عسدد العدةنسين فسي العجلس  عسدد بساقي  عوساء هي سا 

 التدةي  . 

 :( 176مادة )
من يقدم بالتدةي  العداد الداخلسا فسي  ختصسال القسسم علسي  تعاعاته دلقسم  ن يدعدا دلى ايعكن لعجل  

 . عناقشات دون  ن يكدن له صدت معدود ن يشاةك في ال

 وتكدن دختصاصات مجل  القسم كالتالي : 

 ةنم السيانا العاما للتعليم والبحث العلعي في القسم . -1

 وض  هظام الععل بالقسم والتنسيق بين مختلم التخصصات في القسم . -2

 تحديد العقرةات الدةانيا التي يتدلي تدةيسدا وتحديد محتداها العلعي . -3

 د الكتب والعرا   في مداد القسم وتيسير حصدل الطلاب عليدا وتدعيم العكتبا بدا .تحدي -4

 وض  وتنسيق خطا للبحدث وتدزي  الإشراف عليدا . -5

دعساةتدم وديةسادهم فسي مدعسات ومستتعرات دقتراح تعيسين  عوساء هي سا التسدةي  وهسدبدم وهقلدسم و -6

 تذ  با ازات التةرغ العلعي .علعيا وهدوات  و حلقات دةانيا ل ودقتراح الترخيص للأنا

 دقتراح تدزي  الدةو  والعحاضرات والتعرينات العلعيا والاهتداب من القسم ودليه . -7

دقتراح تعيسين العدةنسين العسساعدين والععيسدين وهسدبدم وهقلدسم وديةسادهم فسي بعثسات  و علسي مسن   -8

 لا ازات الدةانيا .  نبيا ودعطائدم ا

 شكيل لجاهه فيعا يخص القسم .دقتراح تدزي   ععال الامتحان وت -9

 دقتراح من  مكافآت التةرغ للدةانات العليا . -11

دقتسسراح تعيسسين مشسسرفين علسسي الرنسسائل وتشسسكيل لجسسان الحكسسم عليدسسا ومسسن  دة سسات العا سسستير  -11

 والدكتدةاه .
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 :( 177مادة )

 تاليا : على مدافقا وزير التعليم العالي دة ا البكالدةيد  في التخصصات ال يعن  الععدد بناءً 

 . هندنا التشييد والبناء -1

 .هندنا الإتصالات والحانبات  -2

 .الدندنا الكيعيائيا  -3

بنجسساح  عيسس  متطلبسسات الععدسسد والعتطلبسسات الأنانسسيا ومتطلبسسات التخصسسص  زيعسسن  الطالسسب السسذ  يجتسسا

الرئيسسسي والسسدقيق والتسسدةيب العيسسداهي   فسسي  حسسد تخصصسسات الععدسسد والعدضسسحا فسسي هسسذه العسساد    وهسسي 

ناعا معتعد  دة ا البكالدةيد  في هذا التخصص وبععسدل تراكعسى  خع  ونتدن  مائا و165دل  تعا

وكذلك النجاح فى مشروع التخرج ويعتعد هذا العتهل من السيد الأنتاذ السدكتدة وزيسر   2011لايقل عن 

دلا لا يجسسدز لعجلسس  الإداة  دهشسساء  و دضسسافا تخصصسسات  و دة سسات علعيسسا  خسسر  والتعلسسيم العسسالي . 

 م1971لسسسنا  52بتخصسسيص مسسن وزيسسر التعلسسيم العسسالي وفقسسا للشسسروا العنصسسدل عليدسسا فسسي القسساهدن 

 .م 1987لسنا  1188واللائحا 

 الفصل الثاني : قبول الطلاب :
 ( :178مادة )

يحدد وزير التعليم العالى بعد  خذ ة   العجل  الأعلى لش دن الععاهد في هدايا كل عام  امعي عدد 

حتيا اته في العام دبالععدد في ضدء  بناء  عددةيا مصر العربيا  و غيرهم الذين يقبلدنالطلاب من  

 دات الععادلا وهظام قبدلدم .االجامعي التالي من الحاصلين على شداد  الثاهديا العاما  و على الشد

 ( :179مادة )
دةش والتسسدةيب  و قاعسسات ععسسال السس وشسستراك فسسي التعرينسسات الععليسسا عسسا السسدةو  والإيجسسب علسسى الطسسلاب متاب

متحسسان كلسسه  و فسسي بعسس  يحسسرم الطالسسب مسسن التقسسدم لإالبحسث وفقسسا لأحكسسام اللائحسسا الداخليسسا ولعجلسس  الععدسسد  ن 

 ً ً لأ العداد دذا ة    ن مدايبته غير مرضيا ابقا فسي  حكام اللائحا الداخليا وفسي هسذه الحالسا يعتبسر الطالسب ةانسبا

 فيدا .  حانتي حرم من التقدم لإمتالعقرةات ال

ل دذا تقسدم بعسذة مقبسدل  ويجدز لعجل  دداةا  الععدد  ن يدقم قيد الطالب لعد  ننا دةانيا ولا تزيسد عسن نسنتين

يعنعه من الاهتظام في الدةانا ويجدز لرئي  الإداةا  العركزيا مسد هسذه العسد  بحسد  قصسى ضسعم مسد  الدةانسا 

 بالععدد عند الوروة  القصد  .

  ( :181مادة )
 ن ترشي  الطلاب للععدد عن اريق مكتب تنسيق القبدل ما لم يصدة قراة وزير التعليم العالى بغير ذلك . يكد

 ( :181مادة )
 : الأتي يشترا فى قيد الطالب بالععدد

 ن يكدن حاصلآ على شداد  الثاهديا العاما  و ما يعادلدا ويكدن القبدل بترتيب دة ات النجاح ويقبل كذلك  .1

ً الحاصلين على   . للقداعد التى يحددها وزير التعليم العالى الدبلدمات الةنيا وفقا

 ن يثبت الكشم الطبى خلده من الأمراض الععديا وصلاحيته لعتابعا الدةانا وفقاً للقداعد التى يحددها  .2

 العجل  الأعلى لش دن الععاهد . 

3.  ً  .  ا للععاهدلأحكام اللدائ  الداخلي  ن يكدن متةرغاً للدةانا بالععدد وذلك وفقا

 .  ن يكدن محعدد السير  حسن السععا .4
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 ( :821مادة )

 
الععدسد وتخستم بخساتم الععدسد  ععيسديعطى كل االب بطاقا شخصيا خاصا تلصق عليدا صدةته ويدقعدسا 

ويجسسب تقسسديم هسسذه البطاقسسا فسسي كسسل شسسفن دةانسسي ولا يسسسع  لأ  االسسب بحوسسدة السسدةو  والعحاضسسرات 

 متحاهات دلا دذا كان يحعل بطاقته . الإيا وتفديا والتعرينات العلع

ل( :318مادة )

 

 على كل االب مقيد بالععدد  ن يثبت حودةه بالطريق الذ  يحدده الععدد .

 ( :418مادة )
 

نعه في  كثر من معدد في وقت واحد ولا يجدز له  ن يجع  بين القيسد فسى معدسد دلا يجدز للطالب  ن يقيد 

امعيا ولا يجدز دعاد  قيد الطالب بف  معدد للحصدل على شداد  نبق لسه غير تاب  للدزاة   و    كليا  

 . الحصدل عليدا كعا لا يجدز دعاد  قيده للحصدل على شداد   خر  من معدد معاثل

 الفصل الثالث :
 تحويل الطلاب ونقل قيدهم :

 ( :518مادة )
 ب بالععدد وفق القداعد اآتتيا :يتم تحديل وهقل قيد الطلا

نساير  دلا دذا كسان الطالسب بالةرقا الأولى بين الععاهد الع النظر فى تحديل الطلاب العقيدينلا يجدز  -1

حاصلاً على الحد الأدهى للعجعدع السذ  وصسل دليسه القبسدل فسى الععدسد العطلسدب التحديسل دليسه ويستم 

السذ   التحديل بعدافقا ععيد  الععددين  ما دذا كان الطالب غير حاصل علسى الحسد الأدهسى للعجعسدع

حديلسسه لأنسسباب مرضسسيه معتعسسد  مسسن فيجسسدز ت هل فسسى الععدسسد العطلسسدب التحديسسل دليسسوصسسل دليسسه القبسسد

  تعاعيا يقرها مجل  دداة  الععدد .د و لظروف  دمسيدن الطبى العامكال

يجدز هقل قيد الطالب العنقدل دلسى فرقسا  علسى مسن الةرقسا الأولسى بسف  مسن الكليسات الجامعيسا  و مسن  -2

د غير مناير بشرا  ن يكدن حاصلاً على الحد الأدهى لعجعدع الدة ات الذ  وصسل معدد دلى معد

دليه القبدل فى الععدد العطلدب النقل دليه ننا حصدله على الشداد  الثاهديسا  و السسنا الجاةيسا  يدعسا 

 فوسسل للطالسسب وذلسسك بعدافقسسا ععيسسد  الععدسسدين وفسسى هسسذه الحالسسا يكسسدن قيسسد الطالسسب فسسى  ولسسى فسسر  

 ا بالععدد . الدةان

يجدز هقل قيد الطلاب العةصدلين بغير الطريق التفديبى من الكليات العسكريا  و كليا الشسراا لعسدم  -3

الصلاحيا للحيسا  العسسكريا بالععاهسد التسى مسده الدةانسا بدسا  ةبس  نسندات مسستجدين بالةرقسا الأولسى  

ن و سدت نسنا حصسدله علسى على العجعدع الكلى والعداد العتهلسا د شرا  ن يكدن الطالب حاصلاً ب

لتحا  فى السسنا الدةانسيا التسى فصسل الطالسب خلالدسا  و فسى يا العاما و ن يكدن تقديم الب الإالثاهد

السسسنا السسسنا الدةانسسيا اللاحقسسا بدسسا علسسى الأكثسسر دذا كسسان فصسسله قسسد تسسم بعسسد بسسدء الدةانسسا بالععدسسد فسسى 

 . لتحا السابقا على تقدما بطلب الإ

ت السسابقا  لا يكسدن الطالسب العطلسدب تحديلسه  و هقسل قيسده قسد  نستنةذ فسرل يشترا فى  عي  الحالا -4

الرنسسدب و لا يكسسدن الطالسسب قسسد فصسسل لسسسبب تسسفديبى كعسسا يشسسترا تقسسديم السسب التحديسسل فسسى الععدسسد 
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العطلدب التحديل دليه قبل بدء الدةانا ويجدز لعجلس  دداة  الععدسد عنسد الوسروة  القصسد  قبسدل 

 الى لبدء الدةانا .التحديل خلال الشدر الت

 وفى  عي  الحالات يشترا مرا عا ومدافقا ةئي  الإداة  العركزيا العختص .

  ( :618مادة )
ً للقدا عد     يجدز  ن يقبل بالععدد الطلاب الذين انتنةذوا مرات الرندب فى الكليات والععاهد العاليا وفقا

 اآتتيا :

عالي فى السنا الدةانيا السابقا على السنا التى  ن يكدن الطالب مقيداً فى الكليا  و الععدد ال -  

 يلتحق فيدا بالععدد . 

لتحا  بالععدد فى يتهله لإ ن يكدن حاصلاً فى الشداد  الثاهديا العاما  و ما يعادلدا على مجعدع  - ب

 لتحاقه بالععدد  يدعا  فول للطالب . دصدله على تلك الشداد   و فى عام عام ح

ب بالسنا الأولى مستجدين وتقدم  وةا  هتلاء الطلاب دلى الععدد ويكدن لتحا  هتلاء الطلادويكدن 

 قبدلدم بعدافقا مجل  دداة  الععدد .

 ( :718مادة )
 قيد الطالب فى الحالات اآتتيا : يجدز قيد ودعاد 

 الطالب العستجد الذ  لم يستكعل د راءات قيده لعذة مقبدل . .1

 د وقدم عذةاً . الطالب الذ  نحب  وةاقه وهد مقيد بالععد .2

 الطالب الذ  لم يتقدم لعكتب التنسيق فى ننا حصدله على الثاهديا العاما لعذة مقبدل . .3

عدافقا مجل  دداة  الععدد ب  و لعختصويكدن القيد  و دعاد  القيد بقراة من ةئي  الإداة  العركزيا ا 

 . يدا الطالب هةسهوتعتبر عام ةندب السنا التى تنقوى دون  ن يقيد ف ل على حسب الأحدال

 : : الدراسة والإمتحان الفصل الرابع
 ( :818مادة )

ختيسساة لدةانسسيين معسسا يعطسسي الطالسسب فرصسسا لإالدةانسسا بنظسسام السسساعات الععتعسسد  ولسسي  بنظسسام الةصسسلين ا

العقرةات التسي يدةنسدا معسا ينعسي فيسه القسدة  علسى التةكيسر والقسراء  الخاة يسا ويسساعد علسى السرب  بسين 

ذاتيسا نستخدام العكتبسا والدةانسا الديدةنسدا وكسذلك دتقسان اسر  البحسث و العلعيسا العختلةسا التسيالعقرةات 

 ختياة العقرةات التي يدةندا في كل فصل دةاني على الد ه التالي : إوالعيداهيا ويقدم الطالب ب

 .دع   نب14الةصل الدةاني الأول  الخريم  الذ  يبد  في  وائل شدر نبتعبر لعد  لاتقل عن    -1

    نبدع. 14الةصل الدةاني الثاهي  الربي   الذ  يبد  في  وائل شدر فبراير لعد  لاتقل عن    -2

   نابي  ويشترا  7   لاتقل عنالةصل الدةاني الصيةي الذ  يبد  في  واخر شدر يدهيد لعد   -3

عشر  الاب لتقديم    مقرة في الةصل الصيةي  لا يقل عدد الطلاب الراغبين في التسجيل فيه عن 

  ويعكن في الحالات الانتثنائيا  ن يقل عدد الطلاب عن ذلك بعدافقا مجل  دداةا  الععدد .

 فصدل دةانيا ةئيسيا. 9مد  الدةانا للطالب لاتقل عن 

 ( :891مادة )
 ن .تقدة الساعات الععتعد  للعقرةات بساعا واحد  لكل ناعا محاضرات هظر   و ناعتين تعاةي

 ( :119مادة )
دد ععيد الععدد مدعد تسجيل الطلاب للعقرةات الدةانيا قبل بدايا الةصل الدةاني ويجدز له يح -1

 العدافقا على التسجيل لأ  االب متفخر قبل هدايا الأنبدع الثاهي دذا ما قبل العذة .
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  االب على الأكثر مرشد  كاديعي من بين الساد   عواء هي ا التدةي   25يعين لكل    -2

صيا ويقدم بععاوها الطلاب في وض  الخطا الدةانيا لدم كل فصل دةاني بالأقسام التخص

 ويعكن  ن يستعر معدم حتى هدايا دةانتدم . 

  ( :119مادة )
   ناعا معتعد  في الةصل الأول والةصل الثاهي 21-18الحد الأقصى التي يسجل فيدا الطالب     -1

  3=>ناعا معتعد  للطالب الحاصل على معدل تراكعى  21حتى 

  3 <دلى  2=>ناعا معتعد  للطالب الحاصل على معدل تراكعى  18حتى  

  2 <مقرةات للطالب الحاصل على معدل تراكعى فصلى  5ناعا معتعد   و  14حتى 

  نساعات  6وبالنسبا للةصل الدةاني الصيةي الحد الأقصى للعقرةات التي يسجل فيدسا الطالسب   

دذا ادت دلسسسى تخسسسرج الطالسسسب وبعدافقسسسا العرشسسسد   نسسساعات  9معتعسسسد  ويكسسسدن الحسسسد الأقصسسسى   

 الأكاديعى. 

نسستيةاء شسروا النجساح فسي تلسسك دي مقسسرةات لدسا متطلبسات نسابقا قبسل لا يجسدز للطالسب التسسجيل فس -2

 العتطلبات السابقا . 

يعكن للطالسب دضسافا مقسرة  و  كثسر كعسا يعكسن للطالسب تغييسر مقسرةات نسجل فيدسا بسفخر  وذلسك  -3

لةصل الدةاني بعسد مدافقسا العرشسد الأكساديعي ودبسلاغ  نستاذ العقسرة مس  خلال  نبدعين من بدء ا

مراعا  الحد الأقصى للسساعات الععتعسد  العسسجلا للطالسب ولا يسسر  ذلسك علسى الةصسل الدةانسي 

 الصيةي . 

يجدز للطالب دلغاء تسجيله في    مقسرة خسلال فتسر  ثعاهيسا  نسابي  علسى الأكثسر مسن بسد  الدةانسا  -4

والثاهي وثلاثا  نابي  على الأكثر من بد  الدةانسا بالةصسل الدةانسي الصسيةي ولا  بالةصلين الأول

 ترد له الرندم . 

يعكن للطالسب  ن ينسسحب فسي  عيس  العقسرةات العسسجل فيدسا فسي    فصسل دةانسي بعسد العداعيسد  -5

 متحساندنستثنائيا يقبلدسا مجلس  دداة  الععدسد وذلسك قبسل دقدريسا العقرة  لحذف العقرةات لأنسباب 

نترداد ما نبق نداده من ةندم ويقسدم بإعساد  العقسرةات التسي نسجل دهدايا الةصل الدةاني دون 

 ً بعد نداد العصروفات الدةانيا العقرة  ولا تحتسسب  فيدا في فصل دةاني لاحق دةانا وامتحاها

 عليه مر  ةندب . 

الةعليسا لأ   % مسن عسدد السساعات الدةانسيا 25يجب  ن لا يزيد عدد مرات الغيساب للطالسب عسن  -6

مقرة خلال الةصسل الدةانسي ودذا تغيسب الطالسب فتسر  تزيسد عسن ذلسك فعسن حسق ععيسد الععدسد بعسد 

 ً دلغسساء تسسسجيل الطالسسب فسسي العقسسرة ودبسسلاغ العرشسسد  تبليسسس نسسيادته مسسن قبسسل  نسستاذ العقسسرة كتابيسسا

 الأكاديعي ولا ترد له الرندم . 

يقبلسسه  ثلاثسسا فصسسدل دةانسسيا بعسسذة مسسسبق يعكسسن للطالسسب الاهقطسساع عسسن الدةانسسا لعسسد  لا تزيسسد عسسن -7

  الععدد يداصل بعدها الدةانا  ما دذا اهقط  عن الدةانا لعد  تزيد عسن ثلاثسا فصسدل مجل  دداة

دةانيا بعذة مسبق يقبلسه مجلس  دداة  الععدسد فسيعكن لسه  ن يداصسل دةانسته علسي  ن تحتسسب لسه 

. ويخوس  تخر سه لأيسا متطلبسات  ديسد   علي الأقل //لسابق له النجاح فيدا بدة ا  يدالعقرةات ا

في الةصل الذ   عيد قيده فيه ـ بالإضافا لإعادته للعداد التي حصسل فيدسا علسي تقسدير مقبسدل علسي 

 . الأكثر

هقط  الطالب عن الدةانا بدون عذة مسبق لةتسر  فصسلين دةانسيين ديةصل الطالب من الععدد دذا 

 . م ةف  مجل  دداة  الععدد للعذة الذ  تقدم به و دذا اهقط  عن الدةانا لنة  هذه العد  ةغ
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هقطس  الطالسب عسن الدةانسا لعسد  تزيسد عسن نستا فصسدل دةانسيا عاديسا بعسذة مسسبق يقبلسه  ما دذا  

مجلسس  دداة  الععدسسد فيعكنسسه العسسدد  للدةانسسا بالععدسسد علسسي  ن يعامسسل معاملسسا الطالسسب العسسستجد 

 . هقطاعهدلنجاح فيدا قبل ات التي نبق له ا يه هقاا عن العقرة ولاتحسب له

العختصسا متحاهات الةصدل الدةانيا وترنل النتسائج دلسى الإداة  ديعتعد مجل  دداة  الععدد هتائج  -8

للعصسروفات  متحاهسات لطالسب دلا دذا كسان مسسدداً دعتعادها ولا تعلسن هتسائج لدزاة  التعليم العالي لإ

التعلسيم  لدةيد  بعسد  عتعادهسا مسن وزيسرالدةانيا والرنسدم الإضسافيا العقسرة  وتعلسن هتسائج البكسا

 .   من النا حين بتقديراتدم العالى بكشدف مةصلا لكلاً 

  ( :921مادة )
متحسان هدايسا الةصسل الدةانسسي دلال الةصسل الدةانسي بالإضسافا دلسي يقسيم ععسل الطالسب بصسةا مسستعر  خس

هسسات الدوةيسسا والتعسساةين متحامسسن الدة سسا الندائيسسا وتتعثسسل فسسي الأ وتعثسسل  ععسسال الةصسسل الدةانسسي  سسزءاً 

 النظريا والععليا والبحدث والاهتظام . 

% مسسن الدة سا الندائيسا للعقسسرة وتعثسل  ععسال الةصسسل  61متحسان هدايسا الةصسسل الدةانسي للعقسرة ديشسكل 

عسسال % العتبقيسسا تشسسعل  ع21% ل والجلسسسات الشسسةديا والععليسسا فسسى هدايسسا الةصسسل الدةانسسى ل 21هسسسبا 

 .   متحاهات الدوةيا والأبحاث والأهتظامر والأالةصل للعععال والتقاةي

 . % للعناقشا فى هدايا العام41% من التقييم و61بالنسبا دلى مشروع التخرج ففن  ععال السنا تعثل 

 ويجدز تقييم دة ات  الطالب في العقرةات الععليا بدون عقد دمتحان في هدايا الةصل الدةاني . 

% على الأقل فى مجعدع دة اته فسى العقسرة ل و ن 61يحصل على  يشترا لكى يعد الطالب ها حاً ل  ن

 % على الأقل من دة ات الأمتحان التحرير  الندائى .31يحصل على 

 ً للدة ا الندائيا الحاصل عليدسا فسي العقسرة كعسا مدضس   يتم تحديد النقاا في كل مقرة يكعله الطالب ابقا

 بالجدول .

% ل  و لم يحوسر الأمتحسان التحريسر  61اته فى العقرة  قل من يعد الطالب ةانباً دذا كان مجعدع دة 

فى هدايا الةصل الدةانى لحرماهه مسن السدخدل لتجساوز هسسبا الغيساب  ...... لس  ل  و لسم يحوسر الأمتحسان 

 الندائى دون عذة يقبله الععدد .
 تقديرات المقـــــررات الدراسية

 التقدير لنقاطعدد ا التقدير المكافئ النسبة المئوية المناظرة

 A 4011 معـتــــــاز  +  % و علـــــــى97
+

 

   A 4011 معـتــــــــاز %97% وحتى  قل من 93

 A 3071  -معـتــــــاز   %93% وحتى  قل من 89
-

 

B 3031  يدا  ــــدا  +  %89% وحتى  قل من 84
 +

 

   B 3011  يدا  ـــــدا %84% وحتى  قل من 81

 B 2071  - يدا  ــــدا   %81ن % وحتى  قل م76
-

 

 C 2031  يـــــــد  +  %76% وحتى  قل من 73
+

 

   C 2011  يـــــــــد %73% وحتى  قل من 71

 C 1071  - يـــــــد   %71% وحتى  قل من 67
-

 

D 1031 مقبـــــدل  +  %67% وحتى  قل من 64
+

 

  D 1011 مقبـــــــدل %64% وحتى  قل من 61

 F 0.00 ةانـــــــب %61من  قل 
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 حساب النقاط والمتوسطات
يتم حساب هقاا كل مقرة على  هدا عدد الساعات الععتعد  للعقرة موروبا فسي عسدد النقساا التسي  -1

 حصل الطالب عليدا في هذا العقرة : 

يحسب مجعدع النقاا التي حصل عليدسا الطالسب فسي    فصسل دةانسي . علسى  هدسا مجعسدع هقساا  -2

 التي دةندا في هذا الةصل الدةاني . العقرةات 

يحسسسب متدنسس  هقسساا الطالسسب لأ  فصسسل دةانسسي   العتدنسس  الةصسسلي   ل علسسى  هدسسا هسساتج قسسسعا  -3

مجعدع النقاا التسي حصسل عليدسا الطالسب فسي هسذا الةصسل علسى مجعسدع السساعات الععتعسد  لدسذه 

 العقرةات ويكدن تقدير الطالب في هذا الةصل وفقا للجدول السابق . 

 الطالب في الةصسل الدةانسي الحسالي عدد الساعات الععتعد    لكل مقرة  كعله× مجعدع   النقاا  

 العتدن  الةصلي = ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 عـــــــدد الساعـــات الععتعد  التي  كعلدا الطالب في الةصل الدةاني الحالي     

بعد دةانسته لةصسلين دةانسيين  و  كثسر علسى  هدسا هساتج قسسعا  يتم حساب الععدل التراكعي للطالب -4

مجعسسدع النقسساا التسسي حصسسل عليدسسا الطالسسب فسسي هسسذين الةصسسلين  و  كثسسر مقسسسدما علسسى مجعسسدع 

 الساعات الععتعد  لدذه العقرةات ويكدن تقدير الطالب وفقا للجدول السابق .

 ويتم حساب الععدل التراكعي للطالب كعا يلي :  

عسدد السساعات الععتعسد    لكسل مقسرة  كعلسه الطالسب منسذ بدايسا دةانسا الطالسب × نقساا مجعدع   ال

 = ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ الععدل التراكعي 

 عــــــدد الساعـــات الععتعد  التي  كعلدا الطالب حتى هدايا الةصل الدةاني الحالي           

ل ( :319مادة )
دعاد  التسجيل في مقرة  و  كثر يكسدن قسد نسبق لسه النجساح فيسه وذلسك لتحسسين معدلسه  يحق للطالب -1

  مقسرةات دلا دذا كسسان التحسسين لغسسرض ةفس  الأهسسذاة الأكساديعى  و تحقيسسق 5التراكعسي وبحسد  قصسسى  

 متطلبات التخرج ادال فتر  دةانته . 

قست ل فسإذا قسل يستم دهسذاةه ل   فسي    و2011يجب على الطالب تحقيق معدل تراكعسي لا يقسل عسن   -2

مقسرةات دةانسيا وعنسد 5  ناعا معتعسد   و  14ولا يسع  له بالتسجيل في الةصل التالي لأكثر من   

 ً    . التكراة لستا فصدل دةانيا ةئيسيا متتابعا بعد ذلك يتم فصله هدائيا

دم تعكنسه مسن ةفس  يجدز لعجل  دداة  الععدد  ن ينظر فى دمكاهيا من  الطالب الععرض للةصل هتيجسه عس

علسى الأقسل ل فرصسه واحسده و خيسر  مسدتدا فصسليين دةانسيين ةئيسسيين لرفس   2011معدله التراكعسى دلسى 

% مسن السساعات 81وتحقيق متطلبات التخرج ل دذا كان قد  تسم بنجساح دةانسا  2011معدله التراكعى دلى 

 الععتعد  العطلدبا للتخرج على الأقل .

ل( :194مادة )
العنتظم بفحد   قسام الععدد تحديل قيده دلى قسم  خر بعد دفس  ةنسدم التحديسل ابقساً للقسراة يعكن للطالب 

ق الدزاة  الصادة بقداعد التحديل وذلك بشرا دنتيةاء شروا القبدل بالقسم العحسدل دليسه االعسا لسم يحقس

 .د % من متطلبات الدةانا بالععد51
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 ( :195مادة )
لدةانيين العةصدلين لإنتنةاذ مسرات الرنسدب فسي السسنا الإعداديسا لايجدز تحديل الاب هظام الةصلين ا

  و السندات اللاحقا دلي هظام الدةانا بالساعات الععتعد  .

ل( :196مادة )

 يقدم الععدد بتحرير شدادات متقتا لخريجى السندات الندائيا يدقعدا ععيد الععدد وتتوعن : 

 مقرة والتقدير العام  الانم / دوة التخرج / تقديرات النجاح فى كل  

 وتقسسدم دداة  الامتحاهسسات العختصسسا بسسالدزاة  بعرا عسسه و عتعسساد شسسدادات الخسسريجين ويحسسدد تسساةي  مسسن 

 عتعاد وزير التعليم لنتيجا الامتحان .دالدة ا  البكالدةيد   من تاةي  

ل( :719مادة )

فى العقرةات العختلةا م   يحسب التقدير العام لنجاح الطالب على  نا  التقديرات التى حصل عليدا

فى العقرة الذ  نبق  ن ةنب فيه وعند حساب الععدل التراكعى  +Bمراعا   لا يزيد تقديره على 

 من التقديرين فى نجل الطالب الأكاديعى . قدير الأخير فق  لعلى  ن يذكر كلاً يحتسب له الت

مس  تحقيسق مثسل هسذا الععسدل علسى  3031كعا تعن  مرتبا الشرف للطالب الذ  لايقل معدله التراكعى عسن 

بالدةانسا مسن البرهسامج ذات  هلتحاقسدبرهامج الساعات الععتعد   و عنسد الأقل خلال  عي  فصدل الدةانا ب

الةصليين الدةانيين وذلك بعد ععل مقاصا ويشترا لعن  مرتبا الشرف  لا يكدن الطالب قد حصل علسى 

 فى    مقرة خلال دةانته الجامعيا . Fتقدير 

ل( :819ادة )م

يصدة نندياً قراة وزير التعليم العالى بناء على عرض ةئي  قطاع التعليم بتعيين ةئي  عام الامتحان 

ً لأالبكالدةيد  . وي –الندائي بالععدد  ً عاما تحان النقل به ويكدن ةئي  عام معتبر ععيد الععدد ةئيسا

 متحان .عتعلقا بالأمتحان مس دلاً مس دليا كاملا عن تنظيم  عي  الأععال الالأ

  ( :199مادة )
يرنل الععدد دلى الإداة  العختصا بدزاة  التعليم العالى قبل مدعد الامتحان بشدر على الأقل كشدفاً مسن 

متحسان الندسائي بالععدسد متحان النقل  و الأ متحان نداء فى بفنعاء الطلاب الذين يتقدمدن للأ ثلاث صدة

لعختصسسا بسسالدزاة  بعرا عسسا الكشسسدف للتفكسسد مسسن صسسحا قيسسد الطسسلاب البكسسالدةيد  ل وتقسسدم الإداة  ا –

بالععدد و حقيتدم فى تفديا الامتحان ويستبعد الطلاب الذين لا حق لدم فى تفديا الامتحاهات ثسم تعتعسد هسذه 

تسسلم صسدة  ثالثسا للسرئي  العسام الكشدف وتحةس  صسدة  مندسا بسالإداة  وترنسل صسدة   خسر  للععدسد و

 متحان هدايا العام الدةانى . عقتواها فى متحان للععل بللأ

ل ( :121مادة )
عتعادها متحاهات هدايا الةصل الدةاني لإام العالي في كل فصل دةاني  داول ترنل دلي وزاة  التعلي

ً لإ عتعاد وقدائم العصححين والععتحنينلإكعا ترنل تشكيل لجان الامتحاهات   . عتعاد  يوا

 ( :121مادة )
% من متطلبات التخرج كلعا  عتبر منتقلاً من مستد  دلي مستد   علي منه 21لب كلعا  كعل الطا

  ولايتطلب ذلك تحديد    هدعيا  و مستد  العقرةات التي  كعلدا الطالب 4دلي  1 العستديات من 

 ويعتبر ذلك هدعاً من التعريم بعدق  الطالب بالععدد .

 الطلاب :الفصل الخامس : التأمينات والرسوم التي يؤديها 
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 ( :221مادة )

لا يعتبسسر الطالسسب العسسستجد مقيسسداً بالععدسسد دلا دذا كسسان مسسسدداً للرنسسدم العقسسرة  مقابسسل الخسسدمات الخاصسسا 

هتقسالات العامسا  و يخلسى شستراكات فسى ونسائل الإددم كتب من الععدسد  و تسستخرج لدسم للطلاب ولا تعاة ل

 دات من    هدع دلا بعد نداد الرندم العستحقا عليدم .ارفدم  و تسلم لدم  وةاقدم  و تعطى لدم  يا شدا

 ( :321مادة )
لا تحصل الرندم مقابل الخدمات الخاصا من الطلاب الذين يتدون الخدما الإلزاميا وتحة   ماكندم 

الدةانيا بالععدد ادال فتر  التجنيد على  هه فى حالا السعاح لدم بتفديا الامتحان فى هدايا العام يحصل 

 ةنم الامتحان العقرة  . مندم 

 ( :421مادة )
لا تحصل الرندم العقرة  من الطلاب الذين تدافق الدزاة  على تف يل قيدهم بالععدد لأنباب يقرها 

 مجل  دداة  الععدد ويدافق عليدا ةئي  الإداة  العركزيا العختص لحين عددتدم واهتظامدم بالدةانا . 

 ( :521مادة )
ةنم التفمين ضد الحدادث وفى حالا ةندبدم يطالبدن بسداد بقيا الرندم  الطلاب العتخلةدن يتدون

 . العقرة 

  ( :621مادة )
يتد  الطلاب الدافدون الرندم الإضافيا وةندم القيد والعصروفات السنديا التسى يقرةهسا وزيسر التعلسيم 

ن هسذه الععلسا قابلسا بالععلا الأ نبيسا التسى يحسددها علسى  نسا  نسعر الععلسا وقست السسداد ويشسترا  ن تكسد

للتحديل وتستخدم حصيلا هذه الرندم فى تحسين الخدما التعليعيا بالععدد ويدةد هسبا م ديا من حصسيلا 

 . الإيرادات للدزاة  وفق ما يقرةه وزير التعليم

 ( :217مادة )
متحان وغيرها من الخدمات الخاصا التى دم الأتحدد العصروفات الدةانيا والإضافيا وةن .1

 لطلاب وهظام ندادها بالععدد الخاصا بقراة من وزير التعليم . تتد  ل

يجر  تعديل العصروفات الدةانيا والإضافيا بناء على تقرير تقييم الععدد وبحث ميزاهيته  .2

ويجدز  ن يقترح  داز التعليم الخال تعديل العصروفات الدةانيا والإضافيا وغيرها ويصدة 

 التعديل بقراة من وزير التعليم . 

% من  علا العصروفات لحالات الإعةاء من العصروفات 5يخصص الععدد هسبا لا تقل عن  .3

ولا يجدز تخةي  هذه النسبا دلا بعدافقا وزير التعليم ويكدن الإعةاء ابقاً للقداعد التى يوعدا 

 مجل  دداة  الععدد  خذاً فى الاعتباة الحالا الا تعاعيا والكداةث والتةد  . 

 عاية الطلاب :الفصل السادس : ر
 أولاً : الخدمات الطبية :

  ( :821مادة )
 ينشف بالععدد عياد  ابيا مزود  بالأدويا والأدوات الطبيا اللازما لإنعافات الأوليا للطلاب . 

  ( :192مادة )
 يكدن لنظام العلاج فى الععدد لائحا داخليا يعتعدها وزير التعليم .
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 ثانياً : مكتبة الطالب :
ل ( :112مادة )

ينشف بالععدد مكتبا للطالب توم العتلةات العاما التى لا غنى للطالب عن الر دع دليدا وذلك بددف 

تقديم الخدما العكتبيا وتسر  على مكتبا الطالب  حكام اللائحا الداخليا للعكتبات التى يصدة بدا قراة 

 من وزير التعليم .

 ثالثاً : الرعاية الإجتماعية :
ل ( :121مادة )
 .باللائحا الداخليا لصناديق التكافل الأ تعاعى  دة وزير التعليم العالى قراةاً يص

 رابعاً : دور الإقامة :
ل ( :221مادة )

 .يصدة قراة من وزير التعليم العالى بتنظيم دوة الإقاما لطلاب الععاهد 

 : نظام تأديب الطلاب : بعالفصل السا
ل ( :321مادة )

دد والعرخص لدم بتفديا الامتحان من الخاةج للنظام التفديبى العبين فيعا يخو  الطلاب العقيدون بالعع

 . بعد

ل ( :421مادة )
 تعتبر على الأخص مخالةات تفديبيا :

متناع العدبر عن لدةانا  و التحري  عليه وكذلك الإالأععال العخلا بنظام الععدد  و تعطيل ا .1

 بالعدايبا عليدا .  حودة الدةو  والعحاضرات وغيرها التى تقوى اللدائ 

 كل فعل مخل بالشرف والكراما  و مخل بحسن السير والسلدك داخل الععدد  و خاة ه .  .2

 متحان  و الشروع فيه . د و الددوء الدا ب له وكل غش فى  كل دخلال بنظام الامتحان .3

 كل دتلاف للعنشآت  والأ دز   و العداد  و الكتب الجامعيا  و تبديدها .  .4

 ل الععدد والاشتراك فيه بدون ترخيص نابق من مجل  دداة  الععدد . كل تنظيم داخ .5

تدزي  النشرات  و دصداة  رائد حائ  للععدد  و  ع  تدقيعات بدون ترخيص نابق من ععيد  .6

 .الععدد 

 . الاعتصام داخل مباهى الععدد  و الاشتراك فى مظاهرات مخالةا للنظام العام واآتداب واللياقا .7

ل :( 521مادة )
ل االب يوب  متلبساً بالغش فى الامتحاهات  و الشروع فيه يخر ه ةئي  عام الامتحان  و من يندب ك

عنه من قاعا الامتحان ويحرم من دخدل الامتحان فى باقى العقرةات ويعتبر الطالب ةانب فى  عي  

 مداد هذا الامتحان ويحال دلى لجنه التفديب . 

ن بقراة من مجل  التفديب  و مجل  دداة  الععدد ويترتب عليه  ما فى الأحدال الأخر  فيبطل الامتحا

 بطلان الدة ا العلعيا دذا كاهت قد منحت للطالب قبل كشم واقعا الغش . 

ل ( :621مادة )
 بيا التى تدق  على الطلاب وهى :العقدبات التفدي

 التنبيه شةاهه  و كتابا .  .1

 الإهـــذاة .  .2
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 ات لعد  لا تجاوز شدراً . الحرمان من حودة دةو   حد العقرة .3

 الةصل من الععدد لعد  لا تجاوز شدراً . .4

 دلغاء امتحان الطالب فى مقرة  و  كثر .  .5

 الةصل من الععدد لعد  عام دةانى  و  كثر .  .6

 الحرمان من تفديا الامتحان فى  عي  العداد لعد  ننا دةانيا  و  كثر .  .7

يد الطالب بالععدد وحرماهه من التقدم للامتحان الةصل الندائى من الععدد ويترتب عليه دلغاء ق .8

 ويبلس هذا القراة دلى الععاهد الأخر  . 

ويجب دبلاغ القراة دلى ولى  ويجدز لإداة  الععدد دعلان القراة الصادة بالعقدبا التفديبيا داخل الععدد

 الطالب .   مر

 فى ملم الطالب .  وتحة  القراةات الصادة  بالعقدبات التفديبيا عدا التنبيه الشةد 

ولدزير التعليم  ن يعيد النظر فى القراة الصادة بالةصل الندائى بعد موى ثلاث نندات على الأقل من 

 تاةي  صدوة القراة . 

 ( :721مادة )
 العختصا بتدقي  العقدبات هى : اتالدي 

العاد  السابقا ععا   عواء هي ا التدةي  بالععدد ولدم تدقي  العقدبتين الأولى والثاهيا الداةد  فى .1

 يق  من الطلاب  ثناء الدةو   و العحاضرات والتعرينات الععليا والأهشطا العختلةا . 

 .  ععيد الععدد  و الدكيل العختص وله تدقي  العقدبات الأةبعا الأولى العبينا فى العاد  السابقا .2

 مجل  التفديب وله تدقي   عي  العقدبات .  .3

هتظام الدةانا  و الامتحان  و حالا د و دخلال بالنظام يتسبب عنه عدم وفى حالا حدوث    اضطراب 

التدديد بذلك يتدلى ععيد الععدد الاختصاصات العخدلا لعجل  التفديب و ن يعتعدها ةئي  الإداة  

العركزيا العختص على  ن يعرض الأمر خلال  نبدعين من تاةي  العقدبا على مجل  التفديب دذا 

 ةصل الندائى من الععدد وذلك للنظر فى تفييد العقدبا  و دلغائدا  و تعديلدا . كاهت العقدبا بال

ل( :821مادة )

  دلا بعد التحقيق م  الطالب 216  وما بعده من العاد   4لا تدق  عقدبا من العقدبات الداةد  فى البند  

تحقيق نق  حقه فى نعاع كتابا ونعاع  قداله فيعا هد منسدب دليه فإذا لم يحور فى العدعد العحدد لل

  قداله . 

 ( :192مادة )
ً للعاد      تكدن هدائيا 216القراةات التى تصدة من الدي ات العختصا بتدقي  العقدبات التفديبيا وفقا

ً  مام مجل  التفديب وذلك فى خلال  نبدع من  وم  ذلك تجدز الععاةضا فى القراة الصادة غيابيا

ً دذا كان الب الحودة قد  علن دلى تاةي  دعلاهه دلى الطالب  و ول ى  مره ويعتبر القراة حودةيا

 شخص الطالب  و ولى  مره وتخلم عن الحودة بغير عذة مقبدل . 

ً من تاةي  صدوة  ويجدز التظلم من قراة التفديب بطلب يقدمه لععيد الععدد خلال خعسا عشر يدما

 .  القراة ولعجل  دداة  الععدد  ن يلغى العقدبا  و يخةودا

ل( :122مادة )

يشكل مجل  تفديب الععدد الخال برئانا ععيد الععدد العختص  و من يقدم مقاما وعوديا ثلاثا من 

  عواء مجل  دداة  الععدد يكدن  حدهم من  عواء هي ا التدةي  بالععدد . 
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ل ( :122مادة )

  لسات العجل  .  يجدز للطالب العحال دلى مجل  التفديب  ن يصطحب معه  حد العحامين لحودة

 : الإتحادات الطلابية : ثامنالفصل ال
ل( :222مادة )

تحاد ويكدن بدا والعسددين لرندم الإ تحادات الطلابيا من الاب الععدد النظاميين العقيدينتشكل الإ

تحاد بدون  ن يكدن حق معاةنا  و ه النشاا الخال بالإتحاد ب الدافدين الذين يسددون ةندم الإللطلا

 الاهتخاب  و الترشي  .  لدم حق

ل( :322مادة )

 ات الطلابيا دلى تحقيق ما يفتى :تحادتددف الإ

تنعيا القيم الروحيا والأخلاقيا والدعى الدانى القدمى لد  الطلاب وتعديدهم على القياد   -1

 ودتاحا الةرل لدم للتعبير العس دل عن آةائدم . 

 ب  بيندم وبين القائعين بالتدةي  والعاملين .الروح الأخديا السليعا بين الطلاب وتدثيق الروا -2

 اكتشاف مداهب الطلاب وقدةاتدم ومداةاتدم وصقلدا وتشجيعدا .  -3

 هشر وتشجي  تكدين الأنر والجععيات التعاوهيا الطلابيا ودعم هشاادا .  -4

 هشسسر وتنظسسيم الاهشسسطا الرياضسسيا والا تعاعيسسا والكشسسةيا والةنيسسا والثقافيسسا والاةتةسساع بعسسستداها -5

 تشجي  العتةدقين فيدا . و

 تنظيم الإفاد  من ااقات الطلاب فى خدما العجتع  بعا يعدد على الدان بالخير .   -6

ل ( :422مادة )
 : تحادات الطلابيا من خلال اللجان اآتتياالاب الععدد على تحقيق  هداف الإ تحادديععل مجل  

 لجنا الأنـر .  -

 لجنا النشاا الرياضى .  -

 فى . لجنه النشاا الثقا -

 لجنا النشاا الةنى .  -

 لجنا الجدالا والخدما العاما .  -

 لجنا النشاا الا تعاعى والرحلات .  -

ل ( :522مادة )
 :ى لتختص لجنا الأنر بعا ي

  . تشجي  تكدين الأنر بالععدد ودعم هشاادا 

  . التنسيق بين هشاا الأنر العختلةا بالععدد 

ل ( :622مادة )
 ى :لعا يلجنا النشاا الرياضى ب تختص

 . بث الروح الرياضيا بين الطلاب وتشجي  العداهب الرياضيا والععل على تنعيتدا 

  تنظيم النشاا الرياضى بالععدد بعا فى ذلك تكدين الةر  الرياضيا ودقاما العباةيات والعسابقات

 والحةلات والعدر اهات الرياضيا . 
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ل ( :722مادة )
 ى :للجنا النشاا الثقافى بعا ي تختص

 حتيا ات تطدةه دى تعريم الطالب بخصائص العجتع  وتنظيم  و ه النشاا الثقافى التى تتد  دل

 والععل  على تنعيا الددايات الأدبيا للطلاب . 

 . الععل على تنعيا الطاقات الأدبيا والثقافيا للطلاب 

ل ( :822مادة )
 ى :لا الةنى بعا يتختص لجنا النشا

 للطلاب والاةتةاع بعستداها بعا يتةق م   غراضدا الساميا ودقاما  تنعيا العداهب الةنيا العختلةا

 الحةلات والععاةض التى تبرز النشاا الةنى للطلاب . 

 تشجي  الأهشطا الةنيا والددايات للطلاب ودععدا .  
ل ( :229مادة )

 -تختص لجنا الجدالا والخدما العاما  بعا يفتى :

  على الأن  العلعيا وفقاً لعبادئدا . تنظيم  و ه هشاا حركا الكشم والإةشاد 

  تنةيذ برامج خدما البي ا التى يقرها الععدد بعا يساهم فى تنعيا العجتع  والععل على دشراك

حتيا ات دما العاما القدميا التى تتطلبدا الطلاب فى تنةيذها والعساهعا فى مشروعات الخد

 الدان . 

ل ( :123مادة )
 -الرحلات بعا يفتى :تختص لجنا النشاا الا تعاعى و

  الععل على تنعيا الرواب  الا تعاعيا بين الطلاب وبين القائعين بالتدةي  والعاملين ودشاعا

 ةوح التعاون والإخاء بيندم وذلك بكل الدنائل العنانبا . 

  تنظيم الرحلات والععسكرات الا تعاعيا والثقافيا والترويحيا التى تساعد الطلاب على التعرف

 الدان . على معالم

ل ( :123مادة )
تشكل كل لجنا من اللجان السابقا برياد  ةائد من القائعين بالتدةي  يصدة بتعيينه قراة من ععيد الععدد 

وعوديا االبين عن كل فرقا دةانيا ينتخبدعا نندياً الاب فرقتدعا الدةانيا بطريق الاقتراع السر  

نتخب كل لجنا  ميناً و ميناً مساعداً لدا من بين  عوائدا وت ل ومعثل الجداز الةنى لرعايا الطلاب بالععدد

 من الطلاب . 

ل ( :223مادة )
 تحاد الععدد بعا يفتى :دتص مجل  يخ

  تحاد الاب الععدد فى ضدء البرامج العقدما من اللجان . دةنم نيانا 

 تحاد العختلةا ومتابعا تنةيذها . عتعاد برامج ععل لجان مجل  الإد 

 دات العاليا على اللجان ووض  العدازها السنديا للعجل  ولجاهه . تدزي  الاعتعا 

 تحاد . عتعاد الحسابات الختاميا لإد 

 تحاد العختلةا . تنسيق الععل بين لجان مجل  الإ 

 تحاد و مين مساعد من بين  عواءه من الطلاب . اهتخاب  مين مجل  الإ 
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ل ( :323مادة )
ً ديشكل مجل   من ينيبه فى ذلك من القائعين بالتدةي    برياد  ععيد الععدد  و تحاد الاب الععدد ننديا

 وعوديا :

  .  ةواد لجان مجل  الاتحاد من القائعين بالتدةي 

  . ةئي  الجداز الةنى لرعايا الطلاب بالععدد 

  . مناء لجان مجل  الاتحاد من الطلاب  

ويكدن ةئي  الجداز الةنى لرعايا ل ب وينتخب العجل   ميناً و ميناً مساعداً من بين  عواءه من الطلا

ً لصندو  العجل  الطلا از الةنى لرعايا الطلاب بالععدد يحور معثلدا الجدو لب بالععدد  مينا

  لشتدا دون  ن يكدن لدم صدت معدود تحاد الععدد ويشتركدن فى مناقدتحاد ومجل   تعاعات لجان الإد

لععدد دبداء العشدة  للجان والعجل  بعا يتكد تععيق تحاد ادتحاد وةائد مجل  يتدلى ةواد لجان الإو

 بعا يتي  دداة  ش دهدم بفهةسدم .الصلا بين  عواء هي ا التدةي  والطلاب و

ل ( :423مادة )
يصدة ةئي  الإداة  العركزيا العختص القراةات اللازما لتنظيم الأهشطا الرياضيا والةنيا والأدبيا 

ً فيعا بيندا ل وكذلك تلك او هشطا الجدالا والخدما العاما ا لتى لتى تتناف  فيدا منتخبات الععاهد ةنعيا

بات القدميا العدحد  م  الدي ات والدول الأخر  ل ويتاب  ةئي  الإداة  تتناف   و تشترك فيدا العنتخ

 العركزيا العختص ومدير عام ةعايا الطلاب نلاما تنةيذ تلك القراةات .

ل ( :523مادة )
 ظيعات  و تشكيلات على  نا  ف د   و نياني  وعقائد  بالععاهد  و وحداتدا ل كعالايجدز دقاما تن

ويجب ل عقائد   نعدا على  نا  ف د   وفتحادات ل  و لجاهدا  و بلايجدز تنظيم    هشاا لعجال  الإ

الحصدل على مدافقا ععيد الععدد على دقاما الندوات  و العحاضرات  و العتتعرات  و الععاةض وعلى 

 د  دلى العتحدثين من ععيد الععددالحالا الأخير  تد ه الدع هعتحدثين من خاةج الععدد ل وفى هذدعد  ال

ن تحادات الطلاب  و لجاهدا دذا كان مخالةاً القداهيدقراة يصدة عن    مجل  من مجال   ويبطل كلل 

   مجل  من مجال   قراة يصدة عن ويحق لععيد الععدد ديقاف   ل   و اللدائ  ويدقم كل  ثر له 

ً د  للتقاليد والنظم . تحادات الطلاب  و لجاهدا يكدن مخالةا

ل  ( :623مادة )
تحاد ابقاً للقداعد التى تقرةها وزاة  شتراك نند  فى الإدمن كل االب من الاب الععدد ةنم  يحصل

ام الدةانى وتتكدن العالتعليم العالى ولا يجدز الإعةاء من هذا الرنم ويحصل فى الشدر الأول من بدايا 

تحاد من الرندم والإعاهات التى تعنحدا الدزاة   و الدولا ومن الدبات التى يقبلدا العجل  ديرادات الإ

 تحاد دلا فى  غراضه وبناءختص ولا يجدز التصرف فى  مدال الإبعدافقا ةئي  الإداة  العركزيا الع

تحاد   ومن  مين صندو  مجل  الإ ولتدقي      تحاد العختصعلى شيكات تدق  من ةائد مجل  الإ

تبر وتع ل   ويكدن  مين صندو  العجل  مس دلاً عن  عي  التصرفات العاليا تدقي  ثاهى العختص  

ا عن مرا عا التصرفات للعحانبات تقاةير دوةي  ويقدم الجداز العركز لتحاد  مدالاً عاما  مدال الإ

وةئي  الإداة  العركزيا  تحاد العختص وععيد الععددحادات الطلابيا ترنل دلى مجل  الإتالعاليا لإ

وعلى الجدات التى ةفعت دليدا التقاةير فى حالا ثبدت  رائم  نائيا  و مخالةات الإبلاغ ل  العختص

حانبين ويعين ععيد الععدد  حد الع لاذ الإ راءات التفديبيا اللازما تخجدات العختصا لإعندا دلى ال

تحاد ودلى ةئي  الإداة  دد وتقديم تقرير عنه دلى مجل  الإتحاد الععلإلعرا عا الحساب الختامى 

  العركزيا العختص .
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ل ( :723مادة )
 ت  ن تتدافر فيه الشروا اآتتيا :تحادادم للترشي  لعوديا لجان مجال  الإيشترا فى من يتق

  . ن يكدن متعتعاً بجنسيا  عددةيا مصر العربيا  

 م والسععا الحسنا .  ن يكدن متصةاً بالخلق القدي 

  . ن يكدن االباً هظامياً مستجداً فى فرقته غير با  لإعاد  فيدا لأ  نبب  

 تحاد .  ن يكدن مسدداً لرندم الإ 

 ن يكدن من ذو  النشاا العلحدي فى مجال ععل اللجنا التى يرش  هةسه فيدا  .   

 ا  و وقم عوديته بفحد قرة دنقا لا يكدن قد نبق الحكم عليه بعقدبا مقيد  للحريا  و ت

 تحادات الطلابيا  و لجاهدا . الإ

 . لا يكدن قد وق  عليه     زاء بالععدد   
ل ( :823مادة )
تحادات ولجاهدا فى مدعد غايته منتصم شدر ديسعبر من كل عام ويصدة قراة ل  الإهتخاب مجاديتم 

تخابات للعستديات العختلةا ولا يحق هالعداعيد التةصيليا لإمن ةئي  الإداة  العركزيا العختص بتحديد 

لأ  االب الإدلاء بصدته دلا دذا كان مقيداً بجداول الناخبين من الطلاب ويحعل دثبات شخصيا وما يةيد 

 نداده ةندم الاتحاد . 

ل ( :392مادة )
الأقل من الطلاب الذين % على 51تحادات الاب الععدد حودةدهتخابات فى لجان يشترا لصحا الإ

 هتخاب . الإلدم حق 

آخر فى مد  ثلاثا  يام على الأكثر وفى هذه الحالا يشترا  هتخابات لعدعدفإذا لم يكتعل العدد تت ل الإ

% على الأقل من الناخبين فإذا لم يكتعل العدد هذه العر  يستبعد تعثيل كل 21هتخاب حودة الإلصحا 

  البا الةرقا التى لم يكتعل عدد هاخبيدا .
ل ( :124مادة )

تحساد مجلسساً لإداة  شس دن الإتحاد الاب الععدد للسبب السابق يعين ععيد الععدسد دا تعذة تكدين مجل  دذ

 تحاد معن تتدافر فيدم شروا الترشي  .لدةانا وفى هشاا الإيوم عناصر من الطلاب العتةدقين فى ا

ل ( :124مادة )
دلى الاهعقاد ودداة  الجلسا تحاد  و لجنته بتحوير  دول الأععال والدعد  يختص ةائد مجل  الإ

ومتابعا تنةيذ القراةات ل ويقدم بتبليس القراةات دلى ععيد الععدد  و ةئي  الإداة  العركزيا العختص 

 بحسب الأحدال وذلك فدة صدوةها .

ل ( :224مادة )
لى عود اللائحا يجدز  ن تدق  عم  عدم الإخلال بالعقدبات الجنائيا والعقدبات التفديبيا الداةد  بدذه 

ليد العرعيا  و الإخلال بسععا تحادات الطلابيا  و التقاعليه مخالةا القداعد العنظعا لإ تحاد التى تثبتالإ

ونعاع  قداله  معه التحقيقفيتم سن السععا تحاد  و الأضراة بعصالحه  و فقدان شرا الخلق القديم وحالإ

 ومن ثم تدقي   حد العقدبات التاليا عليه :

 تحاد لعد   قصاها شدران . ن معاةنا  هشطا الإوقم العود ع 

 تحاد  و لجاهه . دنقاا العوديا من مجل  الإ 

 تحاد لعد  ننا . دنقاا العوديا من الإ 
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ويكدن تدقي  العقدبا الأولى بقراة من ععيد الععدد ل ويكدن تدقي  العقدبتين الثاهيا والثالثا بقراة مجل  

 .  تفديب الطلاب

ل ( :324مادة )
 .  تحادات الطلاب بالععدد لائحا ماليا ودداةيا تصدة بقراة من وزير التعليم العالىن لإيكد

 سجلات المعاهد الخاصة ::  تاسعالفصل ال
 ( :424مادة )

 سجلات شئون الطلاب والأمتحانات :

تحة  بالععدد السجلات اللازما لتنظيم الععل فى ش دن الطلاب والأمتحاهات وتكدن نجلات ش دن 

ب صةحاتدا بفةقام مسلسلا ومختدما بخاتم  داز التعليم الخال على الصةحا الأولى والأخير  الطلا

 -و يواً على النحد التالى :

الأوةا   -شداد  العيلاد  - لتحا لى الب الإملم خال لكل االب مقيد بالععدد ويشتعل ع .1

 ن خال بالععدد . والعكاتبات العتعلقا بالطلب وتحة  هذه العلةات مرتبا ومبدبا فى مكا

نجل لقيد  حدال الطلاب وتكتب فيه  نعاؤهم وفر  الدةانا العقيدين فيدا وعدد نني قيدهم فى  .2

كل فرقا و حدالدم و ععاةهم وتاةي  قيد كل مندم لأول مر  بالععدد كعا يقيد به  نعاء  ولياء 

 داز التعليم   مدةهم ومدنتدم ومحل دقامتدم وتاةي  الةصل بالنسبا لكل االب كعا يحتة 

الخال بالدزاة  ببطاقات تسجيل الععدد وتكدن بياهاتدا مطابقا للبياهات الداةد  فى نجلات 

 الععدد. 

 نجل لقيد حودة الطلاب وغيابدم .  .3

نجل خال بنتائج امتحاهات النقل لطلاب الععدد ويتوعن  نعاء الطلاب وهتائج امتحاهتدم  .4

لامتحاهات ومد  القيد فى كل فرقا دةانيا ويحتة  والتقديرات التى يحصلدن عليدا فى هذه ا

 داز التعليم الخال بالدزاة  بسجلات هتائج الامتحاهات الندائيا على غراة ما هد متب  بالنسبا 

 لععاهد الدزاة  الحكدميا . 

ل ( :524مادة )
العخزهيا ابقاً تحة  بالععدد السجلات اللازما لتنظيم الععل فى النداحى الةنيا والعاليا والإداةيا و

للنعاذج التى توعدا وزاة  التعليم العالى للععاهد الحكدميا على  ن تكدن هذه السجلات باللغا العربيا 

وتقيد فى هذه السجلات  عي  البياهات التى تقرةها الدزاة  وتعتبر هذه السجلات من الأوةا  الرنعيا 

يم الخال بالدزاة  على الصةحا الأولى وتكدن صةحاتدا بفةقام مسلسلا ومختدما بخاتم  داز التعل

 . والأخير 

 : ويعد الععدد على و ه الخصدل السجلات والعلةات والدفاتر العدضحا بعد باللغا العربيا

نجل قيد  حدال العاملين بالععدد ويكتب به انم العامل وتاةي  ميلاده ووييةته والشدادات  .1

ععال التى يدلاها وتاةيخدا و نباب تركا الحاصل عليدا وتاةيخدا وتاةي  تعيينه و عي  الأ

محل ععلا وبيان ماهيته ومكاففته الشدريا وعلاواته والجزاءات التى تدق  عليدا وتاةيخدا 

 و نبابدا .

ملم خال بكل  عامل من العاملين بالععدد ويحة  فيه عقسد انستخدامه وصسحيةا  حدالسه ومسسدغات  .2

 -تعيينه وتشعل :

الدةانيا التى تتهل للتعين وصحيةا الحالا الجنائيا وترشي  مكتب شداد  العيلاد والشدادات 

الععل وشداد  الععاملا العسكريا والترخيص بالإقاما والأذن بالععل من وزاة  الداخليا بالنسبا 
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للأ اهب وترخيص وزاة  الداخليا لرعايا  عددةيا مصر العربيا بالععل بالععاهد التابعا 

لشخصيا  و العائليا والأوةا  الخاصا بالكشم الطبى وصدة تقاةير للدزاة  وبياهات البطاقا ا

 التد يه الةنى الخاصا بدا . 

 ما العاملدن فى الحكدما والدي ات والعتنسات العاما والدحدات الاقتصاديا التاب  لدا 

 الععاةون  و العنتدبدن بالععدد فيكتةى بفن يحتة  فى ملةاتدم الةرعيا بصدة  من قراة الإعاة 

  و الندب وصحيةا الأحدال وصدة الخطابات العتعلقا بدم . 

 دفاتر قيد  دوات الععامل ومكتبا الععدد و ثاثه .  .3

 دفتر قيد البريد الداةد والبريد الصادة .  .4

 ملم تحة  به صدة العكاتبات الصادة  من العدد .  .5

بات التفشير عليدا بعا تم ملم  و  كثر تحة  به العكاتبات الداةد  للععدد و ن تستدفى هذه العكات .6

ل مندا ويراعى فى حة  هذه العكاتبات ار  الحة  الععتاد  من حيث الةدرنا والتبديب كهحد 

 وخلافه . 

 نجل غياب العاملين وتفخيرهم .  .7

نجلات للتةتيش العالى والإداة  وملةات تحة  فيدا صدة تقاةير التةتيش حسب تاةي  وةودها  .8

سجل تدون فيه ملاحظات  عواء هي ا التدةي  للتةتيش على ويحتة  الععدد على الأخص ب

حسن نير الدةانا وتنةيذ الخط  والعناهج الدةانيا فى حدود الساعات العقرة  وتبلس 

 العلاحظات لجداز التعليم الخال بالدزاة  للعتابعا . 

 ملم تحة  به منشدةات الدزاة  وقراةتدا وتعليعاتدا مرتبا ومبدبا ومةدرنا .  .9

 تحة  به مجعدعا من  ن لا الامتحاهات ننا بسنا . ملم  .11

 نجل للعياد  الطبيا يقيد به ملاحظات ابيب الععدد وهتائج زياةته .  .11

نجل ديرادات ومصروفات تخصص الصةحات الأولى منه لكتابا العيزاهيا لتقديريا بحيث  .12

ت الععدد داتكدن مشتعلا على  عي  ديرادات الععدد ومصروفاته على  ن يقيد بالسجل ديرا

وفى هدايا العام الدةانى يقيد فى السجل العذكدة الحساب الختامى ل ومصروفاته  ولاً بفول 

 لإيرادات ومصروفات الععدد.

دفاتر متحصلات بفةقام مسلسلا  حدها لتحصيل العصروفات   صل وصدة   م  انتععال  .13

 . ينتزع منه وة  الكربدن ذ  الد دتين ويراعى  ن يكدن الأصل ثابتاً بالدفتر لا

ملةات تشتعل على مستندات الصرف مرتبا بحسب تداةي  صرفدا بفةقام مسلسلا وتحة   .14

هسخا من تقرير العحانب القاهدهى للحساب الختامى دذا  اوزت ميزاهيا الععدد ثلاثا آلاف 

  نيداً فى السنا . 

ً به الإيداعات بحساب الععدد والصرف والعسحد .15 بات دفتر حساب العصروفات مدضحا

بشيكات بحيث يعكن مطابقا الرصيد النقد  العد دد بالصرف على ةصيد حساب الععدد 

  بالدفاتر العذكدة  فى     وقت . 

ل ( :624مادة )
ل9022ملولا حجةلالج فط طكلالتلاعةلبللاعاعلالدوااعرلعقدمل9170(للا كل22طعبقلمللنلالبللال ويلعقمل)
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